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A vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatanak szabalyzata

A VEZETEKES- ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

A Tiszanagyfalui Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovdbbiakban: onkorméanyzati
hivatal/hivatal) vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdnak szabalyait az allamhaztartasrol
sz0lo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) alapjan a kovetkezék szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzati hivatalnal és a kapcsolddd szervezeteknél
meghatarozza a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak altalanos szabalyait, az eljarasi és
dokumentacios részletszabalyokat, az igénybevétel rendjét.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed az 6nkormanyzati hivatal mellett az Avr. 9. §-at is figyelembe
véve Tiszanagyfalu Kozség Onkormanyzatdra, Timar Kozség Onkormanyzatdra,
Tiszanagyfalu Német Nemzetiségi Onkormanyzatira, a Timari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatra, Timar Ruszin Nemzetiségi Onkorméanyzatira, tovabba a Tiszanagyfalui
Ovoda és a Timéri Napkoziotthonos Ovoda kéltségvetési szervekre.

2. Ertelmezé rendelkezések

vezet6i jogallasu (besorolasil) személy: a polgarmester, a jegyzd, valamint az a személy,
aki vezetdi illetményre és potlékra, vagy vezet6di potlék nélkiil szamitott illetményre
jogosult,

ligyintéz6: minden — az 1. pontba nem tartozd — koztisztviseldi, koézalkalmazotti
besorolasu személy és egyéb munkavallald, aki végrehajtoi jellegli munkatevékenységet
folytat,

kozeéla tavbeszélé halozat: a szolgaltatok altal iizemeltetett nyilvanos tavkozld
rendszerek, amelyekkel a szolgéltatok az igénybevevok részére dij ellenében nemzetkozi,
belf6ldi, helyi tdvbeszEld és mas tavkozlési szolgaltatdst nyljtanak,

szolgaltatas-hozzaférési pont: minden olyan fizikai kapcsolodasi pont — a hozzaférés
feltételével egylitt — amely a tavkozlo halozat részét képezi és lehetdvé teszi a tavkozld
halézat szolgéltatdsainak, valamint — elsosorban — 4gazati haldzatos informatikai
alkalmazasok igénybevételét,
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rendszerkésziilék: olyan digitdlis tavbeszéld késziilék, amely a kozcéla és a
minisztériumi tavbeszé€lo halozaton hivasok kezdeményezésére és fogadasara, tovabba a
hozzarendelt hozzaférési pontokra torténé atiranyitasra és egyéb tavkozlési szolgaltatasok
igénybevételére alkalmas,

kozcéli tavbeszélé szolgaltatas-hozzaférési pont: a kozcéll tavbeszéld halozaton
tizemel0 szolgaltatds-hozzaférési pont,

kiozcéla mobil tavbeszélé hdlozat: olyan foldfelszini mobiltdvkozld halozat, amely a
nagy térben mozgd igénybevevok kozott lehetévé teszi a kétirdnyu tavbeszéld beszéd
osszekottetések felépitését és idokorlatozas nélkiili fenntartasat, nem kizérva adatatviteli
vagy egyéb Osszekottetések Iétesitését,

kozeéli mobil tavbeszélo késziilék: a kozcéla mobil tdvbeszéld haldzaton tizemel mobil
késziilék,

kozcéla tavkozlési szolgaltatas: nemzetkozi, belfoldi, helyi tavbeszél6 és mas, a kozeélu
szolgaltatok €s  kozcéli mobil szolgaltatok tavkozldé rendszerén, vagy annak
felhaszndldsdval igénybe veheté szolgaltatasok Osszessége, kivéve az emeltdijas
szolgaltatast, illetve minden olyan szolgaltatast, amelynek felhasznalasa nem kapcsolédik
a munkavégzéshez,

forgalmi dij: a kozcélu tavkozlési, szolgaltatas igénybevételének dija, amely
Osszegszerlisége az igénybevétel idétartamatol és/vagy darabszamatol, vagy egyéb mas
mérhetd jellemzojétol fiigg,

lebeszélheté alapdij: a kozcéli mobil szolgaltatok tavkozld rendszerén felhasznalhaté
tavbesz€ld szolgaltatasokhoz vald hozzaférés érdekében fizetett olyan dij, amely a kézcéli
mobil tavbeszél-késziiléket kiszolgdld (honos) héaldzatba — az adott kdzcélt mobil
tavbesz€l6-késziilékrél — irdnyuld hivasok esetén teljes egészében felhasznalhaté a
forgalmi koltségek finanszirozasara.

II.
A TELEFONKESZULEKEKKEL TORTENO ELLATAS RENDJE
1. A telefonkésziilékekkel torténé ellatas szabalyai

A Hivatalnél, az 6nkormanyzatoknal és a koltségvetési szerveknél a vezetdi és {igyintézéi
munkak6rok mellé az alabbi telefonkésziilékek, illetve hozzaférések biztosithatok:

Tiszanagyfalu K6zség Polgarmestere: 1 db kdzcélu mobil tavbeszéld késziilék
Timér Kozség Polgarmestere: 1 db kdzcéli mobil tavbeszéld késziilék
Jegyzo: 1 db kozeélli mobil tavbeszéld késziilék

Tiszanagyfalu Kozségben tevékenyked Védéns: 1 db kdzeéli mobil tavbeszéld késziilék

Timar Kézségben tevékenykedd Védoéno: 1 db kozcélu tavbeszEld késziilék
Hivatali ligyintézok (székhely): 2 db kozcélu tavbeszéld késziilék
Hivatali tigyintézok: (telephely): 1 db kozcélu tavbeszEld késziilék
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Hivatali tigyintézok: (telephely): 1 db kdzcéli mobil tavbeszéld késziilék
Tiszanagyfalu Kézség Tanyagondnoka: 1 db kozcélu mobil tavbeszelo késziilék
Tiszanagyfalui Ovoda: 3 db kozcélt mobil tavbeszEld késziilék
Timari Napkoziotthonos Ovoda: 1 db kozcélu mobil tavbeszeld késziilek
Timari Napkoziotthonos Ovoda: 1 db kozeélu tavbeszelo késziilek

A Hivatal belsO szervezeti egységei a titkarsag helyiségében elhelyezett és telepitett kdzcélu
tavhivo és helyi tavkozlési szolgaltatidsok igénybevételére alkalmas telefon, illetve telefax
késziiléket vehetik igénybe.

A vezetdi és ligyintéz6i munkakordk mellé biztositott és személyi hasznalatba kiadott
telefonkészilékekrol, az 1. szamu melléklet szerinti nyilvéantartast kell vezetni, melynek
vezetéséért Jarminé Pasztor 11diko koztisztviseld a felelos. A koztisztviseldi, kozalkalmazotti
jogviszony (munkaviszony) megsziinésekor, illetve athelyezés esetén az érintett a személyi
hasznélataba kiadott telefonkésziilékekkel koteles elszamolni. Az elszamolast a hivatali
dolgozok esetében a jegyz0O, a koltségvetési szervek dolgozoi esetében az intézményvezetd
felé kell teljesiteni.

2. A kozeéla tavbeszélo szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

A kozcélu tavkozlesi szolgaltatast kizarolag hivatali célra minden dolgozd korlatozas nélkiil
igénybe veheti. Maganbeszélgetésre a szolgaltatas nem vehetd igénybe.

3. A kizcélt mobil tavbeszélé szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

A Hivatal illetve az  Onkormanyzatok, vagy a  koltségvetési  szervek
hasznalataban/tulajdonaban 1évé mobiltelefont elsésorban hivatali célra lehet igénybe venni,
csak  indokolt esetben  lehet —maganbesz€lgetésre  hasznalni. Nem  mindsiil
maganbeszélgetésnek a kikiildetés esetén (kiil- vagy belf6ldon) rendkiviili helyzetben
végrehajtott hivas, segélykérés, csaladtagok, érintettek értesitése.

A mobil tavbeszélo késziilékkel ellatott dolgozo elérhetdségét munkaidon tul is koteles
biztositani.

A mobil tavbeszél6 késziilékek tartozékait, akkumulatorok, €s egyéb eszkozok (SIM-kartya,
telefontsltd, Felhasznaloi Utmutatd, PIN és PUK kédokat tartalmazd kartya, fiilhallgato),
hianytalan allapotban tortént atvételét az érintett dolgozo a 2. szdmur mellékletben szerepld
,Atadéds-atvételi jegyzokonyvben” alairasaval 4tveszi.

A mobiltelefon hasznalatara jogosultak a telefonkésziiléket és a hozzd tartozd egyéb
eszkozoket személyes haszndlatra veszik &t, azért minden hasznal6 teljes anyagi felelosséggel
tartozik.

IIL
A TELEFONHASZNALAT KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

Tiszanagyfalu Kozség Onkormdanyzatinak, adott esetben a teriiletén miik6dé nemzetiségi
onkorményzatnak, illetve az altala fenntartott koltségvetési szervek — beleértve a kozos
dnkormanyzati hivatalt is — tulajdonaban és/vagy hasznalataban 1évé telefonok magancéla
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hasznalataval kapcsolatban a dolgozok részére megtéritési kotelezettség keriil eldirasra, a
tavkozlési szolgaltatdsok kapesan felmeriilt kiadasok 20%-anak mértékében, figyelembe véve
a személyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVII. torvény 70.§-ban foglalt rendelkezéseket.

Timar Kozség Onkorményzatinak, adott esetben a teriiletén miikodé nemzetiségi
onkormanyzatoknak, illetve az éltala fenntartott koltségvetési szerv tulajdondban és/vagy
hasznalatidban 1év6 telefonok magancéli hasznélatdval kapcsolatban a dolgozdk részére
megtéritési kotelezettség nem keriil eléirasra. Timéar Kozség Onkormanyzatat, a nemzetiségi
dnkormanyzatokat, illetve az 4ltala fenntartott koltségvetési szervet, mint kifizet6t a
mindenkor hatélyos, a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. torvény XIII. fejezet
Egyes juttatdsok ad6zéasénak szabdlyai szerinti ado és szocidlis hozzajarulasi ado kotelezettség
terheli.

A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek tudomasul veszik, hogy amennyiben az altaluk
igénybe vett tavkozlési szolgaltatasok utdn a magénhaszndlatra tekintettel megtéritési
kotelezettség nem keriil eléirdsra, mint kifizetdt a mindenkor hatilyos, a személyi
jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény XIII. fejezet Egyes juttatdsok adézasanak
szabdlyai szerinti add €s szocialis hozzajarulasi add kotelezettség terheli.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A vezetékes- és mobiltelefonok hasznélatanak szabalyzata 2020. jalius 1. napjéan 1ép hatalyba.

A jegyzbnek, valamint a szabalyzat hatdlya ala tartozd koltségvetési szervek, szervezetek
vezetdinek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmii mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alafrasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozék munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért jegyz6, valamint a szabalyzat hatalya
ala tartozo koltségvetési szervek, szervezetek vezetdi a felel6sek.

Kelt: Tiszanagyfalu, 2020. év julius hé 1. nap

Kovaesné Pallai Valéria
jegyz6
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A vezetékes- és mobiltelefonok hasznélatanak foglaltakat megismerték, tovabba jovahagytak,
és az abban foglaltakat sajat koltségvetési szerviik, szervezetiik tekintetében kotelezden
alkalmazandonak tekintik:

%\j Dabaru_ A1l

Rudolf Janos Ferencné Rabatin Ildiko
polgarmester polgarmester
Tiszanagyfalu Kézség Onkormanyzata Timér Kozség Onkormanyzata
-
Nédasdi Fruzsina Toth Janos Gyorgy
elndk elndk
Tiszanagyfalu Német Nemzetiségi Timéri Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata Onkormanyzat

| Zajiczné Rudolf Eva
elndk
Timér Ruszin Onkormanyzat
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Szalaga Andrasné Kiléberné Tiirk Eniko
intézmeényvezetd intézményvezetd
Tiszanagyfalui Ovoda Timari Napkéziotthonos Ovoda
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1. szamu melléklet

Nyilvantartas a személyi hasznalatba kiadott telefonkésziilékekral

Sorsziam Tiots Hivheiin Hasznalatra jogosult Hasznalat
e (munkakor) modja
1. 06-20-581-0870 g e X TR el Hivatali/Magin

06-20-411-5287

Tiszanagyfalu Kozség Tanyagondnoka

Hivatali/Magan

06-20-242-6920

Tiszanagyfalu Kozség Polgarmestere

Hivatali/Magan

06-20-251-1880

Jegyz6

Hivatali’Magan

06-20-580-8719

Tiszanagyfalui Ovoda

Hivatali/Magan

06-20-943-0622

Tiszanagyfalui Ovoda Viranyos

Hivatali/Magéan

06-20-238-6796

Tiszanagyfalui Ovoda Konyha

Hivatali/Magan

06-20-616-5559

Tiszanagyfalui Kozos Onkormanyzati
Hivatal Timari telephely

Hivatali/Magan

06-20-402-8232

Timar Kozség Onkormanyzatanak
Polgarmestere

Hivatali/Magéan

06-20-410-3544

Timéri Napkoziotthonos Ovoda Konyha

Hivatali/Magan
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2.szamu melléklet

Atadas-atvételi jegyz6konyv

Mely k€szlilt . ocopvmvmimsvsemmusinans {helység) .oivevinas napon a hivatali mobiltelefon-
késziilékek és tartozékaik atadasa-atvétele targyaban:

A mai napon az aldbbi mobiltelefon-késziiléket a tartozékaival egyiittesen hianytalanul és
lizemkész allapotban kizarélagos /vagy/ egylittes hasznalatra atvettem:

Késziilék tipusa:
Hivoszam:

Tartozékok felsorolasa:

......................................................................
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3. szamu melleklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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3. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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