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REPREZENTACIOS SZABALYZAT

A Tiszanagyfalui Ko6zés Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: 6nkormanyzati
hivatal/hivatal) reprezentacidos szabalyzatit az allamhaztartasrol szolé  torvény
végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.) és az
allamhaztartas szamvitelérsl szolé 4/2013. (XIL. 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
elbirasai, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok

szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A reprezentacios szabdalyzat (tovabbiakban: szabélyzat) célja, hogy a Hivatal meghatarozza a
reprezentacids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak szabalyait, tovabba
a vezetok részére a (belfoldi) reprezentacios keret felhasznalasi jogosultsagat, az alkalmazhato
keretek Osszegét, valamint a vendéglatasi koltségnormakat €s azok felhasznalasanak rendjét.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed az onkorményzati hivatal mellett az Avr. 9. §-at is figyelembe
véve Tiszanagyfalu Kozség Onkormanyzatira, Timar Kozség Onkorményzatéra,
Tiszanagyfalu Német Nemzetiségi Onkormanyzatdra, a Timari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatra, Timar Ruszin Nemzetiségi Onkorményzatara, tovabba a Tiszanagyfalui
Ovoda és a Timéri Napkoziotthonos Ovodakéltségvetési szervekre.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet;
— az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (XI1.24.) Korm. rendelet;

— az 1.1 pontban felsorolt koltségvetési szervek Szervezeti és Miikodési Szabalyzata;

1.
A REPREZENTACIO KERETEI

1. A reprezentacio targya
A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Hivatal és a szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési
szervek érdekében felmeriild és reprezentacids eldirdnyzat terhére elszdmolt kiadasokra,

melyeknek targya:
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a) vendéglatas (étel, ital fogyasztas, ezen feliil nyujtott szolgaltatas),

b) tizleti célu ajdndékozas,

c) vezetdi beosztassal kapcsolatos személyi reprezenticio,

d) termék ellenérték nélkiili dtaddsa ajandékozas céljabol,

e) innepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatas koltsége,
f) rendezvényeken torténd ajandéksorsolas.

Reprezentacios keret: a meghatdrozott targyban, termékek és szolgéltatdsok ellenértékének,
valamint az azok juftatdsaval jaré kozterhek, jarulékok fedezésére
szolgéld elkiilonitett pénziigyi keret. A reprezentacids keret forrdsa
kizarolag a Hivatal és a szabdlyzat hatdlya ala tartozd koltségvetési
szervek, szervezetek sajat bevétele lehet. A reprezentacids keret lehet
személyek részére kiadott (vezetéi reprezentacid), illetve
rendezvények lebonyolitasdhoz koltségnormak alapjan biztositott
reprezentacids keret.

A személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. torvény 70. §. (4) bekezdésének
értelmében egyes meghatarozott juttatisnak mindsiil az adéévben reprezenticio és tizleti
ajandékok juttatasa alapjan meghatdrozott jovedelem azzal, hogy a jovedelem
meghatarozasanal figyelmen kiviil kell hagyni az e torvény eldirdsai szerint adémentes
juttatasokat.

2. A reprezentaciora szolgalo eloiranyzat

A reprezentaciora szolgalod eldirdanyzat a Hivatal, illetve a szabdlyzat hatdlya ald tartozo
koltségvetési szervek, szervezetek éves koltségvetéseében tervezhetd. Az eldiranyzat a jegyzo,
illetve a szabalyzat hatdlya ald tartozé koltségvetési szervek, szervezetek vezetdjének
engedélye alapjan hasznalhato fel év kozben a Hivatal, illetve a koltségvetési szervek,
szervezetek tevékenységével Osszefiiggésben felmeriild reprezentacids célokra (rendezvények,
tinnepségek, vendéglatas stb.)

111
A REPREZENTACIOS ELOIRANYZAT TERHERE MEGVALOSULO
KIFIZETESEK SZABALYAI

1. A reprezentacios eléiranyzatbol torténo kiadasok elszamolasa

A reprezentacios eldiranyzat terhére a jegyzd, illetve a szabdlyzat hatilya ald tartozo
koltségvetési szervek, szervezetek vezetdje részére eldleg folyosithato a Pénzkezelési
Szabalyzatban foglalt eléleg, ellatmany kifizetésének rendjében meghatarozottak szerint.

A reprezenticios eldirdnyzatbol torténd felhasznalast az érintettek kotelesek a lebonyolitdst
kovetd 5 napon beliil a Hivatal, illetve szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek,
szervezetek nevére kiallitott €s leigazolt szdmlaval a pénztaros felé elszamolni, aki ellendrzi
annak formai és tartalmi megfelelosségét.

A teljesités igazolasat a jegyzo, illetve a szabdlyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szervek,
szervezetek vezetdje vezeti rd a szdmlara. Ennek soran minden elszamoladsra egységesen a
kovetkez6 szoveget kell ravezetni:

A szamla 6sszegét reprezentacios eldirdnyzat terhére kérem elszamolni”.
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A bizonylatok leadasat és azok befogadasat kovetden a pénztaros intézkedik a reprezentacios
koltségek megtéritésérol. A kifizetést a hazipénztarbdl kell teljesiteni. Amennyiben el6leg
folydsitasa tortént, akkor az el6leggel torténd elszamolds is megtorténik.

A szabélyzat hatdlya ala tartozo szervek, szervezetek reprezentacios kiaddsokhoz kapesolddo
adobevallasi és adofizetési kotelezettségekkel kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

IVv.
ZARO RENDELKEZESEK

A Reprezentacios szabalyzat 2020. julius 1. napjan lép hatalyba.

A jegyzonek, valamint a szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szervek, szervezetek
vezetdinek kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 1. szdmi mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozdék munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas €s jogkoroket, melyek elkészitéséért jegyzo, valamint a szabalyzat hatalya
ala tartozo koltségvetési szervek, szervezetek vezetoi a feleldsek.

Kelt: Tiszanagyfalu, 2020. év jilius ho 1, nap’

Kovacsné Pallai Valéria
; jegyz6
A Reprezentacids Szabélyzatban foglaltakat megismerték, tovabba jovéhagyték, és az abban

foglaltakat sajat koltségvetési szerviik, szervezetiik tekintetében kotelezden alkalmazandénak
tekintik:

..................................................................................

Rudolf Janos Ferencné Rabatin I1diko
polgarmester polgéqpester
Tiszanagyfalu K6zség Onkormanyzata Timéar Koézség Onkormanyzata
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Nadasdi-Fruzsina Téth Janos Gyorgy
elnok elnok
Tiszanagyfalu Német Nemzetiségi Timari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata Onkorményzat
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Zuﬁt"’ et / / (TAL
Zajaczné Rudolf Eva

elndk
Timar Ruszin Onkormanyzat

...............................................................................

Szalaga Andrasné K]lebeme Tiirk Eniko
intézményvezetd intézményvezeto

Tiszanagyfalui Ovoda Timéri Napkoziotthonos Ovoda
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