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Onkoltségszamitasi szabalyzat

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

A Tiszanagyfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: 6nkormanyzati
hivatal/hivatal) nkoltségszamitasi szabalyzatat a szamvitelrél szolo, modositott 2000. évi C.
torvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhdztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.) foglaltak szerint, valamint a szamviteli politikdban
rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

L
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

Az onkoltségszamitasi szabalyzat hatalya az dnkormanyzati hivatal mellett az Avr. 9.§-4t is
figyelembe véve az aldbbi gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek és
szervezetek tevékenységére terjed ki, alapul véve az dnkormanyzati hivatal és a feliigyelt
koltségvetési szervek kozott létrejott Avr. 9.§ (5) bekezdése szerinti munkamegosztasi
megallapodasban foglaltakat is:

- Tiszanagyfalui Ovoda '
- Timéari Napkoziotthonos Ovoda

tovabba az Avr. 13.§ (3b) bekezdésében eldirtak alapjan a Tiszanagyfalu és Timar telepiilésen
miikodo

- Tiszanagyfalu Kézség Onkorményzatéra,

- Timér K6zség Onkorményzatara,

- Tiszanagyfalu Német Nemzetiségi Onkorményzatéra,
- Timar Roma Nemzetiségi énkonnényzatra,

- Timar Ruszin Nemzetiségi Onkormdanyzatara

Az dnkormanyzati hivatal 6nkoltségszamitdsi szabdlyzata részletesen szabélyozza az alap- és
az esetlegesen nyujtott vallalkozasi tevékenységiink keretében eloallitott eszkozok, elvégzett
tevékenységek, nyujtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen onkoltségének meghatarozasat,
valamint e szabdlyzat alapjan biztositja az Onkoltségszamitas belsd és  kiilsod
ellendrizhetGségét.

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat az aldbbi témakdorokben tartalmaz eléirasokat:
a) koltség, onkoltségszamitasi alapfogalmak,
b) az onkdltségszamitds targya,
¢) a kalkulacids tényezok tartalma,
d) az 6nkoltségszamitds modszere,
¢) a munkaszamok,
f) az 6nkoltségszamitas készitésnek idopontja,

g) az Onkdoltségszamitasahoz sziikséges adatszolgéltatas,
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h) kéltségelszamolas bizonylatolasa,

1) az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.
1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK

1.1. A kéltség

A koltség egy meghatarozott cél érdekében — eszkoz elddllitdsa, szolgaltatas nytjtasa —
felhasznalt el6-, és holtmunka pénzben kifejezett Gsszege.

Holtmunka jellegili koltségek:
— anyagkoltség,
— igénybe vett szolgaltatasok értéke,
— alvéllalkozoi teljesitmények,
— értékesokkenési leiras.
Elémunka jellegli koltségek
— bérkoltség,

— személyi jellegli egyéb kifizetések,
— bérjarulékok.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat az
egységes szamlakeret 5. szdmlaosztalyanak szamlacsoportjai jel6lik ki.

1.3. Koltséghely
A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye (intézmény, konyha, tizem, mihely, stb.),
altalaban teriiletileg, fizikailag lehatérolhato teriileti egység.

Az itt felmeriilt koltség felmertilésének idopontjaban nem szdmolhaté el kzvetleniil az egyes
eszkozokre (termékekre, szolgaltatasokra), igy kozvetlen koltségnek nem mindésithetd.

Ezen koltségek egy része a termeld tevékenységgel (szolgéltatasnyujtissal) kozvetlen
kapcsolatba hozhatok, igy — az e szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen — az egyes
kalkuléacios egységekre elszamolandoak.

1.4. Koltségvisels

A koltségviseld olyan termék, termékcsoport, szolgaltatas, stb., amelyre a létrehozdsaval
kapcsolatos koltségek felmertilésiik alkalmaval kézvetleniil elszamolhatok.



Onkéliségszamitasi szabalyzat

1.5. A kozvetlen énkiltség, bekeriilési érték

A kozvetlen 6nkoltség a termék, termékcsoport, szolgaltatas, sajat eldallitasu eszkdz
meghatarozott mennyiségi egységének eloallitasara forditott, az eldallitassal bizonyithatéan
szoros kapcsolatban 1évé €16- €s holtmunka pénzben kifejezett dsszege.

A kozvetlen 6nkoltség, bekertilési érték korébe tartoznak azok a raforditasok, amelyek
— az eszkdz (termék, szolgaltatas) eldallitasa, lizembe helyezése, bovitése, rendel-
tetésének megvaltoztatasa, atalakitdasa, eredeti allaganak helyreallitasa soran
koézvetleniil felmeriiltek,
— az eloallitassal szoros kapcsolatban voltak, tovabba

— az eszkozre (termékre, szolgéltatidsra) megfeleld mutatok segitségével elszamol-
hatok.

Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen vallalkozdé altal megvalositott
beruhazashoz a beruhazo altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamlazott) vasarolt
anyag bekeriilési értékét, tovabba a sajat eldallitast termék, nyujtott szolgaltatas kdzvetlen
onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eloallitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatds
nyujtasakor.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
— értekesitési koltségeket,
— az eldallitassal kozvetlen kapcesolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket.

1.6. A kéltségek konyvviteli elszamoldsa

A felmeriilt koltségek elszamoldsara — a szamlarendben meghatarozottak szerint — harom
szamlaosztaly szolgal:
— Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban tartal-
mazza, a koltségek koltségnemek szerinti gytjtését szolgalja,
— A 6. szamlaosztaly a Koltséghelyek, altalanos koltségek Osszegeit tartalmazza, a
koltségek felmertilésének helye, a koltséghely szerint csoportositva,
— 7. szamlaosztaly az eszkdzok eldallitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran felmertilt
¢s az eszkozok eldallitdsaval, szolgéltatas nyujtassal Osszefiiggésben kozvetleniil
(valamint a felosztds utdn a kozvetetten) elszamolhatd koltségek konyvviteli
nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly Tevékenységek koltségei meghatarozott tagoldsban tartalmazza a
koltségeket.

A szabdlyzat hatdlya ala tartoz6 szervezetek konyvelési feladatait az énkormanyzati hivatal
latja el, melynek keretében az egyes Onkormanyzati €s intézményi feladatokat érintd
koltségek, az Ahsz. szerinti egységes rovatrend és kormanyzati funkciok szerint keriilnek
rogzitésre a szdmviteli nyilvantartasban. Ebbol megallapithaté az egyes feladatokat terheld
(mederlap és térké gyartas, zoldségtermelés, étkeztetés, stb.) kozvetlen koltség.
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1.7. Az onkoltségszamitds

Az 0Onkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnytjtas megkezdése elott, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utan
megallapithato a termék, vagy a szolgaltatas varhato (tervezett), illetve tényleges 6nkoltsége.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
— a sajat eloallitasi eszkdzok, szolgaltatasok eldallitasi értckének megallapitasahoz,
— a sajat eloallitasu eszkozok, szolgaltatdsok onkdltségének tervezéséhez, megfi-
gyeléséhez.
1.8. Az onkéltségszamitas-kalkuldcio formdai
Az 6nkoltségszamitasnak a kovetkezd forméi ismertek
— el6kalkulacio, az el6zetes 6nkoltség szamitasa,
— kozbens6 kalkulacio, a termelés kozbeni 6nkoltség szamitasa,
— utokalkulacio, az utdlagos 6nkoltség szamitasa.

Az eldkalkulicié az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyjtas megkezdése el6tt hatarozza meg a hivatal valamely termék (szolgaltatas)
eldallitdsa soran — a muszaki €s technologiai eldirdsok betartdsa mellett — felhasznalhaté €16-
és holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben lévo arak, dijtételek alkalmazasaval
kiszamitjak az el6allitand6 termékek (szolgaltatasok) terv szerinti 6nkoltségét.

Az el6kalkulacié sémajat a szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

Elékalkulaciét lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa van.

Onkorményzati hivatalunk a kozérdek(i adatszolgéltatashoz kapcsolodd koltségtérités
Osszegének megallapitasahoz elékalkulaciot készit.

A kézbensd kalkuldcio a termelés (szolgaltatds) folyamatdban — annak egyes fazisait
kovetden — informal a kltségek alakuldsardl.

Az utokalkulicio az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt €l6- és holtmunka mennyisége
és értéke alapjan hatarozza meg a hivatal az eszkdz, termék, termékesoport, szolgaltatés, stb.
tényleges kozvetlen 6nkoltségét, eloallitasi koltségét. Az utdkalkulacid séméajat a szabalyzat 5.
sz. melléklete tartalmazza.

Az utokalkulacioé képezi a kdvetkezd évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megéllapitdsanak
egyik alapjat.

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az 6nkoltségszamitas tirgya a kalkulacios egység.
A kalkuldcidés egységet a hivatal valamely tevékenységének (termelés, szolgéltatas)
fliggvényében folyamatosan hatarozza meg.

A hivatal kalkulécios egységként hatarozza meg a kovetkezoket:
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— a termelési folyamatban eldéllitott egy-egy terméket (korét a jelenleg érvényben
1évo Kereskedelmi Vamtarifa /VTSZ/, a TESZOR tartalmazza ),

— a termelési folyamatban eldallitott termékesoportot,

— egy-egy szolgaltatast.
A kalkulacios egységeket a Sztv. és az Ahsz., valamint az adétérvény szempontjainak
érvényesitése érdekében VTSZ. szam és TESZOR szam szerint be kell sorolni.
2.1. A termék, mint kalkuldcios egység
A termék a termelési folyamatban Iétrejott olyan targy, amely sziikséglet-kielégitésre
alkalmas, vagy alkalmassa tehetd. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,

— félkész termék,

— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés az intézmény egységein beliil tovabbi megmunkalasra
vard termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés) kategoridba csak azon
termékek sorolhatok, amelyek mar legaldbb egy szamottevd munkamiiveleten
keresztiilmentek, de kibocsatasra alkalmas termékekké még nem véltak, befejezésiik tovabbi
€16- és holtmunka raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkalasi folyamatot
elvégeztek, félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsithetd.

Késztermék az a termék, amely a hivatalndl valamennyi — el6irds szerinti — megmunkalasi
folyamaton atment, megfelel a vonatkozd szabvanyoknak (eléirt muszaki feltételeknek), és a
késztermékraktar minéségi ellenérzés utan ténylegesen atvett és az arrdl sz0lo bevételezési
jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.

2.2, Termékcsoport, mint kalkuldcids egység

A termékcsoport egy gyartdsi aghoz tartozd rokontermékek Osszessége olyan kozos
ismérvekkel, amelyek alapjan nem lényegesen eltérd koltségigényiik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonld kalkulacios mddszerekkel kifejezhetok.

Termékesoport képzo kozos ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli mod, mindség,
stb.

Onkoltségszamitas szempontjabol a termékesoport olyan egyedi termékek dsszessége, melyek
egyedi koltségraforditasait utokalkuldcidval nem lehet meghatarozni.

2.3. Szolgdltatds, mint kalkuldciods egység

A szolgaltatasok kozé tartozonak mindsiti a hivatal a kévetkezoket:

— megrendeld, illetve az ellatottak részére végzett szolgaltatasok,
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— tarslizemi szolgaltatasok (pl. javito, karbantarto tevékenység).
— sajat vallalkozasban végzett beruhazasok,
— kozérdekl adatszolgaltatdshoz kapcsolodo koltségtérités.
3. AKALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA
3.1. A kalkuldacids séma
A kalkuléacids egységek kozvetlen koltségét a hivatal a kovetkezd séma alapjan hatarozza

meg:

Kalkulacios egység kozvetlen koltsége =
Ko&zvetlen anyagkoltség,

+ kozvetlen bérkoltség,

+ kozvetlen bérek jarulékai,
+ eléallitasi kilon koltség,
+ egyéb kozvetlen koltség.

3.2. A koltségtényezok tartalma

3.2.1 Kozvetlen anyagkéliség
A kalkulacios egység eldallitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott
értéke a kozvetlen anyagkoltség.
Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eldallitas soran felhasznalt
— szakmai anyagokat (nyers- €s alapanyag, segédanyag, fiitbanyag),
— egy éven bellil elhaszndlodo szakmai eszkdzoket,

— kommunikécios anyagokat,

I

lizemanyagot,

egyéb anyagot (tisztitdszerek, vegyszerek, stb.),

— energia (gaz, villamos energia, tavho és melegviz).

Az anyagok beszerzési arat hivatalunk a szamviteli politikajaban lefektetett elvek szerint
hatarozza meg.

Anyagkéltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

A kozvetlen anyagkdltség meghatarozasahoz a nyers- és alapanyagokat az anyagféleségek
pontos meghatdrozasaval kell az utokalkuléaciods lapon felsorolni!

A fiitdanyag és energia akkor lehet kiilonallo koltségtényez6, ha a gyartmany elballitasdhoz
sziikséges mennyiség pontosan meghatdrozhato, a fitéanyag €s energia felhasznalasa méréssel
vagy megbizhat6 szamitasokkal alatamaszthato.

A kalkulacios egység kozvetlen anyagkdltségét csokkenteni kell:
— a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,
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— atermelés, atevékenység, szolgéltatds soran keletkezett és bevételezett hulladékok
értékével.
A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabdsa,
meéretre vagasa, megmunkaldsa kézben keletkezik.
Mind az elékalkulacioban, mind az utékalkulacioban az anyagkoltség 6sszege mellett a nyers-
¢s alapanyagok felhasznalasanak bruttd és nettdo mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

A tovéabb felhasznalt sajat termelést készletek értékét tényleges kozvetlen onkéltségen kell
szamitasba venni.

3.2.2. Kizvetlen személyi juttatasok koltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok koltségeként kell kimutatni a kalkuldcios egység eléallitasa
érdekében felmertilt, kifizetett személyi juttatdsok dsszegét.

Kozvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:
— foglalkoztatottak személyi juttatasait,

— kiils6 személyi juttatisokat.

Mind az elékalkulaciéban, mint az utoékalkulacidban a személyi juttatasokon kiviil, a bérek
szamfejtésének alapjaul szolgaloé munkaid6t (normaidd vagy ténylegesen eltsltott ido) is fel
kell tiintetni.

3.2.3. Munkaadokat terhelo jarulékok kozvetlen koltsége

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai kozott szamolandéak a munkaaddt terheld
nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulékok, az egészségligyi hozzajarulds, tovabba
minden olyan, adék moédjara fizetendé Osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétol.

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai cimen, az eldkalkulacioban beéllitandd Gsszeget az
éves tervezett potlékkulces alapjan kell meghatérozni.

A tervezett potlékkulcs alkalmazisa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetendd Gsszeget, és azt szembe kell allitani az idészakra
Osszes tervezett személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett)
pétlekkules alkalmazasaval kell ezt a kéltségtényezot figyelembe venni.

Tényleges potlékkulcs alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszamolasi id6szakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett Gsszegeket a
személyi juttatasok Osszegével, majd az igy kiszamitott potlékkules alapjan kell a kdzvetlen
személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényezot az utokalkulacioban szerepeltetni.
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3.2.4. Elddllitdsi kiilon koltség

Az elballitasi koltségek kozé tartoznak az eldallitdshoz kozel allo altalanos koltségek aranyos
Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzok
segitségével elszamolhatok.

Ilyen koltségek:

—a gépkezelok, és gépkiszolgalok kozvetlen személyi juttatasként el nem szamolt
0sszege,

—a gépek (termeld berendezések) lzemeltetési koltségei, a gépek (termeld
berendezések) energiakoltségei, a termelési célt szolgalo ¢és kozvetlen
anyagkoltségként el nem szamolt anyagok (goz, gaz, siritett levegd, viz, stb.),

—a gépek (termeld berendezések) értékestkkenési leirdsa,

—a terméket gyartd, szolgaltatast nyudjtd tizem altalanos koltsége.

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség

Az elézéekben felsorolt koltségeken tulmenden egyeéb kdzvetlen koltségként kell kimutatni a
kalkulacios egységre utalvanyozhaté (elszdmolhatd) kozvetlen dologi kiadasokat. (pld.
szallitasi és rakodasi koltség, a gépek, termeld berendezések) bérleti dija.

4. A KOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES FELOSZTASANAK
MODJA

4.1. Gépjdarmil iizemeltetés
Itt kell elszdmolni a gépjarmiivek lizemeltetésének Osszes koltségeit, tovabba az idegen
gépjarmivek igénybevételéért fizetett Osszeget is.

Az idegenek szamara nyujtott szolgéltatds esetén biztositani kell a sajat gépjarmivek
lizemeltetésével kapcsolatos koltségek elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos koltség
megallapithato legyen.

A koltségek felosztasanak alapja: az egyes feladatok érdekében teljesitett kilométerfutas

4.2. Hazinyomda, fénymdsolds, nyomtatds

Itt kell elszamolni a hazinyomda (hazi sokszorositolizem) dsszes koltségeit.

Az idegenek részére végzett (kiszdmldzott) szolgdltatas Onkoltségének megallapitasahoz az
anyagfelhasznalast, szolgaltatas igénybe vételét munkaszamra kell utalvinyozni illetve
elszamolni.

A hivatal szamviteli rendjében foglaltak szerint elszamolt nyomdai rezsikoltséget az
idszakban leolvasott lapszdmok szamdval szikséges elosztani. Igy megkapjuk az egy
egységére juto koltséget.



Onkoltségszamitasi szabalyzat

5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az 6nkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamoldsanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modjat értjiik.

Hivatalunk a potlékold kalkulacid mddszert alkalmazza az 5nkoltség meghatarozasara.

Potlékolo kalkulacio
A modszer keretében a termelést, tevékenységet terhelo:

— kozvetlen koltségeket mar a felhasznélds pillanataban elszamolja az intézmény a
konkrét kalkulacios egységre, a kivételezett anyagok és a raforditott munkaidé
bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett feladasok szerint,

— a kozvetett koltségeket a felmertilés helyén (koltséghely) gylijti 6ssze az intéz-
mény ¢s az igénybevételt kifejezé mutatdk alapjan, potlékolas utjan osztja fel az
egyes eszkozokre, tevékenységekre, szolgaltatasokra.

A koltséghelyenként kialakitott vetitési alappal osztjuk a koltséghelyeken Osszegytjtott és a
termékekre (szolgaltatasokra) felosztandd koltségek Osszegét, €s igy kapjuk meg az egyes
termékfajtakra (szolgaltatasfajtakra) elszamolhato koltségek Gsszegét.

A koltséghelyeken elszamolt, kozvetett koltségek felosztasanal alkalmazandé vetitési alapokat
e szabalyzat 1. szdmi melléklete tartalmazza.

6. MUNKASZAMOK

A munkaszam a kalkulacids egységet jelolo szam, amely a fokonyvi konyveléshez vald
kapcsolodast segiti elo.

A termelés (szolgaltatds) megkezdését minden esetben a kalkulacios egységet egyedileg
azonosité munkaszam kiadasa elézi meg. Termelés (szolgaltatds) nem kezdddhet meg a
munkaszam kiaddsa el6tt.

A kiadott munkaszamokrol az €v elejétdl kezdddben folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat 2. szdmui melléklete szerint meghatarozott formaban kell
vezetni.

A munkaszamok kialakitdsanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartds vezetésért
onkormdnyzati szinten a jegyzd a felelos.

A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacios egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tlintetni.

A kiadott munkaszdmokon év kozben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositis esetén a
munkaszamokkal dolgozo6 valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell kéz6Ini
a valtozast.
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7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA
7.1. Megrendelésre teljesitett termék-eldallitds, szolgdltatdsnyiijtds

A megrendelésre teljesitett termék-eloallitas (szolgaltatasnyjtas) esetében a tényleges
onkoltség megallapitasa végett a tevékenység befejezését koveté honap 20-ik napjaig
utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkuldcio készitéséért a pénziigyi eloado a felelos.

Az elkészitett utdkalkulacio egy példanyat at kell adni a fokonyvi konyvelés részére.

7.2. Sajdt kivitelezésii beruhdzasok, felujitasok

A sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhdzasok, felgjitdsok aktivalhatdo értékének
meghatarozasahoz, a beruhazés, felujitds befejezését kovetdé honap 20-ik napjaig
utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkulacio készitéséért a pénziigyi eldado a felelos.

Az elkészitett utokalkulacio egy példanyat 4t kell adni a fokonyvi kényvelés részére.

7.3. Sajidt termelésii készletek év égi zdro dllomanya
A sajat termelési készletek év végi mérlegtételének megallapitasahoz utdkalkulaciot kell
késziteni a targyévet kivetd honap 20-ik napjaig utdkalkulacidt kell késziteni.

Az utokalkuldcio készitéséért a pénziigyi eloado a felelos.

Az elkészitett utdkalkulacio egy példanyat at kell adni a fokonyvi konyvelés részére.

7.4. Sajdt kivitelezésii befejezetlen beruhdzdsok (felujitdsok) év végi zdro dllomdnya

A sajat kivitelezésben megvalosuld, de még befejezetlen beruhazasok, feltjitasok év végi
mérlegtételének megallapitasdhoz utdkalkuldciot kell késziteni a targyévet kovetd honap 20-ik
napjaig utokalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkuldcio készitéséért a pénziigyi eloado a felelos.

Az elkészitett utokalkulacio egy példanyat at kell adni a f6konyvi kényvelés részére.

7.5. Szellemi és anyagi infrastruktiura magdncélra torténd haszndlatinak téritési dija

Amennyiben a hivatal, illetve a szabdlyzat hatalya ala tartozoé szervezetek szellemi és anyagi
infrastruktira magancélu hasznalatat engedélyezik, meg kell allapitani a téritési dij mértékét,
mely magaban foglalja a termék/szolgaltatas kozvetlen és kdzvetett koltségeit.

8. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatas) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével egyidejiileg
kell az alapbizonylatokon rogziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa a hivatal szamviteli
rendszerében a szamlarendben meghatarozott szdmlakon év kézben folyamatosan torténik.



Onkoltségszamitasi szabalyzat

Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbdl szamitott kozvetlen kéltségek adatait az
egyes Onkoltségszamitasi egységekre, a 7. szdmlaosztaly foékonyvi szamldira (azon beliil
munkaszamokra), a kozvetett koltségeket a 6. szamlaosztaly szamldira havonta adja fel.

A koltséghelyek vezetdi lehet6leg havonta biztositjdk a fékonyvi kényvelés részére az egyes
koltséghelyeken elszamolt kozvetett koltségek kalkulacios egységekre térténd felosztashoz
sziikséges, a felosztas alapjat képezo naturalis mutatoszamokat, teljesitményadatokat.

Az adatokat a jelen szabalyzat 3. szdmuil mellékletében meghatirozottak szerint kell
szolgéltatni.

Az adatszolgaltatas hatdrideje a targy honapot kévetd honap 15. napja.

A kozvetett koltségek havonkénti felosztasardl, illetve azok kalkuldcids egységekhez
kapcsolodo osszegérdl kimutatast kell késziteni (kalkulacios egységenként), és azt at kell adni
az utdkalkulaciot készitd(k), valamint a fokonyvi kényvelés részére.

A kozvetett koltségek felosztasaért és a kimutatas elkészitéséért a hivatal pénziigyi eléadoja a
felelds.

A kozvetett koltségek felosztasanak és a felosztasrdl sz6lo kimutatas elkészitésének hatarideje
a targy hénapot kovetd hdnap utolso napja.

A koltségfelosztas ellendrzéséért a jegyzd a felelds.

A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhato személyi jellegli raforditdasokrol és azok
jarulékairol havonta kell feladast késziteni.

A feladas elkészitéséért a hivatal pénziigyi eloadoja a felelds.
A feladas elkészitésének hatarideje a tdrgyhot kivetd ho 15. napja.
A feladds adattartalmdnak ellendrzéséért a jegyzd a felelds.

A kalkulacids egységekre kozvetleniil elszamolhat6 anyagjellegli raforditasokrol havonta kell
feladast késziteni.

A feladas elkészitéséért a hivatal pénziigyi eldaddja felelds.
A feladas elkészitésének hatarideje a tdrgyhdt kéveté ho 15. napja.

A feladas adattartalmdnak ellendrzéséért a jegyzo a felelds.

9. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA
A termeléssel (szolgaltatassal) Osszefiiggd alapvetd bizonylatok a kdvetkezok:

— munkautalvany,

— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,

— személyi jellegli raforditasok bizonylata,
értékcsokkenési leiras bizonylata,

egyeb koltségek bizonylatai,

kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat a hivatal bizonylati szabalyzata tartalmazza.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezdk:
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— a bizonylat megnevezése, sorszama,

— a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeldlése,

— a gazdasagi muveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjeldlése,

— az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

— a készletmozgdsok bizonylatain az atvevo alairasa,

— a bizonylat kiallitasanak idépontja,

— meghatérozott esetekben annak az idészaknak a megjelslése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirdasa vagy megjelolése, a
gazdasagi muvelet okozta valtozdsok mennyiségi-, mindségi- és értékadatai.

10. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI
EGYEZTETESEK

Az elkészitett utdkalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését kdvetd 10 napon belil el kell végezni.
Az egyeztetés elvégzéséért a hivatal pénziigyi eloaddja a felelos.

Az 6nkoltségszamités és a konyvviteli adatok egyeztetésérdl haladéktalanul tajékoztatni kell a
jegyzot.



Onkoltségszamitasi szabalyzat

I1.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2022. januér 1. napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg a szabalyzat hatalya ala
tartozd szervezeleknél ezen idopontot megel6zé napon hatdlyban 1évé, 2020. jalius 1-t61
hatdlyos Onkoltség szamitasi szabdlyzat hatalyat veszti. Jelen szabalyzat eléirdsait kell
alkalmazni a kozérdekli adatszolgaltatdshoz kapcsolodd koltségtéritések megallapitésara,
valamint a I./7.5. pontban megallapitott dijakra is.

A jegyzOnek, illetve a szabalyzat hatélya ala tartozo szervezetek vezetdinek kell gondoskodni,
hogy az onkdltségszamitasi szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 6. szdmut mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alafrasukkal igazoljék a hatdlybalépés napjaval egyidejtileg.

Az ¢rintett dolgozok munkakéri lefrdsdban szerepeltetni kell az onkoltségszamitasi
szabalyzatban nevesitett feleldsségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo,
illetve a szabalyzat hatélya al4 tartozo szervezetek vezetdi a felel6sek.

Kelt: Tiszanagyfalu, 2022. januar 1.

................ Ko tow e

_ Kovéacsné Pallai Valéria

poutlaly , - jegyz6

<
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1.szamu melléklet
Kimutatas

Az egyes koltséghelyeken elszamolt kozvetett koltségek felosztasanal alkalmazott vetitési
alapokrol

Koltséghely megnevezése Alkalmazand¢ vetitési alap




Onkoltségszamitisi szabalyzat

2.szamit melléklet

Nyilvantartas

a kiadott munkaszamokrol

Nyilvantartas Ter:’nelés’ Munkaszam . «
szfma (szolgaltat,as) Kiadksdnak kelis Munkaszam Megrendeld neve
megnevezése
1 Mederlap gyartas 001
2 Térko gyartas 002
3 Gépi munka 003
-+ Zoldségtermelés 004....
(alabontva
termékenként)
5 Szantofoldi 005....
ndvénytermesztés,
gazdalkodas
(alabontva
termékenként)
6 Fénymasold 006
tizemeltetés
7 Konyhai 007
vendéglatas
8 Személy szallitas 008
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Kimutatas

A kozvetett koltségek felosztasanak alapjaul

szolgalo mutatoszamokrol

Koltséghely megnevezése:

Koltséghely fokonyvi szamlaszama:

Elszamolasi idoszak:

Mutatészam mértékegysége:

3.szamu melléklet

Sor-
szam

Termelés, szolgaltatas

Megnevezése Munkaszima

Mutatészam
(teljesitményadat)

Mutatoszam (teljesitményadat) Osszesen:

4.szdmu melléklet



Onkoltségszamitisi szabalyzat

KALKULACIOS SEMA

A kalkulacids egység egy egységre vetitett koltségek elozetes megallapitdsahoz

Kallanlioion Soyscg MOBNEVEZEEn] cusmsssb e s s s aats s o Sanis S amh s s s

Egy egységre juto kéltség Fi-ban

Kozvetleniil elszimolhaté személyi juttatisok

0

L1,

alapilletmények

12

illetménypdtlékok, egyéb kotelezd potlékok

lads

jutalom

1.4.

személyi jellegli egyéb kifizetések

Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok kozterhei

2: 15

alapilletmények kozterhei

2.2.

illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok kozterhei

2.3

jutalom kozterhei

2.4.

személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei

2.5.

eoyeéb

Kozvetleniil elszamolhatoé anyagkoltség

Bl

alapanyag

3.2,

lizemanyag

3.3,

karbantartasi anyag

3.4.

egyéb anyag, segédanyag

Egyéb kozvetlen koltségek

4.1

érickcsokkenési leirds

4.2.

egyceb igénybevett szolgaltatas

4.3.

kamat koltség

4.4.

egyeb kozvetlen koltség

Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)

| Kozvetett koltségek

6.1

egyeb kozvetett koltség

Teljes egy egységre juté onkoltség (5+6)

S.szamiu melléklet

Tiszanagyfalui Kozés Onkormanyzati Hivatal

19




KALKULACIOS SEMA

A kalkulacids egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt koltségek megéllapitasdahoz

Kalkulaeitscgysts MEGNEVEZEEE! s s suususswssn s vy o ns o s ssins b s ey sa s

Felmeriilt dsszes koltség Ft-ban

| Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok

0

. | alapilletmények

illetményp6tlékok, egyéb kitelezé potlékok

. |jutalom

személyi jellegli egyéb kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok kozterhei

.| alapilletmények kozterhei

.| illetménypdtlékok, egyéb kitelezd potlékok kozterhei

.| jutalom kozterhei

szemelyi jellegli egyeb kifizetések kozterhei

. legyeb

Kozvetleniil elszimolhaté anyagkoltség

.| alapanyag

.| izemanyag

.| karbantartdsi anyag

.| egyéb anyag, segédanyag

Egyéb kizvetlen koltségek

.| értékesokkenési leiras

. | egyéb igénybevett szolgaltatis

.| kamat koltség

.| egyéb kozvetlen koltség

Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)

Kozvetett koltségek

egy¢€b kozvetett koltség

Teljes 6nkoltség (5+6)

Teljesitett egységek szama:

Egy egységre juto ténvleges onkoltség (7/8)

Ebbdl egy egységre juto:
személyi juttatdsok
személyi juttatdsok kozterhei
anyagkoltség
egyéb kozvetlen koltség
kozvetlen onkoltség
kozvetett koltségek

6. szamu melléklet




Onkoltségszamitdsi szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

Az onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az

abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Rudolf Janos Ferencné Polgarmester y
Tiszanagyfalu Kozség 2022.01.01. \“ﬁ u\\
Onkormanyzat “
R
Gyuriczané Fotta Edit Alpolgarmester (J" Wit
Tisz.e.magyfalu Kozség 2022.01.01. Cx:o*c%c;, St
Onkorméanyzat
Szalaga Andrasné Intézményvezetod 2022.01.01 ch‘ct o R/
Tiszanagyfalui Ovoda e %
Patla Laszl6 Arpadné Intézményvezetd- | 2022.01.01. | Paste 1)
Tiszanagyfalui Ovoda helyettes
Nadasdi Fruzsina Elnok
Tiszanagyfalu K6zség Német 2022.01.01. \J@
Nemzetiségi Onkorményzata —
Lazor 1ldiké Tiszanagyfalu Képviseld Lo zor
K6zség Német Nemzetiségi ARZHLOL T YeouwH
Onkorményzata
; g ; (‘lbi'/\ O
Rabatin Ildiké Timar Polgarmester 2022.01.01. oy
Kozség Onkormanyzata A AR
Dr. Bagoly Albert Barna Alpolgarmester ‘
Timér Kozség 2022.01.01. JZ\_#; /
Onkorményzata
Tiirk J anos Timar K6zség Alpolgarmester 2022.01.01. |
Onkormanyzata /|
i
Kiléberné Tiirk Eniké Intézményvezetd ik { VR Coud
Timari Napkoziotthonos 20220101, [Sllbawe Sl
Ovoda
R ae B T,
Hegediisné Fiileki Anita Intézményvezeto- 2022.01.01 /—-fkuhm e
Timari Napkéziotthonos helyettes T “‘WQ —
Ovoda Awcbos
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Ovonod

ChoSar Lacbos

Oroszné Ludas Bedta Timari 2022.01.01. | Beolyer Uileeco
Napkoziotthonos Ovoda
P . l' s H l' E 'b ¢ O o ’..‘.)—'E,,;\.LT-AQ_,}:;;‘-——. A
eimliné Halisz Erzsébe vonod 2022.01.01. | Merkan
Timari Napkdziotthonos Lo Ut
Ovoda e
Janovics Zsoltné Timari Elelmezésvezetd 2022.01.01. (i W H . 0
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Timari Napkoziotthonos Ovoda
VezetGjétdl

4466. Timar, Lehel ut 17.

KIADMANYOZAS

A Timari Napkdziotthonos Ovoda intézmény vonatkozasaban e szabélyzatban foglalt el6irdsok
alkalmazasat elrendelem.

Timar, 2022. januar O1.







