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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

“BEL- ES KULFOLDI KIKULDETESEK
ES DEVIZAELLATASOK SZABALYZATA

A Tiszanagyfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Onkorményzati
hivatal/hivatal) kikiildetési rendjét, a kozszolgalati tisztviselokrol sz6lo 2011. évi CXCIX.
torvény, a kozalkalmazottak jogallasarol 1992. évi XXXIII. torvény, a személyi
jovedelemadordl szold 1995. évi CXVII. torvény, a tartds kiilszolgdlatrdl és az ideiglenes
kiilfoldi kikiildetésrol szolo 172/2012. (VII.26.) Korm. rendelet, a kiilfldi kikiildetéshez
kapcsolodé elismert koltségekrol szolo 285/2011. (XIL. 22.) Korm. rendelet, a belfoldi
hivatalos kikiildetést teljesitdé munkavallalo koltségtéritésérdl szoldé 437/2015. (XII. 28.)
Korm. rendelet figyelembe vételével a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

A kikiildetési szabalyzat célja, feladata

A szabélyzat hatélya kiterjed az 6nkormanyzati hivatal mellett az Avr. 9. §-4t is figyelembe
véve Tiszanagyfalu Kozség Onkormanyzatiara, Timéar Kozség Onkormanyzatéra,
Tiszanagyfalu Német Nemzetiségi Onkorményzatira, a Timari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatra, Timéar Ruszin Nemzetiségi Onkorményzatara, tovabba a Tiszanagyfalui
Ovoda és a Timari Napkoziotthonos Ovoda koltségvetési szervekre.

A Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatdsok szabalyzat (tovabbiakban: szabélyzat) célja,
hogy biztositsa az Gnkorményzati hivatalnél és a kapcsolddo szervezeteknél a belfoldi és az
ideiglenes kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabalyszerii végrehajtasanak rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kvetkezd feladatokhoz tartalmaz kételezd
eloirasokat:

— akikiildetés elrendelése,

— anapi dijak megallapitasa,

— akikiildetéssel kapcsolatos ellatmény elszdmolasa,

— akiilfldi utakrdl szo616 uti jelentések elkészitése,

— akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitése,
— a szallasdij elszamolasa.

A bel- és kiilfsldi kikiildetésekhez utiel6leg igényelhetd, mely a kikiildetést megel6z0 napon
veheté fel a héazipénztarbol. El6leg folyositasa esetén a kikiildetés befejezését kovetden a
kikiildetést igazolo személy aldirdsaval ellatott, és a mellékletekkel felszerelt kikiildetési
utasitas és koltségelszamolast 8 munkanapon beliil kell a pénztaros részére tovéabbitani az
elszamolas végett.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett utieléleghez képest,
annak téritésére hazipénztarbol torténd kifizetéssel keriil sor. Kikiildetési eldleg folyositasa
esetén tovabbi ttieldleg csak abban az esetben igényelhet6, ha a felvett eléleggel a kikiildott
hianytalanul elszamolt.

A kikiildetéssel Osszefiiggésben nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését
szolgalo kiadasok pl. gyogyszer, ital, hotel minibér, ruhdzat, stb.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

1.
BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

A Kkikiildetés rendje és elszimoldsi szabalyai

a) A belfoldi kikiildetés elszimoldsinak médja

Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapesolédéan — a
szabalyzat alapjan — csak a Hivatal, az onkormanyzatok, és az Onkorményzati
intézmények jogviszonyban 4ll6 dolgozoja lehet.

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozokat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

Belfoldi kikiildetés (kirendelés): a munkaltaté 4ltal elrendelt, a munkaszerzédésben
rogzitett munkahelyt] eltérd helyen torténé munkavégzés.

A belfoldi kikiildetést a munkéltatéi jog gyakorldséra jogosult vezetd rendeli el, és
meghatdrozza az utazds céljat, idoétartamat, wtvonalat, koltségtéritését és az ahhoz
sziikséges adatokat.

Belfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A ,kikiildetési
rendelvény” nyomtatvanya a 4. sz. melléklet szerinti formaban alkalmazando.

A belfoldi kikiildetés elrendelésére a jegyz6, a polgirmester, az elnok és az
intézményvezetok jogosultak.

A kikiildetési rendelvényt a Hivatalnak, illetve az intézménynek kell kiallitania két
példanyban. A rendelvény eredeti példanyat a Hivatal, illetve az intézmény, masolatat
pedig a magénszemély koteles megérizni az eléviilési id6 lejartaig.

A Hivatal, az énkormanyzat, illetve az intézmények a munkavallalok részére — hivatalos
kikiildetés esetén — sajat gépjarmii hasznélatat engedélyezik.

b) A napidij elszamoldsa

b/a) A munka torvénykonyve és a Kjt. hatdilya ald tartozé dolgozdk esetében

A kikiildetésben levé munkavéllalénak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar.

Napidij koltségatalanyként 500 Ft szamolhat6 el.

Nem szédmolhat6 el napidij
1. ha atavollét idétartama a 6 6rat nem éri el,
2. ha a Hivatal (intézmény) a munkavallalé élelmezését a kikiildetés helyén
biztositja.

b/b) A kozszolgdlati tisziviseldi torvény hatdlya ald tartozé dolgozok esetében

A kikiildetésben levé munkavéllalonak az élelmezéssel kapcsolatos tébbletkoltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar.

Napidij koltségatalanyként a koltségvetési torvényben meghatarozott illetményalap egy
munkanapra es6 6sszegének 25%-a szamolhatd el.

Nem szamolhat6 el napidij, ha a tvollét idétartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50 %-a
jar, ha a kikiildetésben t&ltott id6 a 8 6rat nem éri el.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata
¢) Szallasdij elszamoldsa \

A szallasdij elszdmoldsa a szolgéltatast tartalmazé szémla alapjan torténhet. Amennyiben
a szallodakoltség a kotelezd reggeli ardt tartalmazza, a napidij Gsszegét 20%-kal
csokkenteni kell. f

d) Utazasi koltségtérités |
A vastton torténd utazas esetében a II. osztalyu teljes 4ru menetjegy térithetd.
Autbbuszon torténd utazaskor a teljes dru menetjegy megtéritésre kerdl.

A személygeépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolds alapja az utnyilvantartés.
A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszdmolhatd
kilométerek utdn gépjarmii fogyasztdsi norméja alapjan, a NAV Adltal kozzétett
lizemanyagarral szémitott {izemanyag-koltséget és kilométerenként 15 Ft normakoltséget.
A kikilldetések sordn csak a sajét vagy hézastars tulajdondban 1évé személygépkocsi
haszndlhat6. A felmeriilt koltségek elszdmolaséhoz szﬁksé%es a kozlekedési igazgatasi

hatésdg éltal kiadott térzskdényv és a kotelezd biztositas lTeﬁzete’sét igazol6 szelvény
masolata.

e) Egyéb koltségtérités

Egyéb koltségként szamolhat6 el:
— ahelyi kozlekedési koltség (kivéve a magancélu kozlekedés),
— széllés koltség,
— indokolt esetben a taxikoltség (amennyiben | tomegkozlekedési eszkoz
igénybevétele akadalyba iitkozik).
f) Az elldatmdnyra vonatkozo szabdlyok

z
Az elszamoldsra kiadott ellitmany magaban foglalja a n?pidijat ¢s az elszdmolhat6
koltséget. ;
A sajat tulajdont gépjarmii hasznélatakor a kﬁltségtérité§ Osszege az eseti belfoldi
kikiildetési rendelvényben feltiintetett km — tdvolsag szerinf az lizemanyag fogyasztasi
norma €s a NAV 4ltal kozzétett lizemanyagar — alapul vételﬁével kiszdmitott lizemanyag,
valamint fenntartdsi koltségtéritésbdl 4ll. Ennek elsgémolésa a munkavallalo
nyilatkozatdban vélasztott forma. (1. szdmii melléklet) |

Az ellatményeldleg mértékének meghatérozdsara, engedélyezésére a Jjegyzo, a
polgdarmester, illetve az intézményvezetd jogosult.

Az ellatmanyel6leggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapén beliil koteles elszamolni a
munkavallalo. |

IIL. ’
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

a) Az ideiglenes kikiildetés elszamoldsdinak médja
Kilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségli magénszemélynek a jovedelme megszerzése

¢rdekeben, a kifizet6 tevékenységével dsszefiiggt feladat ellatisa érdekében a Magyar
Koztarsasag tertiletén kivilli (a tovabbiakban: kiilfold)  tartozkodasa, tovabba az
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzata

elézdekkel kapesolatos kiilfoldre torténé utazas, ideértve kiiléndsen a kiilszolgalatot és az
azzal sszefliggd utazast.

Kulfoldi kikiildetés aladya munkakéri kételezettségének teljesitéséhez kapesolédéan — a
szabélyzat alapjéan - csak a Hivatallal, illetve az 1ntezmennye1 jogviszonyban 4ll6 dolgozé
lehet.

Az ideiglenes kiilfoldi klkuldetes hivatalos célbdl, kiilfldi kikiildetési rendelvénnyel
torténik. A ,kiilfoldi kikiildetési utasitds és koltségelszémolds” nyomtatvénya a 2. sz.
melléklet szerinti forméban alkalmazandé. Ideiglenesnek mindsiil a kikiildetés, ha annak
idétartama a 3 hénapot nem haladja meg.

Kiilfoldi kikiildetés elrehdelesere a polgarmester, a jegyzo, illetve az intézményvezets
Jjogosult. |
Hivatalos kikiildetés a Hivatal, az dnkorményzat, illetve az intézmény képviseletében

megvalésul, a képvisels- -testiilet/intézményvezetés 4ltal elfogadott és jévéhagyott
program szerint lehetsedes a kovetkez0 esetekben:

— ftestvér telepules megléatogatésa (meghivas alapjan),
— atérs- illetve partnerintézmények meglatogatésa,
— tandcskozdson, konferencidn val6 részvétel, illetve intézmény meglatogatésa.

Az egyéni kezdeményezésli hivatalos kikiildetés engedélyezése kérelem és a hozza
csatolt meghivélevél alapjan torténik. Az egyéni kezdeményezésii hivatalos kikiildetést a
képviselo-testiilet engedélyezi.

A kikiildetés engedélyezésér6l rendelkezd iratot kell kiallitani, melynek tartalmazni kell:
— akikiildetés idejét, id6tartamat, helyét;
— akikiildott alzal ellatandé feladatot;
— akiktildott té\?/olléte alatti helyettesitésének modjat, személy megjelslését;
— azutazassal I{apcsolatos kiaddsok tipusa(i)t, a forras(ok) megjelslését;

— a kikiildetéssel kapcsolatos szakmai beszdmolds rendjét (pl. sz6beli
tdjékoztatés, irasbeli tjelentés) és hatéridejét.

A kozlekedési eszkoz tipusardl, elszamolésarél a belfsldi kikiildetés elszamoldsanak
vonatkozo részei érvényestilnek.

b) Devizaelldtmdny P

A kikiildstt a kiilfoldi |tart<'>zkodés idejére elszamolasra kotelezett devizaelldtmanyban
részesiil, melyet valutdban kell részére kifizetni. Az ezen feliil a kint tartézkodéashoz
sziikséges valutdt a Xiutaz6 vésérolja, illetve a kiilfoldon felmeriils koltségeket
bankkartyaval is l<1eéyenhthet1 A valutavéltasrdl sz6lé bizonylatot, valamint a
bankkdartya kiilfoldi hasznalatat igazol6 blzonylat masolatat a kikiildetési utasitds és
koltségelszamolashoz ]iell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a kikiildstt maga
elolegezi meg a koltségeit, utieldleget nem igényel.

A Magyar Nemzeti Bank éltal nem jegyzett devizdt a MNB érfolyamkozlésében
meghatérozott arfolyam szerint euro-ra kell 4tszdmitani. Ha kiilfsldon ettd] eltérd
arfolyamon véltjdk 4t helyi valutdra, ez az érfolyam csak akkor fogadhat6 el az uti
elszdmoléskor, ha a kikiildott csatolja a kiilfldi hivatalos 4tvalt hely igazol4sét.
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Bel- és killfoldi kikiildetések és devizaellatésok szebélyzata

Az elszamolésra kiadott devizaellatmény magéban foglalja a napidijat és az elszdmolhaté
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével Osszefliggésében napidij, szallds és utazési
koltség, beteg-, és poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb
koltségtérités illeti meg, amelyek elszamolésa csak szamlaval igazoltan t6rténhet.

A kikiildottet megillets koltségtéritések:

» Napidfj: a megszerzés napjat megel4z6 hénap 15. napjan érvényes MNB
devizaarfolyam alapjan kell forintra atszémitani, A napidij 6sszege a kiutazé
ctkezéseinek fedezetére szolgdl, igy annek igénybevétele esetén a
kiktildetésben résztvevd étkezésérdl sz616 szén:la nem szdmolhat6 el.

A kikiildetés tényleges id6tartama az indulds és az érkezés tényleges id6pontja kozott
eltelt id6. A tényleges id8pont megéllapitésa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi
€s vizi ut esetén az indulds szerinti idépontot egy éraval megel6zden, illetbleg az érkezést
kévetd egy orat hozzéadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben t6ltott teljes (24
orés) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kiktildetésben toltott 6rdk szdmanak 24-
gyel vald osztdséval kiszdmitott napokat. Ha a maradék érédk szama eléri a 8 érat, akkor

ezt is egész napként kell figyelembe venni. Ha a maradék érék széma 8 6ranal kevesebb,
akkor azt figyelmen kiviil kell hagyni.

o Utazasi koltségtérités:
— vasuton torténd utazas esetében II. osztalyi menetjegy térithets meg,
— autdbusz menetjegy teljes dsszegének megtéritése,
— repiilén torténd utazas esetében a turista osztalyu menetjegy téritheto,

— személygépkocsival torténd utazds esetén a koltségelszdmolds alapja az
Utnyilvantartés. A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen
megtett, igazolt, elszdmolhaté kilométerek utén gépjarmii fogyasztési
norméja alapjan, a NAV A4ltal kozzétett lizemanyagarral szdmitott
izemanyag-koltséget €s kilométerenként 15 Ft normakoltséget. A
kikiildetések sordn csak a sajit vagy hdzastars tulajdonaban 1évé
személygépkocsi hasznalhaté. A felmeriilt koltségek elszamoldsahoz
sziikséges a kozlekedési igazgatési hatésag altal kiadott térzskényv és a
kotelez biztosités befizetését igazol6 szelvény mésolata.

o Egyéb koltségtérités:
— helyi kozlekedési koltség,
— részvételi, regisztracios koltség,
— vizum dij,
— személyi biztositasi dij, poggyész- és balesetbiztositas dija,
— széllas koltség,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiaddsok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymdsolés dija),

— indokolt esetben taxi koltség (amennyiben tomegkozlekedési eszkoz
igénybevétele akadélyba {itkozik).

A felmertilt koltségek igazolasira a Hivatal, illetve az intézmény nevére és cimére
kidllitott szdmla fogadhato el.

A kiilfoldi napidij 6sszegét napi 15 euréban allapitjuk meg,
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Bel- és killfoldi kikitldetések és devizaellatasok szabalyzata
A hivatalos kikiildetést teljesitéket az alabbi koltségtérités illeti meg a napidijon feliil:

— szallaskaltség,

— utazasi ké‘)ltség:;

— jarmihaszndlati koltség,

— egyéb sziikséges és igazolt koltségek.
A kilfoldon felmertilt! és valutdban kifizetett koltségeket a felhaszndlt valuta
bankbizonylattal igazolt [forint-értékével kell atszamitani. Ha az atvéltdsi arfolyamot a

kikiildstt nem igazolja, akkor a kiadds felmeriilését megeléz6 honap 15. napjan érvényes
MNB devizadrfolyamon kell forintra 4tszdmitani.

A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attél — amennyiben annak feltételei fennallnak —
belf6ldi napidij és ﬁtikﬁltlség is megilleti.

Sajat gépkocsival torténd utazés esetén az intézményvezetd (polgarmester) egyedi,
elézetes engedélye alapjén:

a) a magyarorszégi szakaszra a mindenkor érvényben 1évd, a sajat gépkocsi
hasznélatdra vonatkozd belsé szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtérités
szamolhato el,

b) a kiilf6ldi szakaszra a II. osztélyu, haldkocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at forintban.

Ha a kiktildott ugyan%azon a napon tobb orszédgban jart, részére azon orszagra
megéllapitott napidijat kell alapul venni, amelyben hosszabb ideig tartézkodott.

¢) Ellatasi formak

A kikiildott részére a napidijon feliil a napidij alapdsszegének 30 %-os mértékéig adhato
ellatmdny. f

Ennek engedélyezésére al polgarmester, a jegyz6, illetve az intézményvezetd jogosult.
Hivatalos telefonhivast — a kikiildetést elrendelével (delegéacié vezetbjével) torténd

igazolds utin — koltségkent el lehet szamolni.

A kikiildstt kiilfsldi taribzkodésa soran feladatanak elvégzésével kapcsolatban felmeriilt

sziikséges — e szabdlyzatban nem nevesitett — kiaddsok bizonylattal igazolt elszdmoléasat a
jegyzd, illetve az intézményvezetd engedélyezheti.

d) Az elblegre és az elszamoldsra vonatkozo szabdlyok
Az eldleg megéllapitasakor tekintettel kell lenni az ellatdsi forméra és a felmeriilhetd
egyéb, indokolt koltségekre. (5. sz. melléklet)

Az elszdmolashoz csatalni kell a koltségeket igazolé szamlékat, bizonylatokat, a valuta
kiviteli engedélyt, reptilo-, illetve vonatjegyet.

Az elszamolashoz sziikséges okmanyok kit6ltése a kikiildott feladata.

Ha az elélegként felvett osszeg meghaladja a jogosan felhasznalt sszeget, akkor azt
elszdmolaskor vissza kell fizetni.

Tiszanagyfalui K6z6s Onkorményzati Hivatal 8



Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

e) Uti jelentés

Minden kiilfoldi utazasrél hazatéré kikiildottnek maximum 1 héten beliil tti jelentést kell
készitenie és azt a jegyz0, illetve az intézményvezet6 részére 4t kell adnia.

Az tti-jelentésnek a vezetok és egyéb érdekeltek részére torténé megkiildése a kikiildott
feladata.

f) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvdntartdsi feladatok

A kiilfoldi kikiildetésekrol nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell (3. sz.
melléklet):

— akikiildetés céljat,

— idOtartamat,

— elrendel6jét,

— a kikiildetést teljesitot,
— ¢és a kikiildetés helyét.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A bel- és kiilfoldi kikiildetések szabélyzata 2020. jalius 1. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzOnek, valamint a szabélyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szervek, szervezetek
vezetdinek kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 6. szdmu mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljék a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyz6, valamint a szabalyzat hatdlya
ala tartozo koltségvetési szervek, szervezetek vezet6i a feleldsek.

Kelt: Tiszanagyfalu, 2020. év julius hé IT,’iri-ép Oy,

» Kovacsné Pallai Valéria

4 jegyzd
A szabélyzatban foglaltakat megismerték; tovabba jovahagytak, és az abban foglaltakat sajat
koltségvetési szerviik, szervezetiik tekintetében kotelezéen alkalmazandénak tekintik:

......... ¢ b el M

Rudolf Janos Ferencné Rabatin I1diko
polgarmester polgarmester
Tiszanagyfalu K6zség Onkormanyzata Timar Kozség Onkormanyzata

Tiszanagyfalui K6zos Onkormanyzati Hivatzl 9.



_Bel-éskiilfoldikikilldetések és devizaellatasok szabalyzata

o D B
Téth Janos Gyorgy
elnok
Tiszanagyfalu Német Nemzetiségi Timari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Onkormanyzata

|
2 am(@w% s

Zajéczné Rudolf Eva
elndk
Timar Ruszin Onkorméanyzat

: s .
........ éﬂ&%& CaAsbeses. Rk, ke,

Szalaga Andrasné Kiléberné Tiirk Enik6
intézményvezetd intézményvezetd )
Tiszanagyfalui Ovoda Timari Napkoziotthonos Ovoda

Tiszanagyfalui K6zos Onkormanyzati Hivatal 10



Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

1. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonti személygépkocsi hivatalos célt igénybevételéhez

AUBHTOIE | ineelmnnomonssinnmen i aiiiabres oo sn (537204 KT, "S- (lakeim), a
.................................. intézmény (polgarmesteri hivatal) dolgozoéja kijelentem, hogy az
alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1év6 személygépkocsit hivatalos célra
igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
= HIDUSHS .. ooioneneh srismumnnonsmonammmssmsnmsalia sy
——=forgalmirendszimas sonsinarnann e
— forgalmi engedélyének szama: ........................
— miszaki érvényessége: ........c.vvvviiiiiiinininnnnnn.
e DengeriTtattalom: .. cumvnisianis kobcentiméter

— hasznalandé tizemanyag oktanszama: ................

= tulajdonosanak DEVEs s hss s

Az lizemanyag koltségtérités osszegének megaéllapitdsanal tudomasul veszem a - médositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma 4talannyal torténd elszamolast.
A fenntartési koltségtéritést:
a) az SZJA. torvényben meghatarozott normakoltség figyelembevételével kérem
elszdmolni.
B)wsen Ft/km mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, 6nadézoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonéban) (*') 1év$ személygépkocsi
hivatalos céli hasznédlatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltaté jogszabalyon alapuld kartéritési feleldssége korébe tartozo eseteket - nem 1épek
T O o N S PR N (munkaltaté megnevezése) szemben.

............................................

alairas

' A nem kivant részt tor5lni kell!
Tiszanagyfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal 11




Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

) ] 2. szamu melléklet
KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiild6 szervezet: Sorszam:
I KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:
Neve: od
Az utazés A
Beosztasa: modja vissza
Munkaéltatéja: A
a
kikildetés | O
Milyen osztalya Dologi kiadés: helye és
napidij jar % | idétartama | ™3P
A kikiildetés célja: Helykozi utazésra
jogosult

Utélagosan engedélyezett eltérések:

A kikiildetést elrendel§ alairasa:

3 20 L] h6 =1 20 5 hé -N

alairas alairas

2. Felvett el6legek:

A bizonylat : A valuta X
sorszama kelte kiallitasanak helye A felvesmédja neme dsszege arfolyama Forint
Személyi jovedelemado elblegre visszatartva, vagy befizetve
A kiilképviseletektdl barmilyen cimen felvett dsszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltintetni Osszesen
3. Visszafizetések:

Személyi jovedelemado elblegre elszamolva (11/6-t61)
Osszesen

B. Sz. ny. 7300-261. 1. sz.

Tiszanagyfalui K6z6s Onkorményzati Hivatal 12



Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

8. A dologi kiadésok elszdmolasa valutaban:

A bizonylat A felmeriilés A valuta Forint

sorszama | helye | ideje | jogcime neme sszege arfolyama

Athozat:
A kiilképviseletektol kapott utazasi jegyek arat koltségként kell feltiintetni, Athozat a 4. oldalrél
Osszesen
9. Forintban felmeriilt dologi kiad4sok:

Abizonylat A felmeriilés jogcime Forint Egyeb feljegyzésck.

sorszama

Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6.soraba)
Tiszanagyfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal 13




Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

11. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

10. Forintelszamolés

11. Valutaelszamoldas

Sor- : P A Elszé- Elsza- K
szd Szdveg k! i o valuta | molands | molt | Visszafi- | Tobblet-
hivatkozés zetendd | elszamolas
m tételesen Usszesen neme Valuta
1 Elszamolasra felvett 12
Usszeg
2 El6leg-visszafizetés 1/3
Elszamolando eldleg (1-
3 2) -
4 Napidij 11/5
5 Szallaskoltség 11/7
6 Dologi kiadasok 1/8és9
7/ Koltségek 0ssz.(4-6)
8 | Kulonbozet (7-3) A kikiildetésben eltoltott id6 sziikségességét €s a
feladat elvégzését igazolom:
Mellékletek:
Kelt: 20 5 hé -n 20 . ho nap
a Kikuldott alairésa aldiris

Tiszanagyfalui K6z6s Onkorményzati Hivatal 14




Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

12. Ervényesités

Megyvizsgaltuk €s Ft azaz

forinttal érvényesitjiik.
Elszamolando:0sszeg: K Adoelélegként, elszamolando:
Kifizetend6: Ft Ft
Visszafizetendé: Ft

Szamfejté: Ellendr: Utalvanyozo:
Kelt: 20 ho -n
..
15
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3. szamiu melléklet

NYILVANTARTAS A KULFOLDI KIKULDETESEKROL

Uti cél, orszig w_ﬁww_mMMMm Kikiildetés célja

Kikiildetés ideje
- tol - ig

Sor- Kikiildott neve,
szam szolgalati helye

16




Bel- €s kiilfoldi kikiildetések €s devizaellatasok szabalyzata

4/a. szamu melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

........................

Kiletildetesiutasitas: ..o 20

neve: beosztasa:

szolgélati helye:

allando lakhelye:

kikiildetésének

egylitt utazik: | szolgalati beosztésa:....................

.....................................................................

......................................................................................

........................................

.......................................................................................

...............................................................................................................

A7z utasitasban’ foglaltaknak 1€gKkESODD ..iv.iviiitiivnsisisiiniinsbitinmnssissssistanssnmmannin ig
tegyen eleget €s eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehet6 kozlekedési eszkoz:

o Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetével)

o Hivatali gépkocsi (kulcsos)

O Sajat gépkocsi

0 Egyéb kozlekedési €SZKOZ cuvererenrannnenens RRRRRESRES| SRR vver
. Srrr e oy rendsZamaeepiamill v e n e tulajdonat képezi.)

A fenti rendszdmu sajat tulajdonban 1évé gépjarmii igénybevételét a mellékelt
gazdasagossagi szamitds és az esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazolasa
alapjan engedélyezem.

az engedélyez6 a kikiildo szerv
aldirdsa bélyegzbije

Tiszanagyfalui K6zos Onkorményzati Hivatal 17



Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabdlyzata

4/b. szamu melléklet
Kikiildetési rendelvény Sorszam:

a hivatali, tizleti utazas koltségtéritéséhez

741 | Mot S A e il ho
A munkéltatd A munkavallal6
NEVE s Ve S S T R R DBV E oocusvsiauim v oo oo S e D R T TR e e Taas
AR CHIIC . s vssnsnsmmassmssmuss stns donas essimeyasevinsenssosnstopsassssns
G oty P O SN R o= | A SZUICLEST TAEJE vvvvvevrieee et e e
AN Y ADICVE v ik e i S S R h TSR 5 8
B 6SZAMA P e e adoazonositéjele [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ ]
A gépjarmi rendszama: ................... , HPUSA: v e oo .. TO@YASZEAST NOrMA&]aA: ... 1/100 km.
Sii A kikildetgs, kitlszolgilat Futés- ii?t::z'?n\){ag Utazasi Elelmezési
iy ) - : elrendel$jének| teljesitmény | koltségtérités koltségtérités
szam | kezdete vége utvenala €s célja aldtiaia (km) cg)(/ls:tg;ér (Ft) (napidij) (Ft)
Athozat
Atvitel
Osszesen
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:

Pénztarbizonylat scrszdma:

B. Sz. ny. 18-73/V. 1. sz.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

S.szamu melléklet

ADATLAP
a kiilfoldi kikiildetést teljesito részére biztositando ellaitmanyrol
SOISZAM S v s shtvindss
7 Lo o | I———
SZEMCIVISZAMA: | sl e o RS
UHEVEIBZAMAEE — 7| Gisiesaseissimsssdnmanntnsssmneneansddoessrrmehnsdesanmsnns
Munkahely pontos neve, cime:
Beoszidsast TR - | cooodBinaadiadiodorss s itaait B i an s sannennons
LT S R “Spem——" A———————". (| | S ————
Engedélyezett napok szdma: ................. ho ...... naptol ....... napig
................. nap ........ éjszaka
ATkl detes ey e OES 20 s o i i reresones e
a.) Napidij 6sszege: deVIZANEME: L oueoonnsyss Osszesensy. .. &L
b.) Széllaskoltség: dEVIZANSMe . cvnnitinss Gisszesens . fiv i
c.) Utazasi koltség: devizaneme. ... .o dohs Osszesen: f......oeeen
d.) Jarmiihasznalati koltség: deviza neme .............. Osdzesenil. b vivvisii:
e.)yaEeyehisiikseceskBlisen: i saniain OSSZESen: ..............
Kiutazés 6sszes valuta kerete: ... Osszeseny.. o it

f) A Magyar Nemzeti Banknak az ellatméany felvételének iddpontjaban érvényes deviza
eladasi arfolyama:

........................... dEVIZANEME st s s s
........................... deviZaneme .o bl o ok b e oo

.................... 920000 r BV e v mmennnmsnamannsipns O hatean AP
Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kiilfoldi kikiildetés sordn ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szamolhatok el.

....................................

utzzo alairasa
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzata

6.szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
FASZOVICS EVvA S2oc(Alc s 2620,07 fonias Cl
3 )L/ 7 s
RO (OTEZS ak (T‘M‘ : 2
LEMGERL RASREE [eduzaoys 202007 04 W
ADS =G E ¥
. G (WTC 2" 049&\&.—_/(/0\*1—
SUkKLEROLE GAz DB LIcoPAC| 2020 0704 9/;/2’//*/ /%“d—’-(
Horwvyrl ANTA i :
“ K G6Y(NTEZo WA
oA = T A T iy B
ZAxRCz CSOIT T VCAE.U:I» 252 67 .04. 'ﬁa(be@:
KOINTEZ 0 ‘EOQL'\I/
HEGEpasn € (NT. UEZ. 2020.07. ’A@%w@@

e — /(— —— . .
FRLEW ANITA  |yergerTes | 7 i¥vy /3 SOINTSVOL O
URS( KAROWNE | ovops - 20030k | Yl

PEDAGOGUS Wm«\i
OROSZME LUuDAS o voDa L 2620.0%04 | Oncmven. ko
C (O
Zerth VILMA  [revncdeus o P
TEM LI VE HAKSZ | §y oDA — 2020.0% 04 |Bal Ceve i
( ,
ERISEBET PEDAGGUSL e &
GRS/ FERELCNE OVODA — 2020.07F-O4 = /
PEDAGIGUS y
C2ILAGY| TFERENCUE 2020 070A. | S0 by,
DRAI WA Tzi i
FCHERNE TREMBECTK/ 2020 0700 [ARBnE
l K Tresa e i
MARIA 1| LDA DR o At
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

6.szamu melléklet

A bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.
Név Beosztas Kelt Alairas
€ ALOG - SZILAG Y TcvAcdept | 952007 W? E Ttans
AN
T ASSLLSZTENS oA. Muth f
FPNoVLCS (j(j.GL(‘ib‘ z€ls — zo2o.9FoA. | Aowones
2soLTnE VEZ &1 VAP Y
4+ f
!
Ipvocw €
L. | 2070.0%. logt ot e
?ASSTO RNE / KOMHA LLANY i ?a\%;ﬁdf L:
LiPEcz 1LDIKS AL bz T ole
26 20.0F0A (
Ok 03T T\ BORNE ———— ©20.07 O
DOYFT 3’"\\“)05 \ A £
LUDOY £ \ PG ALHESIEY. 90105 0F- Ol
TERLAVCVE flkus-‘
= : . \ %\N\,R\k
AADATIL LD PoL—Cvﬂ\lH:FS—“: 2| do20_ 0F .04 MLC‘&\K)&
—_\
o H  F-puos
ElioSy do20. 0F 24} | TN
Y 3RO ST
\ X o o
VALEDFRNE TR |\ rfdau B oyp- pope oot | N el R,
LS ZeTo o | Cokds
—]
VAR SDY r \ <
=g 2022, OF- ok M

TAUES A
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

6.szamiu melléklet

A bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatisok szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.
Név Beosztas Kelt Alairas
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

A bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

Megismerési nyilvatkozat

6.szamu melléklet

betartani.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

6.szdmu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

FUGGELEK
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Bel- €s kilfoldi kikiildetések és devizaellatdsok szabalyzata

FUGGELEK

A személyi jovedelemado6rol sz616 1995. évi CXVIL. torvény

1.§

(1) Magyarorszagon a maganszemélyek a jovedelmiikbsl a kozterhekhez valé hozzajarulas
alkotményos kotelezettségének e torvény rendelkezései szerint tesznek eleget, figyelemmel az ad6zas
rendjérdl szo16 térvényben foglaltakra is.

(2) E torvény célja az ardnyossag és a méltanyossag elvének érvényesitésével az allami feladatok
ellatasahoz sziikséges adobevétel biztositisa, kivételesen egyes tarsadalmi, gazdasagi célok
megvalosulasanak el6segitése.

(3) A maganszemély minden jovedelme addksteles. Ettol eltérd szabalyt, az adobol kedvezményt a
kivételes célok érdekében - e torvény alapelveinek figyelembevételével - csak torvény éllapithat meg.
Az ad6 alapja az adokdteles bevételbdl megallapitott, e torvény rendelkezései szerinti levonasokkal
csokkentett jovedelem és az addalap-ndveld tételek 6sszege.

(4) Az addkotelezettséget, az adé mértékét befolyasold, a maginszemély addjanak csokkenését
eredményezd eltérd szabaly, adokedvezmény annyiban alkalmazhatd, illetdleg érvényesithetd,
amennyiben az annak alapjdul szolgalé szerzddés, jogiigylet, mas hasonlé cselekmény tartalma
megvaldsitia az eltérd szabily, az adokedvezmény céljat. Az alkalmazhatosagot, illetéleg
eérvényesithet6séget annak kell bizonyitania, akinek az érdekében all. Ha a felek akér a szokasos piaci
értékektol, draktol valé eltéritésekkel, akar szinlelt jogiigyletekkel kivanjak érvényesiteni, novelni az
adoszabalyok alkalmazasanak el6nyeit, akkor azokat az addkotelezettség megéllapitasa soran
figyelmen kiviil kell hagyni.

(5) A maganszemély vagy annak adézasiban kozremiikodd, azt befolydsolé mas személy egyarant
koteles a vonatkozé rendelkezések alkalmazasa sordn az adokotelezettséget, az add mértékét
befolyésol6 tényezok esetében érvényesiteni az ezen §-ban foglalt alapelveket.

(6) Az ad6t - egyes kivételekkel - naptéri évenként, az dsszes jovedelem alapjan kell megallapitani és
megfizetni, azonban az addbevételek folyamatossiga érdekében adéeldleget kell fizetni.

(7) Az érvénytelen szerz6dés alapjan, vagy egyébként jogalap nélkiil megszerzett bevétel utén
megfizetett adé (addeldleg) az eredeti allapot helyreallitisat kovetéen, az onellenérzésre iranyad6
rendelkezések megfeleld alkalmazasaval igényelhetd vissza. Ha az eredeti allapot helyreallitisa mar
az addkotelezettség teljesitési hataridejének lejarta elétt megtortént, akkor az emlitett bevétellel
Osszefliggésben adokotelezettség nem keletkezik.

(8) Az érvénytelen szerz6dés, vagy egyébként jogalap nélkiili kiadas alapjén érvényesitett koltséggel,
levonassal megallapitott jovedelmet és adét (addeléleget), vagy az adét (adéeléleget) csokkentd
Jogosultsagot az eredeti allapot helyreallitisat kovetden az onellenérzésre iranyadé rendelkezések
megfeleld alkalmazasaval helyesbiteni kell. Ha az érvénytelenség vagy a jogalap hidnya mar a
Jjovedelem és az adé (addeldleg) megéllapitasa elétt fennall, akkor a kiadés alapjan koltség, levonas,
az ad6t (addeldleget) csokkentd jogosultsdg nem érvényesithetd.

(9) Az addkotelezettség jogeimét, valamint az adokotelezettségeket (ideértve a jovedelem
megallapitasat is)
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzata

a) elmaradt jovedelemre tekintettel kifizetett, juttatott kartérités, kartalanitds, karpotlas cimén
megszerzett bevétel esetén az elmaradt jovedelemre iranyado rendelkezések szerint kell
meghatarozni;

b) késedelmi kamat vagy kotbér cimén megszerzett bevétel esetén azon bevételre iranyado
rendelkezések szerint kell meghatarozni, amelynek késedelmes, illetve nem vagy nem szerzddésszerii
teljesitésére tekintettel a kifizetése, juttatasa tortént.

1/A. §

(1) Ha a Magyarorszagon - & ketts addztatas elkeriilésérél szol6 egyezmények rendelkezéseit is
figyelembe véve - belfoldi adoiigyi illetoségli magénszemély az adéévben masik allamban is
adokoteles jovedelmet szerez, az e térvény altal biztositott adéalap-kedvezményt, adokedvezményt,
ado feletti rendelkezési jogosultsagot (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: kedvezmény) csak
annyiban érvényesithet, ha azonos vagy hasonlé kedvezmény ugyanarra az idészakra azon masik
allamban, amelyben a (4) bekezdésben meghatéarozott jovedelme szintén addztathatd, nem illeti meg.

(2) Az e torvény szerinti korlatozott addkotelezettség ala esé jovedelmet nem terheli magasabb
Osszegli ado annal, mint amelynek fizetésére a maganszemély akkor lenne kételes, ha 6, hazastarsa és
gyermeke(i) belfldi adoiigyi illetdségii maganszemélynek mindsiilnének azzal az eltéréssel, hogy a -
a kettés addztatas elkeriilésérdl szolo egyezmények rendelkezéseit is figyelembe véve - kiilfoldi
adoligyi illetdségii maganszemély kedvezményt abban az esetben érvényesithet, ha azt térvény vagy
nemzetkozi szerzodés lehetové teszi.

(3) A kettos adoztatas elkeriilésérol szolo egyezmények rendelkezéseinek figyelembevételével
kiilfo1di adoiigyi illetéséglinek mindsiilé maganszemély kedvezményt abban az esetben érvényesithet,
ha a (4) bekezdésben meghatarozott jogcimen megszerzett, e torvény szerinti adokotelezettség ala esé
Osszes jovedelme eléri az ad6évben megszerzett dsszes jovedelmének - ideértve a Magyarorszagon
nem adéztathat6 jovedelmet is - 75 szazalékat, feltéve, hogy az emlitett maganszemély azonos vagy
hasonlé kedvezményre azon masik allamban, amelyben az adéévben megszerzett (3) bekezdés
szerinti jévedelme szintén ad6ztathatd, ugyanazon idészakra nem jogosult.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben hivatkozott jovedelem a nem 6nall6 tevékenységbdl szarmazé jovedelem
és az 6nalld tevékenységbdl szarmazé jovedelem (ideértve kiilondsen a vallalkozoi jovedelmet és a
vallalkozéi osztalékalapot vagy az atalanyadé alapjat), valamint a nyugdij és mas hasonld, a korabbi
foglalkoztatasra tekintettel megszerzett jovedelem.

(5) Az (1) és (3) bekezdésben meghatarozott esetben a kifizeté a maganszemély nyilatkozata alapjan
alkalmazhatja a kedvezményre vonatkozd szabéalyokat, ideértve kiilonosen az ad6, addeldleg
megallapitasat. Az (1) és (3) bekezdésben meghatarozott esetben a maganszemély kedvezményre valod
jogosultsaganak hat6sagi eljardas soran torténd igazoldsara a masik 4llamban érvényesitett
kedvezményt is tartalmazd, az emlitett allam joga szerint az adokotelezettség megallapitasara
szolgald okirat (igy kiilondsen bevallés, hatarozat) szolgal.

2.§

(1) A torvény hatdlya a maganszemélyre, annak jovedelmére, és az e jovedelemmel Gsszefliggd
adokotelezettségre terjed ki.

(2) Az adokotelezettség a torvényben meghatarozott egyes esetekben a maganszemély
adokotelezettségével Osszefliggésben a kifizetore is kiterjed. Az allamhaztartasrdl szolé torvény
szerint a kincstari korbe, illetéleg a helyi dnkorményzat finanszirozasi korébe tartozd kifizetének
(munkaltaténak) ezeket a kotelezettségeket azzal az eltéréssel kell teljesitenie, hogy ahol torvény az
ado6 vagy az addeldleg levonasat vagy befizetését irja eld, ott az add vagy az adoeldleg megallapitasat
kell érteni.

Tiszanagyfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal 22



Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

(3) A maganszemély az ad6 megallapitisa szempontjdbdl e torvény rendelkezései szerint veszi
figyelembe a bevételeit és a koltségeit akkor is, ha a konyvvezetési kotelezettségének mas torvény
rendelkezései szerint is eleget tesz.

(4) A belfoldi illetdségii maganszemély adokotelezettsége dsszes bevételére kiterjed (teljes kori
adokotelezettség). A kiilfoldi  illetéségli  maganszemély —adékotelezettsége kizarolag a
Jjovedelemszerzés helye alapjan belfldrl szarmazé, vagy egyébként nemzetkozi szerzédés,
viszonossag alapjan Magyarorszigon adéztathaté bevételére terjed ki (korlatozott adokdtelezettség).

(5) A nemzetkozi szerz6dés elSirasat kell alkalmazni, amennyiben torvénnyel vagy
korményrendelettel kihirdetett nemzetkozi szerzédés e torvénytdl eltérd eldirast tartalmaz. E
torvénytél viszonossag alapjan is helye van eltérésnek, de a viszonossag alkalmazasa az ad6zd
szamara nem eredményezhet a torvényben meghatarozottakhoz képest kiterjeszté adokotelezettséget.
A viszonossag kérdésében az adépolitikaért felelds miniszter allasfoglalasa az irdnyado.

(6) A Magyarorszdgon addztathaté bevétel adokotelezettségének jogcimét e torvény szerint kell
megallapitani, és az adokotelezettségeket (ideértve a jovedelem megal apitasét is) ennek megfeleléen
kell teljesiteni. A jogcim meghatarozasandl a felek (a maganszemély és a bevételt juttatd személy,
valamint az emlitett személyek és mas személy) kozott egyébként fennalld jogviszonyt és a szerzés
koriilményeit kell figyelembe venni. Az elézéek szerint meghatérozott jogcimen a bevétel
kifizet6jeként jarhat el az emlitett felek koziil az a személy, amelyikkel a maganszemély a szerzés
koriilményeit is figyelembe véve a bevétel jogcimét meghatarozé jogviszonyban 4ll, ha ez a kifizetd
az e bevétellel kapesolatos, jogszabélyban eldirt kitelezettségeinek teljesitése érdekében sziikséges
adatokkal rendelkezik, akkor is, ha a bevételt mas személy fizet: (fizette) ki, vagy folyositja
(folyésitotta). Ha az add megfizetésére e torvény eldirdsai szerint a kifizeté kotelezett, e
kotelezettsége fliggetlen a maganszemély illetéségétol.

(8) Kiilfoldi jog alapjan tarsadalombiztositasi ellatasnak, csaladtamogatasi ellatasnak, szocidlis
segélynek megfeleld jogcimen folydsitott juttatds adokotelezettségét (e torvény  kiildn
rendelkezésének hidnyaban is) a belfoldi jog szerint, a juttatés jellemzdi, feltételei alapjan hasonlé
Juttatas adokotelezettségének megfelelden kell meghatarozni.

3.8
E térvény alkalmazasaban az egyes fogalmak jelentése a kovetkezo:

10. Hivatali, iizleti utazds:® a maganszemély jovedelmének megszerzése, a Kkifizetd
tevekenységével dsszefliggd feladat ellatasa érdekében sziiksdges utazas - a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével -, ideértve kiilondsen
a kikiildetés vagy a munkaszerzddéstol eltérd foglalkoztatas keretében mas munkaltaténal
torténd munkavégzés miatt sziikséges utazést, de ide nem értve az olyan utazast, amelyre
vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, Gti cél,
tartozkoddsi idd, a tényleges szakmai és szabadiddprogram aranya stb.) val6s tartalma
alapjan, akar kozvetve is megallapithatd, hogy az utazas csak latszélagosan hivatali, iizleti;
tovabba az orszaggyiilési képviselé, a nemzetiségi sz0sz016, a polgarmester, az
onkormanyzati képviseld e tisztségével osszefliggd feladat ellatisa érdekében sziikséges
utazds (a lakohelytdl vald tavollét); hivatali, iizleti utazdsnak mindsiil tovabba a
maganszemély tdrvényben megallapitott kiilonleges jogositvanyt gyakorld, belfsldi
székhelyli jogi személynél, egyéb szervezetnél betsltott tisztségéhez, vagy az emlitett jogi
személy tagsaga mellett miikodd kiilfoldi vagy belfsldi székhelyii jogi személynél, egyéb
szervezetnél betdltott tisztségéhez kapcsolddo utazasa, akkor is, ha a maganszemély nem all
munkaviszonyban az emlitett jogi személlyel, egyéb szervezettel.

? Megdllapitotta: 2018. évi LXXXII. torvény 1. § (2). Hatalyos: 2019. 1. 1-161.
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11. Kikiildetés: * a munkéltaté altal elrendelt, a munkaltaté tevékenységével dsszefliggd feladat
ellatasa érdekében sziikséges utazéds, igy kiilonosen a munkaszerzodéstdl eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerzédéstdl eltéré helyen torténd munkavégzés; ide nem
értve a lakohelyrdl, tartézkodasi helyrél a munkahelyre torténd oda- é€s visszautazast.
Kikiildetésnek minésiil a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyénak
szolgalati jogviszonyar6l szolé torvény szerinti rendvédelmi feladatokat ellaté szervek
hivatasos alloméanyéanak szolgélati érdekbdl torténd éathelyezése, vezénylése, atrendelése,
valamint a Magyar Honvédség hivatasos és szerzddéses allomanyt katondjanak szolgalati
érdekbdl torténd athelyezése, vezénylése is. E rendelkezés alkalmazasaban munkahelynek
mindsiil a munkaltatdnak az a telephelye, ahol a munkavallal6 a munkajat szokés szerint
végzi, ilyen telephely hianyaban vagy tobb ilyen telephely esetén a munkaltatd székhelye
minésiil munkahelynek.

12. Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségii maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével dsszefliggd feladat ellatasa érdekében Magyarorszag
teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodésa, tovabba az el6zdekkel kapcsolatos
kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az azzal 6sszefliggd utazast.

13. Kiilszolgdlat: a munkaltatd éltal elrendelt, kiilfoldon torténd munkavégzés.

14. Munkdltaté:*
a) az, akivel (amellyel) a maganszemély munkaviszonyban all,

b) munkaerd-kolcsonzés esetén a kolesonzott munkavallald részére kozvetleniil
juttatott bevétel tekintetében a munkavallalé kolcsénvevéje a munkavallald
kolcsonbeadéjaval kotott megallapodas alapjéan,

c) az iskolaszovetkezet &ltal nyujtott szolgaltatds keretében a szolgéltatas
juttatonak ~ mindstlé ~ fogaddja  érdekében  tevékenységet — végzo
iskolaszovetkezeti tag részére kozvetleniil juttatott bevétel tekintetében a
szolgaltatas fogaddja,

azzal, hogy munkaer6-kolesonzés, illetve egy munkakorre tobb munkaltatoval kotott
munkaszerz6dés esetén a bevételnek nem szdmitd juttatasra, valamint a béren kiviili
juttatasra (71. §) az e térvényben megallapitott rendelkezéseket a kdlcsonbead6 és a
kolesonvevo, illetve a tobb munkaltatd ilyen juttatdsanak egytittes Osszegére
vonatkozodan kell irdnyaddonak tekinteni.

16. Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe
venni), amelyet e térvény altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerzd tevékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, lizleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) dsszefiiggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégitd dolog, szolgéltatdas megszerzését szolgalod
kiadas, kivéve, ha e térvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

? Megdllapitotta: 2016. évi CXXV. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. XI. 26-10l.
* Megadllapitotta: 2014. évi LXXIV. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2015. 1. 1-t6l.
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83. Kikiildetési rendelvény:® a Kkifizetd 4ltal két példanyban kiallitott bizonylat, amely
tartalmazza a magénszemély nevét, adbazonositd jelét, a gépjarmii gyartmanyéanak,
tipusanak megnevezését, forgalmi rendszamét, a hivatali, iizleti utazas(ok) céljat,
idétartamat, Gtvonalat, a futasteljesitményt, az utazas koltségtéritését, valamint ezen
koltségtérités  kiszamitdsadhoz sziikséges adatokat (iizemanyag-fogyasztdsi norma,
lizemanyagar stb.), azzal, hogy kikiildetési rendelvénynek mindsiil az emlitett adatokat
tartalmazo, a digitalis archivalas szabalyair6l sz616 jogszabaly rendelkezéseit is figyelembe
véve zart rendszerben kezelt és tarolt, elektronikus uton elballitott bizonylat is. A papir
alapon Kkiallitott kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a kifizetd, masolatat a
magéanszemély a bizonylatmegérzésre vonatkozé rendelkezések betartasaval megérzi.

3. szamu melléklet I1. 7.
7. kiilfoldi kikiildetés esetén

a) ¢ a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrdl sz6ld6 kormanyrendelet szerint
naponta elszdmolhaté Osszeg a nemzetkozi kozati arufuvarozasban és személyszallitasban
gépkocsivezetdként és arukiséroként foglalkoztatott (a koziti kézlekedési szolgaltatisokrol és
kozati jarmiivek ilizemben tartasardl szolé kiilon jogszabaly vagy mds errél szdld jogszabély
rendelkezései szerint engedélyhez kitott nemzetkdzi kozati kozlekedési szolgaltatast végzd, abban
arukiséroként kozremiikodo), kiilfoldi  kikiildetés (kiilszolgalat) cimén bevételt szerzd
maganszemélynél - kizérdlag az e tevékenysége tekintetében - feltéve, hogy az emlitett
korményrendeletben foglaltak alapjan kizarolag a gépjarmi kiilfoldon torténd tizemeltetéséhez
kozvetleniil kapcsolodé és szamlaval, mas bizonylattal igazolt koltségek elszamolasara jogosult,
és ezt az elszamolasi modszert alkalmazza, azzal, hogy e rendelkezés alkalmazisiaban az
engedélyhez kotott nemzetkdzi kozati kozlekedési szolgaltatassal esik egy tekintet ala az a sajat
célra folytatott (sajat szamlas) aruszallitasi, személyszallitasi tevékenység is, amely mas személy
részére jogszeriien csak engedélyhez kotott nemzetkozi kozati kozlekedési szolgaltatisként lenne
nyujthato;

b) az a) pontban nem emlitett esetben a kiilfldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel 30
szazaléka, de legfeljebb a Kkiilfoldi kikiildetéshez kapcsolédo elismert koltségekrdl szolo
kormanyrendelet szerint naponta elszamolhaté dsszeg.

437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet
a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé koltségtéritésérol

A Kormany a személyi jévedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. torvény 80. § b) pontjdban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:
1505

A rendelet hatélya kiterjed a munkaltatokra és veliik az ad6zas rendjérél sz616 2017. évi CL. torvény
7. § 38. pontja szerinti munkaviszonyban allé munkavallaléra, kivéve, ha torvény, kormanyrendelet
vagy torvény felhatalmazésa alapjan kiadott miniszteri rendelet a belfoldi hivatalos kikiildetést
teljesité munkavallalé koltségtéritésére eltérd szabalyt allapit meg.

2.§

* Megallapitotta: 2014. évi LXXIV. torvény 2. § (6). Hatdlyos: 2015. I. 1-t4l.
S Megdllapitotta: 2017. évi LYXVII. torvény 9. § 2., 2. melléklet 3. Hatdlyos: 2017. VI. 20-t6l.
” Médositotta: 475/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet 66. §.
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(1) A belfoldi hivatalos kikiildetésben (a tovabbiakban: Kkikiildetés) lévé munkavallalénak
tobbletkoltségei fedezetére a kikiildetés tartamara koltségtérités (a tovabbiakban: napidij) jar.
(2) A napidij szamlaval, egyszerisitett szamlaval igazolt Osszegként vagy koltségatalanyként
szamolhat? el.
3.8
(1) Atalanyként a munkavallalot legalabb napi 6tszaz forint napidij illeti meg.
(2) A rendszeresen kikiildetést teljesit6 munkavallalénak a munkéltaté havi atalanyt allapithat meg.
Ennek Osszegét az egy napra megallapitott napidij-atalany €s a havi atlagban kikiildetésben toltott
naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.
4. §
Nem szamolhat6 el napidij
a) ha a tavollét idétartama a hat 6rat nem éri el,
b) ha a munkaltaté a munkavallalé élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.
5.8
A hat 6rat meghalad6 kikiildetés esetén a belfoldi kozuti arufuvarozasban és személyszallitasban
gépkocsivezetoként és arukiséroként foglalkoztatott maganszemély részére adhaté napidij-atalany
haromezer forint, feltéve, hogy a munkaltato a kikiildetésre nem alkalmazza a 3. §-ban foglaltakat, és
a kikiildetés tobbletkoltségeire tekintettel mas juttatast nem ad.
6. §
Ez a rendelet 2016. januar 1. napjan Iép hatélyba.
7.8

285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet
a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodoé elismert koltségekraol

A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIIL. torvény 80. §-anak &) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (3) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében
eljarva, a Kormany a kovetkezdket rendeli el:

1. §’ A személyi jovedelemadérol sz616 1995. évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban: Szja tv.) 3. szama
melléklet II. Igazolas nélkiil elszamolhaté koltségek fejezet 7. pont @) alpontja szerinti koltség a
nemzetkozi kozati arufuvarozasban és személyszallitisban gépkocsivezetoként és arukiséroként
foglalkoztatott maganszemély esetében - amennyiben nem vélasztja a 2. § szerinti elszdmolést - napi
60 eurénak megfelel6 forintosszeg.

2. § Az Szja tv. 3. szamt melléklet II. Igazolas nélkiil elszamolhaté koltségek fejezet 7. pont b)
alpontja szerinti kltség napi 15 eurénak megfeleld forintosszeg.

3. § (1) A kikiildetés id6tartama az indulas és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt id6. Az
idétartam megallapitasa szempontjabol az orszaghatar atlépését, légi és vizi Ut esetén az indulas
szerinti id6pontot egy oraval megeldzden, illetdleg az érkezést egy draval kdvetden kell alapul venni
azzal, hogy az adott kikiildetésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon
kikiildetésben toltott orak szdmanak 24-gyel vald osztasaval kiszamitott napokat Ugy, hogy a
fennmaradd tort rész - amennyiben az legalabb 8 o6ra - egész napnak szamit. Amennyiben a
kikiildetésben toltott ido 24 oranal rovidebb, de a 8 orat eléri, az egy egész napnak szamit, kivéve, ha
a (2) bekezdés rendelkezése szerinti valaszthat6 szamitasi modszer alkalmazasi feltételei fennallnak.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazéisa szempontjabdl, az ugyanazon a naptari napon kezd6do, ismétlodo,
24 6ranal rovidebb, egymast kovetd kikiildetések esetén az id6tartam meghatarozaséara valaszthat6 az
(1) bekezdés szerinti idétartamok egybeszamitasa azzal, hogy

8 Hatdlyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. térvény 12. § alapjan. Hatdlytalan: 2016. 1. 2-16l.
® Megdllapitotta: 259/2015. (IX. 10.) Korm. rendelet 1. §. Hatdlyos: 2016. I. 1-t6l.
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a) 1égi és vizi Ot esetén az egyiittesen szamitott utak kdzott az érkezés utani és az tijabb
indulés eldtti egy-egy 6ra csak akkor vehetd figyelembe, ha az érkezés szerinti idépont és az
Gjabb indulas szerinti id6pont kozott legalabb két 6ra eltelik;

b) ha az egyiittesen szamitott utak kozott az érkezés és az wijabb indulas kozétt eltelt id6 nem
tobb mint két 6ra, akkor ez az idétartam is kikiildetésnek mindsiil.

(3) Az egyes ad6évek kozott athuzodo kikiildetés cimén kifizetett dsszeg [ideértve a (2) bekezdés
rendelkezése alapjén vélasztott egybeszamitds esetét is] adokotelezettsége abban az adéévben
keletkezik, amelyben a kifizetés, illetve a kikiildetés elszamolasa megtértént.

4. § Ez a rendelet 2012. januar 1-jén 1ép hatalyba.

3. § (1) E rendelet rendelkezéseit - a (2) bekezdésben foglalt eltéréssel - a 2012. januéar 1-je utén
kezd6do kiilfoldi kikiildetés esetében kell alkalmazni.

(2) A 2012. januar 1-jén folyamatban 1évé kiilfoldi kikiildetés esetében e rendelet rendelkezéseit a
kiilfoldi kikiildetésnek a 2011. december 31-ét kovetd id6tartamara, illetve a maganszemélyt erre az
id6tartamra tekintettel megilleté bevételre kell alkalmazni.

6. §'° E rendeletnek a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrdl szol6 285/2011. (XII.
22.) Korm. rendelet modositasarol szolé 259/2015. (IX. 10.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) megéllapitott 1. §-at a Korm. rendelet hatélybalépésének napjan folyamatban 1évé
kikiildetésekre is alkalmazni kell.

" Megdllapitotta: 259/2015. (IX. 10.) Korm. rendelet 2. §. Hatdlyos: 2016. I. 1-tdl.
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