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Ellen6rzési nyomvonal

ELLENORZESI NYOMVONAL

A Tiszanagyfalui Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal (tovdbbiakban: hivatal) ellendrzési

nyomvonalat az &llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), a

koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII.

31.) Korm. rendelet, valamint a minisztériumok altal kiadott irdnyelvek, utmutatdk alapjan a
 kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

Az ellenorzési nyomvonal célja, hogy egy adott folyamatra vonatkozoan attekintést adjon a
vezetOknek, a belst és a kiilsé ellenoroknek €s a folyamatban résztvevd munkatarsaknak arrol,

hogy:
— mi az adott tevékenységek tartalma,

— mi a feladatellatas jogszabalyi vagy egyeb alapja,

— milyen dokumentumok szolgalnak alapul a nyomvonal kialakitasdhoz,
— kik feleldsek a feladatellatasért,

— hol kell kontrollokat beépiteni a folyamatba,

— ki jogosult a feladatellatas ellenérzésére,

— milyen médon kell az ellenérzést végrehajtani,

— hogyan kell a konyvekben vald nyilvantartast elvégezni.

2. A ellendrzési nyomvonal hatilya

Az ellendrzési nyomvonal hatélya a hivatal mellett az Avr. 9.§-4t is figyelembe véve az aldbbi
gazdasdgi szervezette]l nem rendelkez6 koltségvetési szervek és szervezetek tevékenységére
terjed ki, alapul véve a hivatal és a feliigyelt koltségvetési szervek kozott 1étrejott Avr. 9.§ (5)
bekezdése szerinti munkamegosztasi megallapodasban foglaltakat is:

- Tiszanagyfalui Ovoda )
- Timéri Napkdéziotthonos Ovoda

tovabba az Avr. 13.§ (3b) bekezdésében elbirtak alapjan a Tiszanagyfalu és Timar telepiiléseken
mik6do

- Tiszanagyfalu Kozség Onkorményzatara,

- Timér K6zség Onkorményzatara,

- Tiszanagyfalu Német Nemzetiségi Onkorményzatara,
- a Timéri Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,

- Timdr Ruszin Onkorméanyzatéra.

3. Szervezeti iranyitas



A kialakitott kontrollkdrnyezet részeként a koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni és
rendszeresen feliilvizsgélni, aktualizalni a koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonalat. Az
ellenérzési nyomvonal a koltségvetési szerv mikddési folyamatainak tablazatba foglalt leirasa,
amely tartalmazza kiilonosen a felelosségi és informacios szinteket é€s kapcsolatokat, tovabba
irdnyitasi és ellen6rzési folyamatokat, lehetové téve azok nyomon kovetését és utdlagos
ellendrzését. Hivatalunknal az Onkorményzati szinten értelmezhetd ellendrzési nyomvonal
tdblazatos formaban keriilt elkészitésre, aminek a rendszerét az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az ellendrzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozd egyes tevékenységeket, a tevékenységek
jogi alapjat, felelosét, ellendrzését, nyomon kdvetését, a kapcsolddd dokumentumokat feldlelve:
— egységes folyamatként bemutatja a koltségvetési szervezetek miikddésének,
egyes tevékenységeinek egymadsra éplil eljarasrendjeit, teljes egészében
tartalmazva az ellen6rzési pontok (tipusok) 6sszességét;

— 10gziti a koltségvetési szervre jellemzé valamennyi tevékenységet,
valamennyi ,,szerepl6”, funkcio egyiittes koordinalaséval,

— valamennyi résztvevd szamdra irott és 4&tlathato formdban meghatiroz
feladatokat (kovetendé eljarasokat) megmutatja a szervezet folyamatba épitett,
elézetes, utodlagos és vezetdi ellendrzési rendszerének hidnyossagait, igy
felgyorsitja az iranyitds felel6sségi szintjeinek megfelelé folyamatok
szitkséges mértékd atalakitdsat, eldsegiti a mikodtetés szinvonaldnak,
valamint a nyujtott szolgaltatasok értéknovekedését.

4. Az ellenérzési nyomvonal rendszerének felépitése

A hivatalunknal kialakitott ellen6rzési nyomvonal-rendszer a hivatal, illetve a szabélyzat hatélya
ala tartozo szervezetek szakmai és gazdasagi tevékenységének egészét lefedi. A rendszer — a
koltségvetési gazdalkodas alapveté folyamataira és a szamviteli elszdmolas rendjére fokuszalva —

az alabbi négy f6 részbdl all:
— a koltségvetés tervezése, a koltségvetési eldirdnyzatok megallapitisa és
modositasa,
- — azoperativ gazdalkodas,
— aszamviteli nyilvantartas €s elszamolas,
— akoltségvetés végrehajtasardl torténd beszamolas.

Az operativ gazdalkodds, a szamviteli nyilvantartds és elszamolas, mint f6folyamatok ellendrzési
nyomvonalai — az attekinthet§ség biztositdsa érdekében — tovabb tagozodnak. Az operativ
gazdalkodasrol késziilt ellenérzési nyomvonal a szabdlyzat hatdlya ald tartozd szervezetek
gazdalkodasanak egymast kovetd folyamatait, s azok feleldseit mutatja be, melyek nevezetesen a

kovetkezok:
— akotelezettségvallalas,
— apénziigyi ellenjegyzés,
— afteljesités igazolas,
— az eszkozok nyilvantartasba vétele,
— azérvényesités,
— az utalvdnyozas,
— apénziigyi teljesiteés.



— az utalvdnyozas,
— apénzigyi teljesités.

A koltségvetési szerv operativ gazdalkodasanak egymas melletti folyamatairol pedig a kovetkezd
részletes ellenérzési nyomvonalak allnak rendelkezésre:

— a humaner6forrasokkal valo gazdalkodas,

— a készletgazdalkodas,

— aszolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos gazdalkodas,
— a befektetett eszkozokkel vald gazdalkodas,

— avagyontargyakkal valo egyéb gazdalkodasi feladatok.

Az operativ gazdéalkodas vertikélis és horizontélis folyamatairdl késziilt ellen6rzési nyomvonalak
egyiittesen, egymast kiegészitve biztosithatjdk a kockdzati tényezOk lehetd legteljesebb korii
feltarasanak a lehetdségét.

A szamviteli nyilvantartds és elszamolds — az operativ gazdalkodashoz hasonldan — kiemelten
fontos féfolyamatot képvisel a koltségvetési szerv gazdasagi feladatellatdsdnak rendszerében.

A moddositott teljesités szemléletii kettds konyvvitel sajatos elszdmolasa miatt a f0konyvi
konyvelés és az analitikus nyilvantartasok csak egyittesen biztosithatjak a teljes korliséget, a
szamvitel zart rendszerét. Mindezekre val6 tekintettel a koltségvetési szerv fokonyvi kényvelését
bemutatd ellenérzési nyomvonal a kivetkezokkel egészil ki:

— az analitikus nyilvantartasok ellendrzési nyomvonala,

— a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok adatai egyeztetésének
ellendrzési nyomvonala.

A jegyzb, illetve a szabalyzat hatélya ala tartoz6 szervezetek vezet6i kotelesek gondoskodni az
ellendrzési nyomvonal folyamatos aktualizaldsarol, biztositani azt, hogy el6irsai dsszhangban
legyenek az 0j kozponti szabédlyozasokkal, kovetelményekkel, modszertani utmutatokkal,
valamint a helyi szabalyzatok és a munkakdri lefrasok eldirdsaival.

A jegyzé feleldssége és feladata tovabba, hogy e szabalyozas elirasai a gyakorlati munkavégzés
sor4n maradéktalanul betartasra keriiljenek.

Az N.E. jelelolés = nem relevans (nem értelmezhetd)

1.
ZARO RENDELKEZESEK

Az ellenérzési nyomvonal 2020. julius 1. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzének, illetve az ellen6rzési nyomvonal hatalya ala tartozé szervezetek vezetdinek kell
gondoskodni, hogy az Ellen6rzési nyomvonalban foglalt el6irdsokat az érintett munkatérsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton
alafrasukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval egyidejtileg.



Az érintett dolgozdk munkakori leirdsaban szerepeltetni kell az ellenérzési nyomvonalban
nevesitett felelosségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo, illetve a szabdlyzat
hatélya ald tartozo szervezetek vezetéi a feleldsek.

Kelt: Tiszanagyfalu, 2020. julius 1.

Kovacsné Pallai Valéria
jegyzo

Az ellen6rzési nyomvonal szabdlyzatban foglaltakat megismerték, tovabba jovahagytak, és az
abban foglaltakat sajat koltségvetési szerviik, szervezetik tekintetében kotelezben

alkalmazanddnak tekintik:

Rudolf Janos Ferencné Rabatin I1diké
polgarmester polgarmester
Tiszanagyfalu K6zség Onkormanyzata Timér K6zség Onkorményzata

Nadasdi Fruzsina Toéth Janos Gyorgy
elndk elndk
Tiszanagyfalu Német Nemzetiségi Timéri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Onkormanyzata

N /
{ ZaJaczne Rudolf E

elndk
Timar Ruszin Onkormaényzat

Szalaga Andrasné Kjleberne Turk Emko
intézményvezetd intézményvezetd
Tiszanagyfalui Ovoda Timaéri Napkoziotthonos Ovoda



1. szamii melléklet

A Tiszanagyfalui Kézos Onkormdnyzati Hivatal 6nkormanyzati szintii ellenorzési
nyomvonalrendszerének a felépitése

I. | A koltségvetés tervezése, a koltségvetési eldirdnyzatok megallapitisa és modositisa

Gazdaséagi program készitése, jovahagyasa*

1

2. | **Koltségvetési koncepcid készitése, jovahagyasa*
3. | Koltségvetési rendelet tervezése, jovahagyasa®
4

5

A koltségvetési eldiranyzatok tervezése ¢s az elemi koltségvetés jovahagyasa
. | A koltségvetési eldiranyzatok modositasa

II. | Az operativ gazdalkodas

1. | Az operativ gazdalkodas egymast kovetd folyamatai

2. | Az operativ gazdalkodas egymas melletti folyamatai

A. | A human er6forrasokkal vald gazdalkodas

a) | Rendszeres személyi juttatasok

b) | Nem rendszeres személyi juttatisok

¢) | Kiilso személyi juttatisok

A készletgazdalkodas

A szolgéltatasok igénybevételével kapcsolatos gazdalkodas

A befektetett eszkozokkel vald gazdalkodas

a) | Felujitas

b) | Beruhazas

¢) | Befektetett eszk6zbk beszerzese

E. | A vagyontargyakkal valo egyéb gazdalkodasi feladatok

a) | Bérbeadas

b) | A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositsa, selejtezése
¢) | A leltarozas folyamata

o0

I11. | A szamviteli nyilvantartas és elszamolas

1. | A fokonyvi kdnyvelés (kincstari, pénztari és egyéb bizonylatok)

2. | Az analitikus nyilvantartasok

3. | A fokdnyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok adatainak egyeztetése

IV. | A koltségvetés végrehajtasardl beszamolas
1. | A koltségvetés végrehajtasarol torténd éves beszamolas

2. | Zarszdmadasi rendelet készitése, jovahagyasa*

*Csak az énkormdnyzatokra vonatkozik

*%4: egyves torvényeknek a koltségvetési tervezéssel, valamint a pénzpiaci és a koziizemi szolgdltatdsok hatékomyabb
nyijtdsaval dsszefiiggd modositdsardl szolo 2014. évi XXXIX. torvény' 64. § (1) bekezdése hatdlyon kivill helyezte az Aht,
24. § (1 bekezdését. Ennek értelmében 2014-16] nem kitelezd koltségvetési koncepcict késziteni, de a képviseld-testiilet
donthet gy, hogy tovdbbra is igényli ennek elkészitését. Amennyiben az onkormdnyzat nem készit, akkor ezt a részt torélni
kell az ellendrzési nyomvonalbol.

Jelolések:

féfolyamatok = romai szamok,

folyamatok = arab szamok,

alfolyamatok = nagybetlik,részfolyamatok = kisbetiik.

. Hatalyon kiviil helyezte: 2017. évi CLXXIX. tdrvény 40. § 41. Hatalytalan: 2017. XII. 12-1l.




Ellenérzési nyomvonal

2. szamu melléklet

A koltségvetés tervezése,
a koltségvetési eldiranyzatok
megallapitasa és modositasa
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szim alap dokumentum ﬁw_ﬁm_nhmzmmm- ellenjegyzés | igazoldsa €rvényesités teljesités valé megjelenés
by valasziag [Ellentrzés: a
A jegyzonek kell a gazdasagi utan az P E..
5 Gazdasagi program hatarozati mint az program alapjan elkésziteni Hatarozati Felelds: NE NE alakulo nlést m.mﬁmu NE NE NE
© favaslatanak elkészitése 1. pont leleldsok és hataridok javaslat Vegyzd o ’ kovetd 5 M..e.m&\am o o o
megjelolésével hénapon i T
belil izotisdgai
A valasztas
Gazdasagi Felelds: utan az
Gazdasagi program képviseld- mint az ; . i program és polgarmester - - alakulé wlést : - . -
i lestitlet elé torténd beterjesztése 1. pont presyes munkatery alapiin hatarozati HE BhE: kovetd 6 e N-E N.E. N.E.
javaslat lhonapon
beliil
3 7 ; Ellend :
A tervezett és tényleges allapot (A felulvizsgalat A Ciklus ké, nh._wmﬂwa.m :
T " ... mintaz o Wy X & L P plapjan keészilt [Felelds: - : végét kovetd Py - o -
7. |Gazdasagi program felhlvizsgalata | hioint sszehasonlitasa, korrekciok, iArasais s N.E. N.E. hAnandn testiilet N.E N.E N.E.
P kicgészitések kidolgozasa - _.un . fesy=e bl P illetékes
vasia bizoltsdgai
A felolvizsgalt és kiegészitett A jegyzének kell a felilvizsgalt Felelts: A ciklus
8 wazdasagi program alapjan készilett jmint az eazdasagi program alapjan Hatarozati polgarmester NE végét kovetd NE NE NE NE
" hatdrozati javaslat képviselé-testilet{l, pont lkésziteni feleldsok és hataridokfavaslat l 6 hénapon o o o ’
Elé orténd terjesztése megjelolésével pelil

sak dnkornuinyzatok részére!
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. p FelelGs/ - o . — -
Sor- W X Jogszabdlyi S Keletkezd s 2 Pénziigyi Teljesités ceeian | Ellendrzés/ . Pénziigyi | Konyvvezetésben
szdam Textkenysted.teladat alap Elgkészitcs dokumentum rcﬂrmnﬂh_ﬂ%mné_ ellenjegyzés | igazoldsa Hatsride érvényesités Uitnlvinyozis teljesités vald megjelenés
; : : - Ellenbrzés: a
. A jegyzének kell a gazdasagi ._&_nha.m 16-
4 .xozmw.mﬁﬁmm _ﬁo‘zcm.u.n_o hatdrozati |Aht. program ﬁmE.mS n:mmmw:na EEwBﬁE _.um_oa.\m” NE NE. Oktober 31, Vestilet NE. NE NE
avaslatanak elkészitése Avr. telelosok és hataridok avaslat egyzé Hletékes
megjeldlésével izotisdga
< ltsévetdsi koncepcio hatirozati A nemzetiségi Ellenérzés: a
. u_rm@rpﬂ _u . T_wm .n., .wa“o. A ) IA javaslat megkildése a pnkormanyzat Felelds: . . SZMSZ altal képviseld- . P
5. 1( .“ __:v“ i M_mmrm rw:vrwwz%_ Mw 5 Avr, nemzetiségi dnkormanyzat ks a bizottsagok i ' N.E. N.E. meghatarozo festiilet N.E. N.E
m: :r..u_rm_.%a ormany SZMSZ elndkének és a bizottsagoknak |véleményének - &Y= tt idopontbanjilietékes
bizottsago . irasos anyaga bizottsdagai
Koltségvetési koncepcid képvisels [o1t - e éves munkatery alapjdna |\ IR L \ : \ : \ .
6. » el onoepeio rv IAvr, nemzetiségi dnkormanyzat ésa [, u 5 : N.E N.E.  [Oktober 31. N.E. N.E. N.E. N.E.
kestilet elé torténd beterjesziése i 1 : ; ; hatarozati
SZMSZ bizottsagok véleményével egyitt]
avaslat
Helyi nemzetiségi dnkormanyzat A Mﬂa_«_‘dnauwﬂ_mmm_;r 26 irasban foglalt [Felelos: ‘ : PANZ gl 2 : ;
7o [0TSR QIEOMIANYZAL AV, QIIAIFZONRVIRALOZ) SR JOELAIL pRICIoN: NE. NE.  |meghatirozo [Ellenérzés: NE NE. N.E.
elnokének tajékoztatasa SZMSZ észrdl készitett tajékoztato tajckozatd yegyzo  id6 b
elkészitése fLiponthan

i Csuk dnkornuinyzatok részére!

**Az egyes torvényeknek a koltségvetési tervezéssel, valamint a pénzpiaci ¢s a koziizemi szolgiltatasok hatékonyabb nyujtasaval 6sszefiiggd modositasarol szolo 2014. évi XXXIX.
torvény’ 64. § (1) bekezdése hatalyon kiviil helyezte az Aht. 24. § (1 bekezdését. Ennek értelmében 2014-t61 nem kételezé koltségvetési koncepciot késziteni, de a képvisels-

testiilet donthet Ggy, hogy tovdbbra is igényli ennek elkészitését. Amennyiben az 6nkorményzat nem készit, akkor ezt a részt torolni kell az ellendrzési nyomvonalbol.

? Hatdlyon kiviil helyezte: 2017, évi-CLXXIX. torvény 40. § 41, Hatdlytalan: 2017, XII. 12-161,
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A koltségvetési eldiranyzatok tervezése és az elemi koltségvetés jovahagya

Felelés/ . :
Sor- - . Jogszabdlyi —_— Keletkezo o Pénziigyi Teljesités b Ellenérzés/ N Pénziigyi Kényvvezetéshen
szam Teuekeiyste [eladat mz_xc . Elokészitcs dokumentum romm_memmwmmm- n:n_c.mmwwg Em“c_uﬁ. Hatisidd érvényesités Utalviinyozis teljesités <=_.w. megjelenés
Aht.,
><_,..
Elemi koltségvetéshez szilkséges  |Ahsz.,
1. pldirasok, javaslatok, irdnyelvek koltségvetési
adatok feldolgozasa rendelet,
GM
Lajékoztatd
a felugyeleti
“¢jlesztési tobbletigények szerv M_"E Ellentrzes:
sszeallitasa (pl. Uj létesitmények I N N — . [fejlesztési [Felelds: ’ imegadott i ;o ! )
L. pikodietése, berubazisi, felajivisi "o fse0kséges Tejlesclésiigények ooy irapa onssgverdsi NE. NE  Jeadisi ~ [olsdgvetési NE. NLE.
tacnyek. i feladatok, . pont elmérése, rangsorolasa foglalasa L icads hiatarids elsit :m‘e
illetmény fejlesztések stb.,) egalabb 5 pezeteje
nappal
Sajat bevételek korének és ; . | fimutatdsa e .  Venrzs:
1.2. mértékének tervévre toreénd print az pz eloz n.<n,w cnﬁwn_n alapjan Bﬁm«mf 5 kaltségvetési N.E. N.E ninkaz roliscgyetosi N.E. NE N.E.
| ialakitis: 1. pont prognosztizalhato a sajat bevétel ftervévi sajat lGads 1.1. pontban [szerv
14 itasa % o eioaao P
bevételekrdl vezetdje
Q koltségvetési elGaddnak kell
| Kiemelt kiadasi eloiranyzatok | gkiatenic axclia cvi kimutatisa g, . Ellsndrzes
1.3, pvaltoztatasi igényének szamitdsa i ez papaezalai adatok és wwﬁm ”E.mv.d.i .mm kaliségvetési N.E. N.E e [alisagyetoel N.E. N.E NE.
 ndoklsa > |l. pont pontban megtervezett sajat tervévi kiemelt b l6ads ' : 1.1. pontban [szerv
bevételekhez kapcsolodo kiemeltgldiranyzatokrol ezeldje
kiadasi eléiranyzatokat
@ kdltségvetési eldadonak it kell
lekintenie a hivatal feladatait a
tervévre vonatkozo kimutatas az
gngedélyezett létszamkeret engedélyezett
Engedélyezett létszamkeret : mwoauozc..mgr illetve 2 &mmmﬁwnﬂﬁ Felelds: . Ellendrzés:
L4, felulvizsgdlata és a tervezési Hz Ewmw MnEmwmfw mNaJ Wial kiados <m:wumm&o_ & iiltségvetési NE. 5 M e . [Wltscevsiest NE. NE. NE
avaslathoz torténd igazitasa . pon ervezEsi EEc.ESa.E.ﬂ a Az wm_mzmmam bigads 1.1. pontban [szery
létszamkeret kialakitasahoz intézkedési vezetdje
szlkséges intézkedések javaslatokrél,
végrehajtasara vonatkozo valtozas esetén
intézkedési javaslatokat el kell
késziteni
Sor- e Jogszabilyi ) Keletkezo Beleon/ Pénziigyi | Teljesité Ellendrzés ligyi zetés
Tevékenység / felad szités S gyi eljesités — endrzés/ Pénziigyi Koényvvezetésben
szam yste at alap EI0keER2is dokumentum raﬂmﬂhwﬂwmw- ellenjegyzés | igazolisa Hatnlo €rvényesités Ulalidnyouis S_h.nawwm .B:W megjelenés

14




Sl

JB4ILEDA HIA4ITY .:.m_ﬂ.rq_u.c__t# RBOZAUDULION UG YBS) .p.

el "
- g - : . ygAol B ks :
IN AN AN IN passezd TN AN 18212435110 nodey jgiaiezy o 25910120435 QUoNQ) [aaridz] ¢
191ABN1) B RV ETER (2430124 y 133]943019§ 5319A8981[QY W[
“JSEIUOGTALU 1JUPHUDJIZIAIIZS
10[2q uQyozoyzsazuad paay
59 NOPEIE Ze [UEIpB[eny ||
$91ATISI 0N : y: .
afprazaql  uequodgpy oo NoONZSIY | _mewﬂmumwﬁ_w__w M%MMWWMM
- . F4 m b - [ H H . ~
1212432519 o PlOySaus ) : Zejui  Sp1aABpSHQY (1Aupwzsiun) Iwa|g
1$9ZIQUB| | 112]9A3N IS B SERI [B1[e ADZS [PUUE "1SPIRATISHOY IAupizgIuy
’ ’ Ze 12z (19 |2 upldey
119[243019) ¢
HOWYZS)AIIY QZONJBUOA JIAPAID)
B UDQIa[apual 1S9)9A598) Q]
® YDUOPDOI2 15212032810 V|
afprazad  uequuodgpl M 3
. A4azy Mc_umwom._ 0ppo]3 SpIe)|e3|0ZSIRPE (01AYZIL| ALY WA SPUZSPHQLD 1 Juod | uww_wmwm_ww_v_mﬁwmmhm_w._mm”w“
AN AN 1sp1a8asii0y ewe asozy AN AN ISp120898710) U] BN ALIZY qOIEPRIa) SOTINS ‘128D UBQR[EIY - b— Yousazs ppaASngy
'SpzIQua||Hl 1a|243n|) So1R1Rd 13124301y Aoz "ue0any IspiMEpE 2V 1e|seael nuiazs .Eon T2V
alp1ozan opooid eyoeInwAuaunsal]a)
- oy siie a+azs| ueqpuod " - i i 1QorEINWY S -BPB[3) Q3] ToUL YBUIB|SEAR juod | BSB)E|el
TN a . " ( . eof ...
z TN 4N 182124325110 e juuy N d'N 15912 .wwwmm [ ze sgyejnwuy 1891943981 [QY B BIUB}IYE[Y Ze Jujuy yorenw Aupunisalloy s -jepe|a,| s1
‘spzagua [ =il [19Y 1Y 9p10}2 1512455110 B




A kbltségvetési eldirdnyzatok tervezése és az elemi koltségvetés jovahagyasa®

L.4.

Felelds/ ¢ . ” s :
Sor- 2 i ,‘ letkezd Pénziigyi Teljesités .. | Ellenérzés/ L Pénziigyi Kinyvvezetésben
MM.:. Fevikeayutp Aeludat ._DNHHWEE Eldkészites %”_M.M_Enﬁ::_ ranm_mnwﬂwumn- a:n_.a.nmww_mw Ew“c_wmm Flighrdg érvényesités Deatyitayoeis teljesités val6 megjelenés
Z,_r ,b.:ﬁ.
NGM
tervezeési
LB fejezet koltségvetési javaslatdhoz korirat,
* hdatszolgaltatasok feligyeleti
Kzery
tervezési
kzabalyai
a feliigyeleti
LFejlesziési tobbletigények wNEé%:E -
psszeallitasa (pl. ) létesitmények : : 5 o Felelss: imegadott Ellendrzés: ) ) .
L1 %_aenaﬁﬁmﬁwﬁ?" E&ﬂ@ milaz ], Erzikscpese e (e koltségvetési N.E. NE.  [eadasi koltségvetési N.E. NE. N.E.
ények, uj eladatok, pont felmérése, rangsorolasa fejlosztési e lGads hatarids eldtfszery vezetdje
illetményfejlesztések stb.) igények irasba legalabb 5
foglaldsa nappal
s Stelek korének és ) - = ; ’ Felelds: . Ellenorzés: .
1.2, NMMMMM“MWQHWQE an:mwm puntaz 1. gz eloz6 evek _ua<m8~m. alapjan r._BEmH.mm A koliségveiési NE. g, [uaies koliségvetési N.E. N.E.
A pont prognosztizalhatd a sajat bevétel targyévi és 16ade 1.1. pontban | - eserae
ialakitasa lervévi sajat eldado szerv vezeldf
bevételekrol
a koltségvetési eldadonak kell
Kiemelt kiadasi eldiranyzatok . mﬁo_ﬁ_:»nzi a2 el0zf Cvi ; ; Felelds: ; Ellendrzés:
1.3. |valtoztatasi igényének M\N?::ummv latacl,  Sapahenlon mampow s E_N EEEmn.mm a koltségvetési N.E. N.E. nint az koltségvetési N.E. N.E. N.E.
b dokldsa pont pontban megtervezett sajat Eamwm.f Wm b i6ads 1.1, pontban zerv vezetdje
bevételekhez kapesolodo tervévi kiemelt
Kiemelt kiadasi eloiranyzatokat l6iranyzatokrol
a koltségvetési eldadonak at kell
ckintenie a koltségvetési szery
fcladatait a tervévre vonatkozo
¢tszamkeret szempontjabol, kimutatas az
Létszamkeret felulvizsgalata és a intaz 1 illetve a felugyeleti szerv Altal  pngedélyezett  [Felelds: “a Ellendrzés:
1.4, ervezési javaslathoz torténd :::ﬂ az i iadott tervezési Gtmutatoban a [létszamkeret  [oltségverési NE, Wi, [inkaz koltségvetési N.E N.E, N.E.
azitisa pon |étszamkeret kialakitasahoz — valtozasardl és Eldads bl pontham | ezt
szitkséges intézkedések az esctleges
¢grehajtasara vonatkozo intézkedési
intézkedési javaslatokat el kell favaslatokrol,
césziteni valtozas esetén
Sor- G . Jogszabilyi TR el Keletkezd Felelds/ Pénziigyi Teljesités ceeaax | Ellendrzés/ ’ Pénziigyi Kinyvvezetésben
SZAm Tevékenység / feladat alap Eldkeészités dokumentum | kitelezettség- | ellenjegyzés | igazolisa Hatiridé érvényesités Utalvinyozds E:nm:mw.m <EME.”E@_E_$
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szim alap dokumentum _»EM_M_N_“MWmm- ellenjegyzés | igazolasa érvényesités teljesités valo megjelenés
Aht, AN lend rrds:
Sajat hataskorii eléiranyzat- Avr., b kiliséevetési sze Wwﬁw_wsammm_n: Felelds: . ) M.MW_WM_%HMME ) . )
1. modositasra vonatkozo javaslat Szamviteli [, SEEYELER Szery 2 ] kaltségvetési N.E. N.E. folyamatosan & N.E. N.E N.E.
—— atiiika feladatainak attekintése feliigyeleti szerv L léads lszery
¥ _mmﬁn:m részére vezetdje
wﬁ i Ellensrzés:
. A ovatde] cre aratdicnelk 3 : c Attekintése ée i . i G il1sé. X33 : . :
2. A r.,c:v.rr,?F.u_ K.r? vezetdjének S sarny il n_mrEdn.:EEor attekintése és NE. A NE. NE. folyamatosan kaltségvetési NE NE N.E
Lovabbitani a javaslatot olitika elokészitése Gacs szery
P " roded vezetdje
Ugyrend
IKiemelt eléiranyzatok kozott W:r Hipes keloiranyzat- Ellendrzes:
jogszabaly altal megengedett mem:.:nmm, Jokumentumok attekintése as  rodositas Felelos: ) . .._%_wwﬁmw\. Ui ) El6iranyzat-
3. modositas kezdeményezése a olitika Ll6keszitese 58 Wokumentumain foliségvesési N.E. N.E. SGBESMB}_M..M.%\ elest N.E N.E. modositas analitikus|
e alati ere Cal s i Aot . 4 - i
Fr.__cm.zr_n: szerv fele, .;ww_zﬂwo&ﬁ_ 2 i e, ak konyvelési - pldads gt nyilvantartasban
erhére torténé modositas Ugyrend bizonylata
Aht, syt
Gl o eloiranyzat-
A a.r..umf: wa:xéaa mﬁ.aor. MM%MM”M% L a— modositas Felels: ) Ellenérzés: f6konyvi
4. plapjan m.anom;o_p_ﬁ .nr.u:m_éuﬁow bolitika L |6készitase dokumentumain énzii .mm__mmaa, N.E. N.E. folyamatosankoltségvetési N.E. N.E. konyvelésben
eyeztetése az analitikaval mwwa_mqva: d ak konyvelési & eléado rogzitése
Ugyrend ? bizonylata
.- Csak dnkormdnyzati kdliségvetési szervek részére
L5.
A koltségvetési eldiranyzatok modositasa™
W.MT Tevékenység / feladat Jogszabalyi Eldkészités Keletkezd Felelgs/ Pénziigyi Teljesités | Hatdridé | Ellendrzés/ | Utalvinyozds | Pénziigyi | Konyvvezetésben
SZAm alap dokumentum | kistelezetiség- | ellenjegyzés | igazolisa Eérvényesités teljesités valé megjelenés
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Rendszeres személyi juttatasok

IL 2. A. a)

Felelds/ . . - ——
Sor- L € i Jogszabalyi siwn o g Keletkezd o Pénziigyi Teljesités | ... | Ellenérzés/ : Pénziigyi Kionyvvezetésben
szim Tevckenyscg./ feladax alap Elokésaites dokumentum rch_M_.“MMMmW. ellenjegyzés | igazoldsa Hatdridi érvényesités Utalvinyozds teljesités valé megjelenés
Aht, YT R o Felelfs: a felugyeleti

. i E : Kjt, benyapaiok V.B:Hg(dﬁ_n, Elemm ; Polgarmester, kzerv altal  |Ellendrzés:

I Személyi juttatasok éves Pyt koltségvetési rendeletben koltségvetés, 0ok NE NE neoadott  lkoliséeverési NE NE N.E

" klSiranyzatainak tervezése "NGM Eamu:mu.:o: keretszamok koltségvetési ___a:h_w.wé&m& o - _._EMHE@ el umémm%.su.m o o o

thjckoztatd [5Y el rapolany kzerv vezetdje 5 nappal

Rendszeres személyi juttatas
ldiranyzatainak terhére L 2és
jogviszonyok létesitése, modositasa fKjt és béradatok folyamat __n._nnﬁ.m\ ”
megsziintetése kotelezd végrehajtasi .mw%ﬂw om\_a_ww _o.m _Mme.omww. Felelds:
hdattartalommal és rendeletei, m:r”ﬁ_m._\. VW % wz w_ y R :M om__. ) % Polgdrmester, (kéltségvetési ) Ellendrzés: ) . i

2. munkavallalonkénti nyilvantartasi ML, HECLIE S CRREUANYMEOR  HoToln, elnok szerv gazdasagi N.E. folyamatos dltségvetési N.E. N.E. [ty
) S - S felilvizsgalata, ogviszony N e i i fanalitika
kotelezettséggel. Rogzids a 5zMSz, unkavallalokkal Kaliatsi slintetési koltségvetési zeldje kldadc
koztisztviseloi, kozalkalmazotti munkakori [ : w.\ . UIKATA], IMCESZUNIEIeL szerv vezetdje
ryilvhrareisbi, Ae— ogkor gyakorléjaval egyezietés E:Eﬁm
Személyi anyagok kezelési, drzési pEakalasle
leladatai

munkavallalonk s osaabalvok

Rendszeres személyi juttatasok Szja, A L —_— gnti fizetési Felelds: r.m 3 ] skanyvi
zamfcjtése, kifizetése, jarulékok  [Art, e P @:amaa&o icayzek, Polgarmester, . koliségvetésil hotire. Ervényesiiée Lo o iy

3. megallapitasa, atutalasa. Béradatok [Tb tv, Bl L > psszesitett elnok, N.E. szerv legha koltségvetési CHSREVEIE énziigyi eldadol . Y )

o A T S e | T bevallashoz az adatok gt g sy . zott ot szerv vezeldje kifizetések
yilvantartasa és Grzése. Bevallasok|Ahsz, ssszeeviiitése bérjegyzék, Woltségvetési vezetdje w— eldado. Sezitése
ikészitése Szamlarend eyl bevallasok,  |szerv vezetgjie e fogeilese

igazoldsok
Felelds:
T — s Szja, analitikus nyilvantartasok Polgarmester havonta
Adatszolgaltatasok, statisztikai : Sl ] ; 5 ? 2 Ellenérzés:
4. [felentések készitése és tovabbitisa a _w_.r ﬁwwm_mnw:m.mo. cllenbrzése, ommm.am_.ama? m_:ow\v .. N.E. N.E. _.Emuaa, leciltségvetési N.E N.E N.E
BesrainyBon Bepdsalet I'btv, fokonyvi konyveléssel ktatisztikak dltségvetési Evenként, o lcads o : ’
peyeztetés szery vezetdje Evenként
ik Felelds:
mnwxfzo_o‘wmmmzwﬂ mmwnim_ﬁ Avr., koltségvetési w_ﬂm_wbdamar ] . Ly, & Ellendrzés:
5. Juttatdsok éves eldiranyzatanak a  Sztv, analitika, fokonyv egyezietése  |beszamolo nm ro S N.E. N.E. SV slisgvetssi NE. N.E NE.
lelhasznalasarol E:.N 2-es (rlap) w.; segy w __m: s lszerv vezetdje
Szémlarend EEIV YERE e

al
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Kiilsé személyi juttatdsok

IL2. A ¢)

4 Felelds/ . - : — )
Sor- B i ey T Jogszabdlyi SR Keletkezd -y Pénziigyi Teljesités .. | Ellendrzés/ e Pénziigyi Konyvvezetésben
szAm Teuthenysig.(fciudat alap Klokeseiics dokumentum wunm_w_h_wﬂw&m- ellenjegyzés | igazoldsa Hatiridg érvényesités Utalvinyozily teljesités valé megjelenés
Mﬂr tényadatok szambavétele, elemi Felels: MNW_._WMWMS_ Ellendrzés:
| Személyi juttatasok éves h ’ koltségvetési rendeletben koltségvetés, TR B NE d kaltségvetési NE NE NE
© Eloirdnyzatanak tervezése <J? megallapitott keretszamok koltségvetési »cmamm‘e elest HhE, o mega ﬁ.& oL lszery o o o
NGM " eldads hataridd elot s
cgyezietése alapokman vezetdje
tajékoztatd Fayezel P y 5 nappal Y
IMegbizasi szerzodesek kotése. Az Mw_wgmm clemi koltségvetésben biztositott “A”Mw_nnnﬁvnmgm‘_ﬂ slisé Zo
2 elvégzendd feladat pontos e g.?rdﬁ lorras ellenbrzése, feladat Imegbizasi ,.nm,.\ 5.3 w Emmémmwt B NE setenként NE NE NE nkaileyi analitik
© Imeghatarozasa, idétartama, nme.ﬁwmuwmﬁ.n SSROUL latasara alkalmas személy kzerzddés olsegy Emwn. prerv gazdasagi o setenken - o o frunkatigyl anautixa
kotelezettségek és jogok nvar .n_.‘._m.:mm_ Kijelolése szerv vezeldje  vezeldje
meghatarozasa. pzabilyai,
munkavallalonk
IMegbizasi dijak szamfejtése, Szja, T —— enti fizetési
kifizetése, jarulékok befizetésének  |Art, n;.b_._: CJieshez ,E 2 m,‘.m‘ . Jegyzék, - " koltségvetési Ervényesits: |, ., i fokonyvi
3. peljesitése. Tb tv ﬂa&o_n._unmw:.:ovov sllendizese, Usszesitett peleits: N.E kzerv folyamatos kéliségvetési __.c__EmwcmR& bénziigyi eléadé ktnyvelésben a
; £ 5 B T s et bevallashoz az adatok e énziigyi eldado o 4 Tegy zery vezeldje 2 oy ;
Béradatok nyilvantartasa és 6rzése. |Ahsz, ssszeavilite bérjegyzék, vezetdje eléado kifizetések rogzitése
Bevallasok készitése. Szémlarend | SS2BYHIse bevallasok,
ligazoldsok
Szja,
IArt, fanalitikus nyilvantartasok e bt havonta, Ellendrzés:
4. Adatszolgaltatisok b tv, psszesitése, ellendrzése fokonyvifacs it Pelel0s: g NE. [félevenként, [olrségvetési| N NE. NE.
lAhsz, konyveléssel egyeztetés prauszi pensigyleldand gvenként  pldado
Szamlarend
_E:v p
Beszamold készitése a személyi Avr., b sl .. [Felelds: . m._._nsﬂqmmmm .
5. Juttatasok éves eldiranyzatanak a  [Sztv, analitika, fokonyv egyeztetése OiScEvelesl kaleségverési NE. NE. H._nﬁ € atisegyetesi NE. N.E. N.E.
felhasznalasirol lAhsz, beszamolo [, vege szerv
Szamlarend ezeldje
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A szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos gazdalkodas

1i. 2. C.

s . [Felelds/ s R 5 5 o .
Sor- G S g Jogszabalyi A e Keletkezd R Pénziigyi Teljesités ' .. | Ellenérzés/ | Pénziigyi Kinyvvezetésben
szam Tevekenység - feladas alap Elbkészives dokumentum roﬁu_wmwﬂm&n- cllenjegyzés | igazoldsa Hatinids érvényesités Utalvdnyozks teljesités valé megjelenés
) ) A Felelds: . . , ,
1. [Jlgények felmérése Ahsz N.E. Bty koltségvetédsi N.E  [folyamatos N.E. N.E. N.E.
rogzitése .
szerv vezefoje
IKotelezettseg-
allalo: kiltségvetési ) . ) ) .
2. - Ptk egyezietések megrendelések fditségvetdsi zery gazdasdgi N.E. lfolyamatos N.E. N.E. N.E. N.E.
k lszerv vezetdje  ezetdje
3. |A megrendelés visszaigazolasa Wnﬂ N.E visszaigazolr N.E N.E NE.  [ffolyamatos N.E N.E N.E aslbagtg-
- cgre g 5z, £ imegrendelés L ' e y - : . vallalas rogzitése
Szamlarend
Pk, jegyzékonyv, [Felelos: . koltségvetés . ) )
4. Pzolgaltatasok teljesitése, atvétele  |Ahsz, fatvétel megszervezése teljesités foliségvetési N.E. zerv folyamatos N.E. N.E. N.E. N.E
Szamlarend igazolas eldadd vezetdje
Sztv,
5. [Szolgdltatasi szamla beérkezése  |Afa tv, N.E, bejévd szamla N.E. N.E. N.E.  [folyamatos N.E. N.E. N.E, szallitoi analitika
Szamlarend
kotelezettség-
o N Pik, sziikséges igazolasok, okminyok pénztérbizonylatfFelelds: V.Nwa_ﬂ: frvenyesitt: | é%._ﬁ.ga_%u
6. [Bzamla kiegyenlitése @mmu am.m.ma.mu\&amp atutalasi Woltségvetési NE N.E mam%n A Woliségvetési wamme ma,m pénziigyi eldads PZ ._E._
Szdmlarend flairasok rogzitése megbizas eléads 2ol e ds zerv vezeldje alitikaban ¢s a
hatarid6 fokonyvi
onyvelésben

26




Le

(ea-z

alorazau v_mcmmﬁoﬁ.mw
-~ S s s : sguaa pozsp o spe iz esplozeBt soysalley
- g .a.waﬂ._.m.ms.__ﬁ o uUNLL TN N sQrRRd,, ,.fﬁ:ﬁ_v__owfm i e e N ‘JeweA|Of ISEPRIB D{RZSTA] 9
A HEIERN
AQUB}]D IYDZSHN sazkSald
. - . u2933n) nozEIEAH mno_a%: _mﬁ.aw SPZIQUI[2 D{RZSnUL
IN N N jowgyunyf  IN 2 W " AgeA Spupuale EzS) - HN ‘espyoAuoq jeueAlo) 1sefnag S
.wo“m“ow aqakuQyozAgal
SpHeIURAJIAL I 2lpraza V.
SHEAL . . o uag3sny . aloyazan 18psppzDS at974 $319AT251 10N ) puadejuzs
splejjeal aN AN AN ] AN 13psopzn3 1498 152134898170 i $9}01z2A39 ‘28U v SAISPPQZIAZY  p
-Sosnazala10Y |91 uUnw - isponSpsgy T ﬁ..”.,% §9 S9PQZIDZS Sl
[BASDSIIOZ|0Y
alpyazar - opooid z seylnay sezsnw-dan "z'¢
oy 2 = adozs uapE3NY . o 1o Sasir 3 spiplaq upzs|al i spnlngag 19qndy “1°¢ ;
i AN AN songpsyoy owpunyd N AN 15712 fww_mﬂw IR ‘salazsaqIau 19122459 "y sojey a1spzs| ¢
SpzIgua|| 7| i 59124895110 ‘splapua1ga
opogia
1€ 94Tl 1521248251103 2ayAlazs N3[ak3D |2
IN AN AN ‘AN A 9z@ja5Sow AN N ‘2lp1azan A4z 1pA8] 9591)Z59Y[2 [9A9] pluajaleqAupSi AN B 2spjuajalaq s9 esgjolossuey -z
1oAPABR 15212482530 3§oAuU23t Z8 UpIN aSPIoWIRJ NPAuRS |
1$Q[3[2]
0oL alojazan a4z e
N HN 1N TN %u.mmmwmmmE N "IN 152720325110 zhwE_& PSUIANE N2 FPSANZS ISeHn]Y A)zg aspupwa) yokusy 1
AAGIR | RV RIRR| :
spuapaldaw gea sppsal|y SPsIAUPALY esplozedi | spzd3aluappe | gueuya wn d
i cBzoK ! WP | g Juwmop : UL 5 wigzs
UIGSIIIZIAAAUG D] 1A8nzud g SYZOAUYALEN] /SPZIQUI[ IPHEIH sysaljp 148nzuag u.mv:um_\“_m_«eﬂ“w_p 0ZIYII[Y ST 1Apqezsdo ASPUIR) / SpsAueARASL, -10§
STIEE]




Afa tv, . ] ] . ) Ellenérzés: \ ) i
Szdamla beérkezése Ahsz, N.E. bejove szamla N.E. N.E. N.E. NE.  jmiiszaki N.E. N.E. i
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Szamlarend ellendr
Szt = ( : it
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Pk, szikséges igazolasok, owE?worEEmew ) . e Lo Amn_o: Ervényesitd: sltséaverdsi k analitika, szallitoi
Szamla kiegyenlitése |Ahsz, Wsszegyijtése, A N.E. N.E. . EIE koltségvetési BYE pénziigyi eldado pnalitikaban és a
i i) megbizas ellendr fizetési b szerv vezetdje —_— .
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onyvelésben
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Befektetett eszkdzok beszerzése

IL2.D.c)

. . ; R o Felel6s/ S| R - . . ) e
.m.:.: Tevékenység / feladat Jogszabilyi Elokészités Keletkezo kitelezettség- [ .mn.h:w..\_ ,.:_._S:_mv Hataridé r__naog.m!_. Utalvinyozis 19._N=mq_ Kc:%ig.ﬁmww»:
szam alap dokumentum villalé cllenjegyzés | igazoldsa érvényesités teljesités val6 megjelenés

Kotelezettségval
lalo: )
1. Megrendelés Ptk egyeztelések megrendeld \“Eﬁmm@‘mnm% rczmomﬁﬁﬂ N.E. folyamatos N.E NE N.E. N.E
szerv vezetdje  pZerv vezetdje
Avr., . - kotelezettségvallala
2. |A megrendelés visszaigazolasa Ahsz, N.E V1552418420 N.E. N.E. N.E. N.E. N.E N.E. N.E. rzetiscgvatiaia
Szamlarend megrendelés 5 nyilvantartasa
A leszallitott befektetet! eszkd: . szallitolevél, . IFelelds: ) koltségvetési ) . . )
3. u?wﬂ,_n ! EehileiENs Ptk ftvétel megszervezése dtadas-atvételi jdliségvetési N.E szerv [folyamatos N.E. N.E. N.E. N.E.
jegyz0konyv  kléado ezetdje
AL
Al . . . .  [Ellendrzes: . \ il
4. pramla beérkezése y:mm N.E. bejovo szamla N.E. N.E. N.E N.E. koltségvetési N.E N.E i _._H.w_wc
wmm_E,mE.n_E ioads R
Sztv, Felelbs: EllenGracs: kargyi eszkiz
A leszallitott befektetett eszkoz Ahsz, - allomanyba- TR e : - : koltségvetési : - o
wyilvantartasba vétele Szmlarend, N.E Wételi bizonylat »ewammémhmz N.E. N.E folyamatos o N.E. N.E. mE.__:‘,r:m .
Ueyrend eldado b B nyilvantartisa
Ptk . . b szamlan  [ETvényesités:
o szikséges igazolasok, okmanyok|, . . koltségvetési : oy it : ; ;
6. WA szimla kicgyenlitése m.m:.r psszegylijiese, aldirasok .»EQ._.E._ N.E. N.E lszery :,.Em._.a_.c: aliseivates pénziigyi eldadd rcﬁn._omw:mnmﬁ:m_m
Ahsz, itee megbizds fizetési lsd everdgi [i7€rV vezetdie 5 nyilvantartasa,
K2 aml: rogzitése vezeldje it kaltségvetési - ;
zamlarend ataridé G fokonyvi
konyvelésben
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A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasa, selejtezése

IL 2. E. b)

Felelos/ : » S & w 3
Sor- o s B Jogszabilyi P Keletkezd A Pénziigyi Teljesités ' ... | Ellendrzés/ | " Pénziigyi Konyvvezetésben
szim i alap B ORESTIEE dokumentum _ﬁEM_M_h_MMM&m- ellenjegyzés | igazoldsa Hitsals érvényesités Ualygayuzis teljesités valé megjelenés
Felesleges
£ A - ey
A feleslegessé valt vagyontargyak <meo:~&mz flesloges A - : Wﬁ.__.w.m.u%ﬁw_.mm“h : : :

i, |otltoseksse 5 St o [feltaras vagyontargyak [dltségvetési N.E N.E. folyamatos |~ gV N.E. N.E. N.E.

s készletek jegyzékbe foglalasa hasznositasi oy m— b 6add zerv
Es selejtezési £y zetdje
szabdlyzala
Felesleges

A jegyzékbe foglaltakat a vagyontargy Felels: Ellendrzés:

g, [lsepeiyededodsmihzt, g NE. NE  |elisegvetdsi N.E, NE, ~ [povember foliségvetésil g NE NE
Lzerinti szempontok alapjan hasznositasi o 15. lszerv
SEe : . . . eldado
felulvizsgalja Es selejtezési vezetdje

szabdlyzata
EZP
Szamlarend,
[ feleslegessé vl vagyontargyak  [Felesleges kzamia, stadds- [Felels: Ervényesitd; |koliségvetdsi
s készletek hasznositasa, vagyontargy o : ; gy o : . november S po g o pe gk - .
3. b cigkesiidse. 5 ellenérickanch bk Armegallapitas atveteli kaltségvetési N.E. N.E. 15 koltségvetési szerv vezetdje pénziigyi eldads f6kényvi kdnyvelés
negtérilése hinszniositisi legyzdkonyv  zerv vezetdje eldado
s selejtezési
szabdlyzata
Ahsz,
ISzamlarend,
IA vagyon értékében és Felesleges Felelds: Ellendrzés:
mennyiségében bekdvetkezett vagyontargy - i BTy - : december  koltségveiési - - fanalitikus
4. Sltozds Alvezetése a kapcsolsdd ik N.E. N.E »wwuammemaﬁ N.E. N.E 51, ery N.E. N.E. yilvéntarihs
nyilvintartasokban hasznositasi roade vezetdje
ks selejtezési
szabdlyzata
Felesleges
A hasznalhatatlanna valt vagyontargy Felelds: Ellendrzé
vagyontargyak és készletek nk . . ) belejtezési Loliséovetési . ) il endrzés: ) . .

5. . e ; : o : 1] gvelesi 5 november opes ;o - -
belejtezéserdl a koltségvetési szerv  hasznositasi egyzekhe:foglalss utasitas szerv gazdasdgi I NE B0. ,_Bmamm.eﬁm% NE, HE. N.E.
vezetdje intézkedik Es selejtezési vezetde pldads

szabalyzata
Felesleges
Selejtezésre javasolt vagyontargyak [vagyontargy heitls Felels:
javithatosagardl, illetve ak elejtezési . ; : :

7 . 1, ) T e . selejtezési november - : - :
asznosithatosagarsl szakértsi ——— kzakértésre felkérés aor:ﬂnﬁc.:—orv bizotisde N.E. N.E. k0. NLE. N.E. N.E. N.E.
velemény bekérése ks selejtezési peaSIcEy ezetdje

szabalyzata
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IL2. E. ¢)

A leltarozas folyamata
Sor- foxEienmeiei dad Jogszabalyi — Keletkez6 T__m%_o_a i Pénziigyi | Teljesités | o\ Bliengras/ ||| Pénziigyi | Konyvvezetésben
szam Tevékenyseg/ feladat alap nzlics dokumentum M.M.__h_..._% £ ellenjegyzés | igazoldsa érvényesités ¥ teljesités valé megjelenés
Sztv,
I [Leltarozési utasitis kiadésa iz, . prahikusnyiamiascs leltar utasitas [0 SCBVEreSi NE. NE  Hecember15| NE NE. NE NE
Leltarozasi  [f6konyv egyeztetése szery vezeldje
szabalyzat
Leltarozasi . leltarozasi fetelon , . : : : :
2. |Leltarozasi dtemterv készitése i N.E koltségvetési N.E. N.E.  december 15 N.E, N.E. N.E. N.E.
kzabalyzat itemtery o
szery vezeldje
A leltarozas vezetdjének és a L eltarozasi neebizas Felelos: ) ) . . ’ .
3. [eltarozis ellendrének kijelolése, 2851 Lr6beli megbeszélés mee koliségvetési N.E N.E.  december 15| NUE. N.E. N.E NE
L szabalyzat irasban
megbizasa zery vezetdje
. [elarozisi bizottshgok kijelolése,  [Leltarozasi |0 negbizds Ww%w” i R R NE - .
© Inegbizasa szabalyzat pzobell megbeszeles irasban cammémﬁmwh, o A i ccember 15, E. E. ; £X
szerv vezetdje
Folelds: Ellentrzés: -
Leltarozassal, bizonylatkezeléssel |Leltirozasi [argyi feltételek biztositasa az  oktatasrol ) . . kaltségvetési \ : :
5. A : Y K rozd 5 5 n o
kapcsolatos oktatds szabalyzat plSkészitésben egyzdkonyv m%wm.%wa RE BLE, fevember _m.mumé HE. HE. NE.
et vezetdje
5 [ecltirozas: immateridlis javak, Leltirozasi  pyilvantartasbol kivonat leltirozasi mm_m_mm.” i - . u;uamw.méﬁ Ellendrzés: ; ) :
" Yargyi eszkozok, készletek szabilyzat  készitése bizonylatok ~ [¢roiolisigol  NE NE Koveld bty etfengr| NP NE NE
ezeldi anudar 15.
| cltarozas: kovetelés L i ; Felelos: [Targyé
> T 4 . ot : yévet g o
7. kotelezettségek, pénzeszkozok, rn__wwﬂ_cgﬂ_ ,__:_.wr__w.zﬁ_ﬁﬁﬁmmg_ eltar Waltségvetési N.E NE  kovets h:n.:onmom.., N.E. N.E. N.E.
fiiggs-, tfuté-, kicgyenlits tételek  [2a0ayZat  Kivonat készités bléads il Ty, [ ellendr
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Ellendrzési nyomvonal

II1.

A szamviteli nyilvantartas és
elszamolas
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