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GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK, HASZNALATANAK ES
KOLTSEGELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

A Tiszanagyfalui Kozos Onkormdanyzati Hivatal (a tovabbiakban: &nkormdanyzati
hivatal/hivatal) gépjarmii lizemeltetési szabalyzatat a kozati gépjarmivek, az egyes
mezdgazdasagi, erdészeti ¢s haldszati erdgépek {izemanyag- ¢s kendanyag-
fogyasztasanak igazolds nélkiil elszdmolhaté mértékérdl szolo, tobbszor maodositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapjan a kgvetkezdék szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, hatalya

A gépjarmiivek  igénybevételének, haszndlatanak és  koltségelszamolasanak
(tovabbiakban: gépjarmii szabélyzat) szabdlyzata célja, hogy az Onkormanyzati
hivatalnal és a szabalyzat hatalya alé tartozo szervezeteknél meghatdrozasra kertiljenek
azok a szabalyok, amelyeket a gépjarmiivek tizemeltetése soran érvényesiteni kell.

A gépjarmii szabalyzat hatdlya az onkormanyzati hivatal mellett az Avr. 9.§-4t is
figyelembe véve az alabbi gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek
és szervezetek tevékenységére terjed ki, alapul véve az onkormdnyzati hivatal és a
feliigyelt koltségvetési szervek kozott létrejott Avr. 9.§ (5)-(5a) bekezdése szerinti
munkamegosztasi megallapodasban foglaltakat is:

- Tiszanagyfalui Ovoda
- Timari Napkoziotthonos Ovoda

tovabba az Avr. 13.§ (3b) bekezdésében eldirtak alapjan a Tiszanagyfalu telepiilésen
miikédo

- Tiszanagyfalu K6zség Onkormanyzatéra,
- Tiszanagyfalu K6zség Német Nemzetiségi Onkormanyzatara

tovabba Timar telepiilésen miik6do

- Timar K6zség Onkormanyzatara
- Timar Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
- Timar Ruszin Nemzetiségl Onkormanyzatra,

és az azok tulajdonaban 1évo, illetve az dltaluk tizemeltetett, valamint az alkalmazottak
tulajdondban 1évo gépjarmiivekre, amikor azt hivatali célra hasznaljak. Kiterjed tovabba
az lUzemeltetést iranyito, feliigyeld, ellendrzd személyekre.
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2. A szabalyzat tartalma
A gépjarmi szabalyzat — a hatélyos jogszabdlyi el8irasokra alapozva — a kovetkezé
témakhoz kapcsolddoan tartalmaz eléirasokat:
—valamennyi gépjarmiitipus tizemeletetési rendjére, igy
"a személygépkocsikra,
*a tehergépjarmiivekre, mezégazdasagi erd-és munkagépekre,
—-a gépjarmilivek haszndlatdhoz kapesolodd menetokmanyok kezelésének
rendjére,
—az lizemanyag elszamolas szabalyaira,
—a hivatali gépjarmt magancélt hasznélatanak lehetéségeire,

—a sajat tulajdont gépjarmtvek hivatali céld hasznalatéra.

11
GEPJARMU KATEGORIAK

1. A feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek

Az Onkormanyzati hivatalnal és a szabalyzat hatdlya ala tartozéd szervezeteknél az
tizemeltetés modjat tekintve a kdvetkezd kategorigju gépjarmiivek tizemelnek:

a) lizemi hasznalati személygépkocsi(k),

b) személyi hasznalati személygépkocsi(k),

¢) mezdgazdasagi erd-és munkagépek

f) sajat gépkocsi, hivatalos célra térténd igénybevételre.
Az lizemi hasznalatd személygépkocesik:

— gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos)

rendszerben miksdnek.

A helykdzi hivatali utazdsokat lehetéleg kdzforgalmu, menetrend szerint kozlekedd
vasuti vagy autdbusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykézi utazashoz gépkocsi
csak akkor vehetd igénybe, ha az gazdasagosabb a tomegkézlekedési eszkozoknél
(pld. egy kocsiban tobb személy utazik), vagy az elvégzendd feladat jellege azt
indokolttd teszi. A benyujtott gépkocsi igények elbiralasdnal a gazdasagossagi
szempontokat figyelembe kell venni.

2. A kiltségvetési szerv tulajdondban, hasznalataban 1évé gépjarmiivek
nyilvantartasa
A Hivatal és a szabdlyzat hatdlya ald tartozo szervezetek hasznélatiban,
tulajdonaban 1évé gépjarmivekrdl az analitikus nyilvantartéssal egyezé kimutatdst
kell késziteni, és azt folyamatosan karban kell tartani a szabélyzat 1. szdmii
mellékletét képezo tartalommal.

A kimutatdsnak tartalmaznia kell a kévetkezdket:
—gépkocsi tipusat,
—gépkocsi rendszamat,
—gépkocsi forgalmi engedélyének szamat, érvényességi idejét,
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—a gépkocsihoz hasznalt menetlevél (fuvarlevél) tipusit,
—-megjegyzest a valtozasok bejegyzéshez.

A kimutatds elkészitéséért és folyamatos karbantartdsédért Jarminé Pasztor Ildiko
Ilona adéiigyi foeldado és Sullerné Hornyai Anita gazdalkodasi tigyintézo felelds.

111
A GEPKOCSIK HASZNALATANAK
ALTALANOS SZABALYAI

1. A gépkocsi iizemeltetés szabalyai
A Hivatal és a szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek tulajdondban,
haszndalataban 1év gépjarmivek szabalyszerl lizemeltetéséért, a folyamatos iizem-,
forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfelelé miiszaki
allapotaért az érintett szervezetek vezetdi (polgarmester, elndk, intézményvezetd) a
feleldsek.

A gépjarmii vezetdje a napi munkakezdéskor koteles meggydzddni a gépjarmii
biztonsagi berendezéseinek, a gépjarmilvek rendeltetésszerli lizemeltetésének a
meglétérdl.

A szabdlyzat hatalya ala tartozd szervezetek tulajdondban 1évd személygépkocesik,
mezdgazdasagi er6- és munkagépek csak érvényes menetlevéllel hagyhatjak el a
telephely tertiletét, illetve kozlekedhetnek a kdzuton.

A gépjarmivezetdk menetlevéllel, tzemnaploval torténd ellatdsardl az
dnkormanyzati hivatal pénztarosai kdtelesek gondoskodni.

Az utazas ideje alatt a gépkocsivezetd kételes a jarmi okmanyait (menetlevél,
forgalmi engedély) magandl tartani és kozati ellenérzés alkalmdval a haszndlat
jogossagat igazolni.

A Hivatal és a szabdlyzat hatdlya ald tartozd szervezetek tulajdondban lévo
gépjarmiivek lizemeltetése, valamint az lizemben tartdssal kapesolatos jogszabalyok
betartasa, valamint betartatasa Jarminé Pésztor [ldiké Ilona adotigyi féeléado és
Sullerné Hornyai Anita gazdalkodasi ligyintézo feladata.

A személyszallitdé gépjarmivek kilfoldi 1utra torténd igénybevételét a
polgarmesterek/elnskok/intézményvezetok jogosultak engedélyezni.

Indulds elott a gépjarmivek biztonsagi berendezésének miszaki dllapotarol és
miikodésérél a gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gydzddnie.
Ellenériznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmu tartozékainak meglétét
€s a gépjarml KRESZ el6irdsainak valo megfelelését.

A kulesos gépkocsi atadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmi atadasa-atvétele”
elnevezésl nyomtatvanyt (2. szdmui melléklet) kell hasznalni.

A gépjarmi vezetdjének a gépjarmi hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmil  biztonsdgi berendezéseinek, valamint a gépjarmi rendeltetésszerd,
zavartalan mikodését.

Ln
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Az Uzem koézbeni miszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak
megovasa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a
hibat megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetéség van - be kell
vontatni a gépjarmi telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget
kell kérni az autément6 szolgalattol.

A gépjarmiivek lzemeltetése, hasznélata soran bekdvetkezett, anyagi kért okozo
eseményekrél jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzbkonyv elkészitéséért a
gépjarmii  vezetbje  felelds. A  jegyzOkdnyvben foglaltak alapjan a
polgarmesterek/elnckok/intézményvezetok dintenek a kdartérités mértékérdl,

2. A menetokmanyok kezelésének szabalyai

A Hivatal és a szabdlyzat hatdlya ald tartozo szervezetek gépjarmiivei csak
menetlevéllel, kozlekedhetnek.

A gépjarmiivezeték menetlevéllel torténd ellatdsardl a  hivatal szervezeti
egységeiben alkalmazott pénztarosok kételesek gondoskodni.

A gépjarmilivek hasznalatdhoz a 3/a-3/c sz mellékletekben talalhato
menetokmanyokat (vagy megegyezé adattartalmi okményokat) kell hasznalni,
melyr6l a szigorti szdmadas ala tartozé bizonylatokkal egyezd nyilvantartast kell
vezetni.

A menetlevél ,rendelkezés” részét a pénztaros tolti ki, feltiintetve:
—a gépkocsi jelentkezés helyét,
—a gépkocsi jelentkezés idejét,
—helykdzi fuvar esetén a céldllomast, illetve az Gtiranyt,
—utazasra jogosultak nevét.

A menetleveleket naponta kell kiallitani.

A teljesitményadatokat tartalmazoé rész kitoltése a gépkocsivezetd feladata, akinek a
menetlevélen fel kell tiintetni:

—kilométer allasat induléaskor, érkezéskor,
—a megtett kilométert,
—az utvonal megallohelyeit és az ezekhez tartozo idéadatokat,
—a teljesitmény igazoldsara szolgald alairasat.
A gépkocsivezetdnek az el6zéeken til a menetlevélen fel kell jegyezni:

—a kilométer szamlalé meghibdsoddsa esetén a meghibasodas helyét
(telepiilés, orszdguti tavolsagot jelzd km tabla),

—a tankolt lizemanyag mennyiségét,
—a tankolas idépontjdban a kilométer 6ra allasat,

—az észlelt, de nem javitott hibat az ,,Uzemben tartd neve és cime” alatti
iires részen,
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A menetleveleken javitast csak athtzassal, valamint a javitast végzd alairasaval
lehet végrehajtani.

A menetlevél szigort szamadasinak mindsiil, azt eseményszertien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okmdanyokat sorszam szerint, hianytalanul a bizonylatokra
vonatkozd szabalyok szerint kell megérizni. A menetlevelek megbrzéséért
pénztarosok a feleldsek.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a pénztarosok havonta kotelesek
tételesen ellendrizni az lizemanyag elszamolasok alkalmaval.

3. A gépkocsik iizemanyag elldtisdnak, elszamolasinak rendje

Uzemanyag kéltség csak szamla alapjan szdmolhaté el. A szamlan minden esetben
fel kell tiintetni a gépkocsi rendszamat és a tankolds idopontjaban a tényleges
kilométerora allasat.

A gépkocsivezetdk lizemanyag vasarlds céljara havonta lizemanyag eldleget
vehetnek fel, mellyel a kévetkez6 honap S. napjaig kotelesek elszamolni.

Ha egy gépkocsivezetd tobb gépkocsit vezet, az el6leg jarmivenként vehetd
igénybe.

Az eléleg igénybevételére az tnkormanyzati hivatalnal hatalyban 1évé Pénzkezelési
Szabdlyzat tartalmaz eldirdsokat.

Az dizemanyag elszamolds teljesitésehez a gépjarmiiveket minden honap utolso
napjan tele kell tankolni!

Az lizemanyag elszamolashoz a menetleveleket, valamint a személyi hasznalata
gépkocsik futdsteljesitményérdl készitett elszamold lapokat a targyhot kévetd honap
5. napjdig le kell adni a pénztarosok részére.

A felvett tizemanyag el6leggel legkésdbb a tdrgyhdt kivetd ho 5. napjaig el kell
szamolni.

Ha a személyi haszndlati gépkocsi igénybevételére jogosult személy a targyhora
vonatkozdan nem vett fel izemanyag eldleget, az lizemanyag kéltség elszamolasat a
targyhot kovetd honap 5. napjaig kell teljesitenie.

Az lzemanyag eléleg elszdmoldsara az D.sz.ny. 12-53/N Uzemanyag-elsleg
elszamolas elnevezésii nyomtatvanyt kell hasznalni.

A kulcsos gépkocsik tizemanyag koltségeivel a leadott szamldk alapjdn a
pénztarosok szdmolnak el.

A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztasi normdinak, valamint az {izemanyag
felhasznalas ellenértékének (tovdbbiakban: iizemanyagkoltség) meghatirozdsa a
kévetkezok szerint térténik:

a) Az lizemi hasznalat, valamint személyi hasznalati személygépkocsik
lizemanyag fogyasztasi normajat - a modositott 60/1992, (IV.1.) Korm.
rendelet 4. §-ban meghatarozott - alapnorma-atalany, vagy az el6bbi
Korm. rendelet 2.§ (2) a. pontja (gyartd adata) alapjan kell elszamolni.
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¢.) A mezdgazdasagi eré- és munkagépek lizemanyag fogyasztisi normajat - a
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 6.§-ban foglalt eldirasok
alapjan kell elszamolni.

Az Uzemanyag fogyasztasi norménak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 2. § (1) bekezdés a) pontja szerinti elszamolasa esetén a gépjarmiivezetdk
kotelesek a menetlevél nyomtatvényon feltlintetni a korrekeids tényezok alapjéul
szolgalo adatokat, informaciokat.

A gépkocsivezetdk altal tankolt tizemanyag mennyiségérdl és a szamla alapjan
elszamolt koltségekrél a 4. szdmii mellékletben talalhato nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartdst valamennyi gépjarmtre kiilon-kiilon el kell késziteni. A
nyilvantartasba az adatokat a menetlevél, valamint az {izemanyag tankoldsarol
kapott szdmla alapjan folyamatosan kell vezetni.

A futasteljesitményrdl (megtett kilométerrdl) ugyancsak nyilvantartast kell vezetni
az 3. szamu mellékletben foglaltak szerint.

A szabélyzat 4. szdmii és 5. szdmi melléklet szerinti nyilvantartis naprakész
vezetéséért a pénztarosok a feleldsek.

A nyilvantartdsok alapjan havonta meg kell allapitani a gépkocsik {izemanyag
megtakaritasat, vagy az esetleges tulfogyasztasat a 6. szdmu, illetve a 7. szdmi
melléklet szerint.

A gépkocsivezetdk részére az lizemanyag-megtakaritisbol szdrmazé 6sszeget nem
lehet kifizetni.

Az adott gépjarm{i havi fogyasztdsinak ellendrzéséhez szamla szerinti (tényleges)
fogyasztast €s a norma szerinti fogyasztast 6ssze kell hasonlitani, ami a pénztarosok
feladatai.

Tulfogyasztas esetén a gépkocsivezetd a tulfogyasztds miatti tobbletkdltséget - az
alapnorma ataldny/valasztott fogyasztasi gyartoi adat alapjan szamolt fogyasztas 30
%-kal novelt mértékéig - nem koteles megtériteni. A talfogyasztas szamitdsat a 7.
szami melléklet szerinti kimutatas alapjan kell elvégezni.

4. A gépjarmiivek biztositasa, szervizellatasa és karbantartisa

A gépjarmiivek miiszaki allapotanak meg kell felelnie az erre vonatkozé eléirdsoknak,
miiszaki- €s forgalombiztonsagi kévetelményeknek, azokat olyan éllapotban kell
tartani, hogy lizemanyag-fogyasztasuk a megéllapitott normdkat ne haladja meg.

Kozuti forgalomban vald részvételt tiltd, vagy egyéb miiszaki hidnyossdg esetén a
gépjarmuveket tizemeltetni tilos.

A gépjarmivek kotelezd és CASCO biztositasat vagy azok igazoldsat a forgalmi
engedélyben kell tarolni.

A gépjarmivet vezetd dolgozd(k) kotelesek minden éltaluk tapasztalt miiszaki és
egyéb hidnyossagot a gépjarmiivek lizemeltetésével megbizott dolgozd felé a
menetlevélre  feljegyezve jelezni, aki  haladéktalanul koteles  intézkedni
megsziintetésiikre.




Gépjarmivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

A gépjarmitvek lizemeltetésével megbizott dolgozo intézkedik a javittatds soron kiviili
elvégeztetésérol.

Amennyiben a gépjarmu tartalék alkatrészeibol, égbkészletébdl, vagy egészségligyi
csomagjabol egy ut soran felhaszndlas tortént, vagy potkerék felhasznélasra kertlt, azt
a gépjarmiivet vezetd dolgozd koteles a menetlevélre felvezetni, a gépjarmi
tizemeltetésével megbizott dolgozd pedig koteles intézkedni ezek potlasara,
javittatasara.

A gépjarmivek garancidlis és rendszeres muUszaki feliilvizsgalatanak elvégeztetéséért,
valamint a miiszaki vizsgaztatasaért a gépjarmlvek ilizemeltetésével megbizott
dolgozé felelds. A gépjarmivek garancidlis feltilvizsgalatat a gépjarmiire megadott
km, illetve id6hataron beliil a megfelelé markaszervizben kell elvégeztetni.

A gépjarmii utkdzben torténd meghibasodasa esetén a javittatast a legkozelebbi
elérhetd szervizben kell elvégeztetni. Az esetleges soron kiviili javitas a kotelezo
szemle km hatarat nem modositja, azt nem helyettesiti.

A gépjarmivek miszaki feltilvizsgalatanak szervizzel torténd eldzetes egyeztetése, az
elvégzés dokumentdldsa a gépjarm lizemeltetésével megbizott dolgozé feladata.

V.
A KOLTSEGVETESI SZERV TULAJDONABAN LEVO
SZEMELYGEPKOCSIK HASZNALATA

1. A személygépkocsik hasznalatanak rendje

A személygépkocsi igények napi kielégitésénél — amennyiben azok maradék nélkiil
nem teljesitheték — a gépjarmu tizemeltetésével megbizott dolgozd a kdvetkezdk
szerint koteles eljarni:
a) elsd helyen kell kielégiteni azoknak a dolgozoknak az igényeit,
amelyek halaszthatatlanok, illetve melyeket napi rendszerességgel
ismétlédoen el kell 1atni,

b) ezt kovetden kell biztositani a pénzszéllitdshoz a gépkocsit, amikor a
pénzkezelési szabélyzatban meghatarozottak szerint készpénzt csak
gépkocsival lehet szallitani,

c) az a) ¢s b) pontban szereplé feladatok kielégitése utan biztosithatd
gépkocsi a munkatarsak helyi és helykézi hivatalos utazasaihoz,

d) magancélu hasznalat csak ezek utan engedélyezhets, kivételes
esetekben.

Hely1 kozlekedésre személygépkocsit szoban kell igényelni, lehetSleg még a
hasznélat el6tti napon a gépjarmii tizemeltetésével megbizott dolgozonal.

Helykozi kozlekedésre gépkocsi igénylést a gépjarm{i szabalyzat 8. szdmii
mellékletében szereplo kikiildetési utasitas kitoltésével irasban kell kérni 2 nappal a
tervezett utazds elott. A gépkocsi igénylést a
polgarmesterek/elncksk/intézmeényvezetdk engedélyezik, legkésébb a tervezett
utazast megel6z6 nappal.




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszdamolasanak szabalyzata

Személygépkocsik magancélu hasznalatat a
polgarmesterek/elnskok/intézményvezetdk, a polgarmesterek és elnskok részére az
alpolgdrmester, illetve a nemzetiségi Onkormanyzat utalvdnyozasra jogosult
képviseldje engedélyezheti.

A szabélyzat hatalya ala tartozd szervezetek altal hasznalt gépjarmiivek tekintetében
a cégautd add bevalldsat és megfizetését, a gépjarmi adordl szold torvény alapjan
kell teljesiteni, mely munkafolyamatot az 6nkorményzati hivatal latja el.

2. A kulcsos személygépkocsi haszndlatinak rendje
A kulcsos gépkocsikat csak helykozi kozlekedéshez lehet igénybe venni. Helyi

kozlekedésre csak indokolt esetben vehetd igénybe.

A szabalyzat hatalya ala tartozo gépjarmiiveket a szabalyzat hatélya ald tartozé helyi
¢s nemzetiségi 6nkorményzatok székhelyén talalhaté telephelyen sziikséges tarolni.

A kulesos gépkocsi vezetésére vonatkozd, névre sz016 engedély annak a dolgozénak
adhato, aki legalabb 3 éve ,B” kategorigji, érvényes vezetdi engedéllyel
rendelkezik.

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomaésra jut, hogy az engedéllyel rendelkezé a
geépkocsi vezetését engedéllyel nem rendelkezd személynek atengedte.

3. Személyi hasznalati gépkocsik hasznialatanak rendje

Személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére a kivetkez6 személyek jogosultak:

— Rudolf Janos Ferencné Tiszanagyfalu Kozség Onkorményzatdnak
polgarmestere
—  Rabatin 11diké Timér Kézség Onkormanyzatdnak polgdrmestere

A személyi hasznalati gépkocsira jogosultakat gépkocsivezets nélkiil illeti meg a
gépkocsi hasznalat.

A személyl hasznalati gépkocsira jogosultak gépjarmiivezetéi potlékra nem
tarthatnak igényt.

A személyi hasznélati gépkocsi magancélu kiilféldi utazashoz igénybe vehetd.

A személyi haszndlati gépkocsi kételezd szervizelésérdl a gépkocsi hasznalatara
jogosult személy gondoskodik.

4. A tanyagondnoki gépjarmiivek igénybevételének egyéb feltételei

A tanyagondnoki gépjarmii rendeltetése a tanyagondnoki szolgéltatds soran
felmeriild alapellatési és egyéb szolgaltatasi feladatok végzése.

A tanyagondnoki gépjarmi tényleges felhasznaldsat — a szolgéltatast fenntartd
szervezet €s a tanyagondnokok altal felmért szolgdltatdsi igények alapjan —
Tiszanagyfalu ~ Kézség  Onkorményzaténak — polgdrmestere  engedélyezi.
Tanyagondnoki szolgaltatast a szabalyzat hatalya ala tartozd szervezetek koziil csak
Tiszanagyfalu K6zség Onkormanyzata biztosit.
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A tanyagondnoki gépjarmiivek nem a tanyagondnoki szolgaltatas keretében torténd
igénybevételéhez minden esetben a Tiszanagyfalu Koézség Onkorményzatanak
polgdrmestere eldzetes, irasbeli engedélye sziikséges, melyet a menetlevélhez kell
csatolni.

A tanyagondnoki szolgaltatas szallitasi feladataira rendszeresitett gépjarmii jogszer(
—az 1/2000. (1. 7) SzCsM rendeletben meghatdrozott szocialis szolgaltatasi célokat
szolgalo — rendeltetésszert, hatékony és gazdasagos lizemeltetéséért Tiszanagyfalu
Kozség Onkorményzaténak polgarmestere a felelds.

A tanyagondnoki gépjarmil rendeltetésszerii haszndlata soran a gépjarmuivezetdje
koteles a mindenkor hatdlyos jogszabélyokra, kiiléndsen a kozuti kozlekedésrol
szolo 1988. évi L. torvény és a kozati szallitast végzo egyes jarmiivek személyzete
vezetési €s pihendidejének ellendrzésérodl szolo 66/2007. (IV.4.) Korm. rendelet
rendelkezéseire figyelemmel lenni.

V.
SAJAT GEPKOCSI HASZNALATA
HIVATALOS CELRA

Magantulajdoni személygépkocsit — hivatalos célra — csak a jegyzdé vagy a
polgarmester, a nemzetiségi onkormdnyzat elnike, illetve az intézményvezetd
engedélyével lehet igénybe venni:

—helyi utakra,

—helykozi kdzlekedésre.
Sajat gépkocsi igénybevételét a szabalyzat 8. szdmii mellékletét képezd kikiildetési
utasitason kell engedélyeztetni.

A Hivatal, illetve a szabalyzat hatdlya ald tartozé szervezetek feladatainak
teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésikk soran, amennyiben azt
gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljak, sajat tulajdont -
ideértve a hozzatartozo tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat gépkocsi hivatalos célu felhasznélasara engedély akkor adhatd, ha:

—az Onkormanyzat/hivatal tulajdonat képezé gépkocsi nem 4l
rendelkezésre,

—az  Onkormanyzat/hivatali gépkocsi rendelkezésre 4all, de az
igénybevevonek az ilyen gépkocsi vezetésére nincs engedélye,

—a sajat gépkocsival torténé utazés olcsdébb, mint a menetrendszerinti
kozlekedési eszkdzok igénybevétele,

—a  sajat  gépkocsi  haszndlataval  felmeriils6  tobbletkoltség,
idémegtakaritassal jar.

11
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A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos céli hasznalatanak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehetd
igénybe, ha a dolgozé eldzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a gépkocsi

fel a munkaltatdjaval szemben.

A nyilatkozatot a 10. szdmii melléklet szerint kell kidllitani. A nyilatkozat 1]
gepkocsi beszerzéséig érvényes. A gépkocsi cseréjekor 1 nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozdst minden esetben
haladéktalanul be kell jelenteni.

A sajat tulajdont személygépkocsi haszndlataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.
A koltségtérités elszamolasara a 9. szdmii mellékletben talalhatd kikiildetési
rendelvényt kell hasznalni, melyet két példanyban kell kiallitani.

A koltségtérités dsszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsdg szerint az lizemanyag fogyasztdsi norma és legfeljebb a NAV 4ltal
kozzétett  lizemanyagar alapulvételével kiszamitott {izemanyag-, valamint
fenntartési koltségtéritésbol all.

A fenntartdsi koltségtérités mértéke maximum az SZJA térvény 3. szému
mellékletének II/6. pontjdban meghatérozott $sszegli normakéltség lehet.

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolds alapjat képezd Ot hosszat tavolsagi
térkép, ennek hidnydban érvényes tdvolsagi autobusz menetrend alapjan kell
meghatdrozni.

VL.
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS

A kozigazgatdsi hatdron kiviilrél torténé napi munkaba jaras, illetéleg a hétvégi
hazautazas munkaba jdrdsnak mindstil. A napi munkaba jards alatt a maganszemély
allando vagy ideiglenes lakohelye kozotti napi, illetbleg a munkarendtdl fiiggd
gyakorisagu rendszeres oda- és visszautazast kell érteni. Ha a maganszemély
ideiglenesen munkavégzés céljabol a munkahelyével azonos helységbe illetve
annak kozelébe koltozik, akkor onnan az allandé lakohelyére torténd hetente
egyszeri oda- €s visszautazas szamit hétvégi hazautazasnak.

A sajat gépjarmivel torténé munkéba jards cimén koltségtérités csak annak a
munkavallalonak fizethetd:

—akinek a munkahelye és a lakéhelye nem ugyanazon a kozigazgatasi
hatdron beliil van, (legfeljebb a munkahely és a lakas kozotti oda-
vissza tdvolsag figyelembevételével - a két kozigazgatdsi egység
kozott tavolsag - kertil elszamolasra)

—akinek az alland6 vagy ideiglenes lakdhelye és a mtmkahelye kozott
nem koézlekedik tomegkéozlekedési eszkoz,

—aki a munkarendje miatt tomegkozlekedési eszkozt nem vagy csak
hosszu varakozassal tudna igénybe venni,
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és kéltségelszamolasanak szabalyzata

—aki mozgaskorlatozottsaga miatt nem képes tomegkdzlekedési
eszkozzel kozlekedni. (Ebben az esetben akkor is, ha a
maganszemély a kizigazgatasi hataron beliil lakik.)

—aki sajat vagy a hozzatartozdja tulajdondban 1évé személygépkocsival
jar munkaba.

A sajat gépjarmiivel torténd munkaba jarast a gépjarml szabalyzat 10/a. szdmu
mellékletét képezd nyomtatvanyon a polgarmester vagy a jegyzo engedélyezi.
A koltségtérités:

—a munkéban t6lt6tt napokra keriil csak elszamolasra,

-9 Ft/km 6sszegben.

Az elszamolas havonta utolag térténik az E 224/F.r.sz. szamu utnyilvantartas (10/b.
szdamil melléklet) alapjan.

A fentick szerint megallapitott koltségtérités Osszegét a maganszemély
jovedelmének megdllapitasakor nem kell figyelembe venni, arrél nem kell igazolast
adni, adatszolgaltatast nytjtani, és nem kell az adobevallasban sem feltlintetni.

VIL.
TEHERGEPKOCSIK, ERO-ES MUNKAGEPEK UZEMELTETESE

Tehergépkocsik, munkagépek feladata elsddlegesen a hivatalndl jelentkezd sajat
munka elvégzéséhez sziikséges anyag- ¢s aruszdllitds bonyolitdsa, gépi munka
veégzése.

Szabad kapacitas esetén a dij ellenében kiilsé szervek részére is végezhet
szolgaltatast. |

Amennyiben a tehergépkocsi - dij ellen¢ben - kézuti arufuvarozast végez, a téritendd
dij osszegét polgarmester/elnsk/intézményvezetd jogosult megéllapitani.

A dij 6sszegének megallapitasanal figyelembe kell venni
—az lizemanyag koltséget,
—a munkadijat és jarulékait,
—a karbantartasi koltségeket, valamint

—a tehergépkocsi, munkagép amortizacidjat.

VIIL.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2022. janudr 1. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzonek, valamint a szabdlyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szervek,
szervezetek vezetdinek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 11. szamu mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejlleg.
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Az érintett dolgozok munkakéri lefrdsaban szerepeltetni kell a szabédlyzatban nevesitett
felelosségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért jegyz6, valamint a szabélyzat
hatalya ala tartozé koltségvetési szervek, szervezetek vezetdi a feleldsek.

Kelt: Tiszanagyfalu, 2022. j_@,nu.érﬂ;;__t

Kovacsné Pallai Valéria
jegyz6

N

A gépjarmi hasznalati szalﬁﬁlj};m B'an/i";oglaltakat megismerték, tovabbd jovahagytdk, és

az abban foglaltakat sajat koltségvetési szerviik, szervezetiik tekintetében kotelezben
alkalmazanddnak tekintik:

l\\: dobodte WALLL

Rudolf Janos Ferencné Rabatin I1diko
polgarmester polgarmester
Tiszanagyfalu Kozség Onkorményzata Timéar Kozség Onkorményzata
T Ty
Néadasdi Fruzsina Téth Janos Gyosrgy
elngk elndk
Tiszanagyfalu Német Nemzetiségi Timédr Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Onkorményzata
| ) |
o= > < it { b
R T e AL
x\ Zajaczné Rudolf Eva./ ‘
elnok

Timér Ruszin Nemzetiségi Onkorményzat

~ )
[NaV oL T S A LRI, v?u& VSN TS

Kiléberné Tuirk Eniké
intézményvezetd
Timari Napkoziotthonos Ovoda

l

Szalaga Andrasné

intézmeényvezetd
Tiszanagyfalui Ovoda
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamoldsénak szabalyzata

2. sz. melléklet

Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszam: ............. SE—
Tipus: ...... i R — R
Atadas idOpontjas ..wemesescscssns AR
Visszavétel idopontjas ...oeeviiiennnnens chaNeE RS

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt ataddsra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély
Potkerék

Emelo

Mentélada

Tartalék 1zzokészlet

Vontatokotél
Elakadas jelzo
Radié miksdik - nem mukodik

Radid antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhtz6

Induldskor:  atadd: cooovveveeviieeeiieeiien ATVEVO: oo eeer e
Erkezéskor: atado: .oooovveeeviiveeiiieeeiennnn. AEVEVO: wrieeeeeeeeeeiereenereneneeersseees

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja 4t a gépjarmii lizemeltetéssel megbizott személynek (gardzsmesternek).

Az atadds-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellenérizni és az atvételi lapon ,,X-el
jelolni kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhat¢ ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hianyok okait a hatoldalon kell
rogziteni.

Koltségvetési szerv nev



Gépjarmivek igénybevételének, hasznalatinak és kltségelszamolasanak szabalyzata

Menetokmany neve

Jele, szama

Melléklet szama

Személygépkocsi menetlevél

D. Gépjarmi 31. r. sz.

3/a. sz. melléklet

Tehergépjarml menetlevél

D. Gépjarmii 21. r. sz.

3/b. sz. melléklet

Géplizemnapld

Sajat készitési

3/c. sz. melléklet
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

3/b. sz. melléklet

Nem kozuti kozlekedési szolgaltatast végzo tehergépkocsi, vontato, mezégazdasagi
vontato és jarmiiszerelvény okmanya

TEHERGEPJARMU MENETLEVEL Sorozatszam:
Sorszam:
Rendszam: Gyartmany: Teherbiras: Uzemben tarto neve, cime:
CepjirmivessliaeNe: | e év
....................................... ho
............. nap
Honnan - hova Km-ora Aru )
(megallas helye) allasa tomege Aru megnevezése
]
Csatolt okmanyok
Osszes Gépkocesivezetd aldirasa:
rakott  drutonna km OMEE | s R
km km

Kéltségvetési szerv nev
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Gépjarmilvek igénybevételének, hasznélatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

4, sz. melléklet
KIMUTATAS

az iizemanyag fogyasztasrol

GEPKOCST tIPUSA: wovivwnss vomevaivenaimm s o
Gépkoesi rendszama: ........ocooviiiiiiinn

Kilométer ora allasa: 20....Januar 1-Jén.........cocviiiiiiiiiiiiinn,

Sor- ’ - : Menetlevél . Mennyiség | Osszesen
Sk Tankolas idépontja szima Egységar (liter) (FO)
1 2 3 4 5 6
Osszesen:




Gépjarmivek igénybevételének, hasznalatinak és koltségelszamolasanak szabalyzata

5. sz. melléklet

KIMUTATAS
A futasteljesitményrél

Gépkocsi tpusa: .o..oooveeiii i,
Giepkocsi rendSZAIIA? «uovsims s somsaniu

Kilométer ora allasa: 20.....januér 1-jén

Sor- o . Menetlevél Megtett Osszes
. Tankolas idépontja : . . ; ;
SZAm szama kilométer kilométer
1 2 3 5 6

Osszesen:
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabdlyzata

8. sz. melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

Kikiildetési utasitds .........ccooeeeenn.... e T
neve: beosztasa:
= szolgalati helye:
E
= allando lakhelye:
i
=4 kikiildetésének
helye:
egyltt utazik:........................ Szolpilati beaszbdsas.. oo voniciprmm
Utazzék el  20.............. ho ... n a fent megjelolt  helységébe
KIKGIAEtEs CLJAI . et e e e
A titdsttasban foglaltalanale leghesBh: (o0 wvm svs om0 v ss 50055 500005 0 0 mear e samman ig

tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehetd kozlekedési eszkidz:
U Hivatali gépkoesi (gépkocsivezetovel)
[J Hivatali gépkocsi (kulcsos)
] Sajat gépkoesi

[ Egyéb kozlekedési €SzKOZ .......oovvininiii i
(2 oo i A s rendszamu gépjarml ... tulajdonat képezi.)

A fenti rendszdmu sajat tulajdonban 1évé gépjarmii igénybevételét a mellékelt gazdasagossagi
szamitas ¢s az esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazoldsa alapjén
engedélyezem.

az engedélyezd a kikiildo szerv
alairdsa bélyegzije




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznélatinak és koltségelszdmolasénak szabélyzata

9. sz. melléklet

Kikiildetési rendelvény Sorezhn: 219679
a hivatali, iizlcti utazis kpitségtéritéseher A
W s ho

Ao munkavillalo

A munkdliatd

B N s s s CEE AR, i vy 8 v A B o 8 B
lakcime

sauleress wlepe. hulve .

BT BUVE oo ccmssesn e o et
i

adduronositd jele : E l ; | § ; E

F1o0 kn

. fogyasztasi nomdias o

A gEpiarml rendSEAM i HPUST
A kikiildetes, kidlszolpilat Fritiae APEH Utazasi  JElchmestsi
! tefiee  fuvermanyvap| kélstpe | Rolsdoe
; 3 i s =1 2’5‘2 e ok - N et £ o T
beosdete vége f ftvonida és cdiia dhlﬁ& ﬁ;kt\t% sHmeny CR¥SOL frHe Hes fnapr-
| Hirasa ki i (Fi) dijyifiy
Athoat
1
|
Atvitel
Oaszesen

Liabvanvorta:

lparolu:

Ketet:

Kelor

Perptirbizonylat sorszima:

BOIMGTHV B s o Nyomoll KL 03 - NP




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatdnak és kiltségelszamolasanak szabalyzata

10. sz. melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

Alulirott oo 11,1 DR ——— (lakcim), a
.................................. Polgarmesteri Hivatal (intézmény) dolgozoja kijelentem, hogy az
alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdondban) 1évo személygépkocsit hivatalos célra
igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
15211 L OO —
forgaloni vendseamas umum srsimess i G EIG
forgalmi engedélyének szdma: ........................
muszaki €rvényessége: oo
hengertirtartal oms v swvsosmmmanss kébcentiméter
hasznalando tizemanyag oktdnszama: ................

tulajdonosdnak neve: ............ooo .

Az lizemanyag koltségtérités osszegének megallapitasanal tudomasul veszem a — médositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal t6rténé elszamolast.

A fenntartdsi koltségtéritést az SZJA torvényben meghatarozott normakdoltség
figyelembevételével kérem elszdmolni,

Kijelentem, hogy a sajdt tulajdonomban (hézastarsam tulajdondban) 1évé személygépkocsi
hivatalos c¢€ld haszndlatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltatd jogszabdlyon alapuld kartéritési feleldssége korébe tartozd eseteket - nem lépek
112 RS (munkdaltato megnevezése) szemben.

alairas




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatinak és koltségelszamolasanak szabalyzata

10/a. szamu melléklet

SAJAT SZEMELYGEPKOCSIVAL TORTENO
MUNKABAJARAS ENGEDELYEZESE

A munkavallalo neve : .. ...
allando TaKONEIYE T ....ov i
ANYJATIEVE & ivevrriniieiiaannan, 281 1070 (G TR —————————
ad6azonositd szama @ ... TAT 2N unsvmvmsmnrsin 19 Baamnemyss
Munkahely: ...

Lakohely: ..o

A két kozigazgatasi egység k6zotti tavolsag: ................. km

Egy munkanapra es6 koltségtérités: ......... ke 9Pl soneamuns sisms i3 dnins awsnns Ft/nap

(legyzdiintézményvezetd)

1 példanyat atvettem:

(gazddlkodasi eldadd, pénzidros,sth.)




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznélatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

EV: 200...... NONGP wovrrro UTNYILVANTARTAS

Munkiltalo Munkavallalo

[ - NV

a3 o LTI M Addazonosiio széma: ...

AGOSZAM (oot Gépjarmd {pusas v,

10/b. szami melléklet

Engeddlygzett havi KM ...

Alapnorma (fiter/100 kmj:.....
APEH &ltal lkdz6lt izemanyag: ..o

Forgaimi rendszamas oo

Felkeraselt

Km-ora dildsa

Uzemanyag vasarias

; Ulvonal s
as T
id%f;ﬂlia Balelt pariner|ok) K;:%l;f :}I‘Igga Ii?frgsgr ldg- [ mennyiseg
honnan hové megnevozése il S Y

Koltségelszamolas
Osszesen kiflzethetd
munkavéilalo utalvanyozé
E. 224/F r.52, - Nyomalt It

Engedélyezstt dltalanos személygk. normalkéliség {(havi K e x o
Elszamolt izemanyagsr (km x alapnorma szerinti lizemanyagar)

Ft}

kifizetd




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatdnak és koltségelszdmolasanak szabélyzata

Megismerési nyilatkozat

11. sz. mellékiet

A gépjarml igénybevételének, haszndlaténak és koltségelszamoldsanak szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem

sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Aldiras
Rudolf Janos Ferencné Polgarmester | %22.04. o,
Tiszanagyfalu Kézség }J«\
Onkormanyzat '
Gyuriczané Fotta Edit Alpolgarmester Pl « %Www e
Tlszanag’yfalu Kozség rj‘:j&e\ A
Onkormanyzat
p
Szalaga Andrasné Intézményvezetd wlo 92O, Dol 1 T
Tiszanagyfalui Ovoda ’
Patla Liszl6 Arpsdné Intézmé 6. | 2220
atla Laszl6 Arpdadné ntézményvezetd- -
Tiszanagyfalui Ovoda helyettes [foka “Q*[‘
Nidasdi Fruzsina ’ Elnok 2022 olof -
Tiszanagyfalu Kézség P
Német Nemzetiségi I (&
Onkorményzata
. e 1m Zo2a .0l O/ . _
Lazor Ildiké Tiszanagyfalu Képviselo Lo ev Row 7
Kozség Német Nemzetiségi
Onkorményzata
1012, Ol 0 .
Rabatin 11diké Timar Polgérmester S
Kozség Onkorményzata A ek
Lol Of. r
Dr. Bagoly Albert Barna Alpolgarmester o, [/ e P / P )
Timar K6zség '
Onkormanyzata
- . , 4022 0l.0|
Tiirk Janos Timar Kozség Alpolgérmester g
Onkormanyzata
Kiléberné Tiirk Eniké Intézményvezets | #O22:00.01 | Mdirant ke

Timari Napkéziotthonos
Ovoda

AL . N
Lo




Gépjarmiivek igénybevételének, haszndlatanak és koltségelszamoldsanak szabalyzata

Depr-oh0f ﬂﬂu

Hegediisné Fiileki Anita Intézményvezetd- 4 %LW 'M” 1
Timéari Napkoziotthonos helyettes woled L li*“’“‘ e
Ovoda

(‘\’ ; P 19 2l . i
Oroszné Ludas Bedta Ovéné 1032 10 L OA. \’ﬂ‘fiu?' /\“"“‘*'4_"0'&
Timaéri Napkoziotthonos Heosde 2o
Ovoda

. . , . r = 52—09—2 D L@L ’P L-{‘, e J—fk o
Peimliné Halisz Erzsébet Ovond o g
Timari Napkoziotthonos L
Ovoda gt
Janovics Zsoltné Timari Elelmezésvezets | 4022 0l.0f ;ﬁiﬁk
Napkdoziotthonos Ovoda ;
DLtLC)\ AU Ak
. The
Zajaczné Rudolf Eva Timar Elnsk e 'e € S el 1
Ruszin Nemzetiségi J023-01-0f, Q Vo /"(« _
= i i L L 'L'.L
Onkorményzat ‘ dq vy
Nagy Etelka Timér Ruszin Képvisels . A< AT
Nemzetiségi Onkormanyzat L0330k, C‘%
Toth Janos Gyorgy Timar Elnok
Roma Nemzetiségi foyn 0Ll 5%\ )
Onkormanyzat
. , L 2022010/,
Kiss Artar Timar Roma Képviseld .
Nemzetiségi Onkorményzat § T
2od.on,
Kovicsné Pallai Valéria Jegyzd 2o Ko [
Tiszanagyfalui Kozos e o
Onkorményzati Hivatal
3, 3
Petnehazy-Varga Anita Titkarsagi i, Gt B e oh o L\m_xL
Tlszanagyfalul Kozé6s ligyintézo o /U/a/\,—a—\
Onkormanyzati Hivatal (Al S
Kacsor Julianna Szocidlis lgyintézo 21022, 04 0| J Q@L NSt
Tiszanagyfalui K6zos ,\K L ]
Onkorményzati Hivatal -
VENERR ISl

Nadasdi Gergo

Tanyagondnok

pe 2
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2eda.
Hegediis Jozsef Karbantart6 oL, / [ '
p ; 7 i i o2 o) 52/ e/
Sullerné Hornyai Anita Gazdalkodasi Ol
Tiszanagyfalui Koz6s {igyintéz6 Ho segat
Onkormanyzati Hivatal 4’”“7
Nagyné Tilk Ilona Pénziigyi ARGl a0 S
Tiszanagyfalui K6zs ligyintéz6/Pénztéro o £p
Onkormanyzati Hivatal s -
. | roLro0fi0f
Lengyel Laszloné Gazdalkodasi ’ . A ;
Tiszanagyfalui K6z6s eléado/Pénztaros od o2 ,Q{A_.,-\_/
Onkormanyzati Hivatal S
Jaszovies Eva Koztisztvisel§ | L=02-00-0L fponiA C[«.*
Tiszanagyfalui K6z6s i
Onkormanyzati Hivatal
\ \ \ ) _
W (?QA':’{E‘?\" 3&:1._9{,\:, \;E(_L;J’u.cﬁ}_ 929,225._’),(.0/{. o |
s /’,a AU
Beuwcsh ~Spabe i o lueae'suererd

do22. O4.O4 .




